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SICAR

1. Guia do Usuéario

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

SICAR - Sistema Integrado de
Controle de Arrecadacao

What is a Help Authoring tool?

1.1. Introducao

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Introducéo

Este documento é um guia de uso do SICAR - Sistema Integrado de Controle de
Arrecadacéo.

Objetivo

E objetivo deste guia orientar o(a) usuéario(a) dentre outras atividades a:
1. Emitir Autos de Infracdo, documento responsavel por iniciar um novo processo
de fiscalizac&o no sistema;
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2. Trabalhar com tramites processuais juridicos, emitindo pareceres, relatorias e
julgamentos;

3. Notificar os estabelecimentos autuados das suas penalidades;

4. Oportunidade de emisséao de defesa, recurso e manifestacdo de agravamento
pelos responsaveis dos estabelecimentos; e

5. Realizar controle de arrecadacao através do Guia de Recolhimento da Unido -
GRU.

Configuracdes minimas de navegador:

1. Internet Explorer: 8 ou superior;

2. Mozilla Firefox: 3.6 ou superior.

Free Qt Help documentation generator

1.2. Acesso aos Sistemas

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

O endereco para acesso aos sitemas do Ministério da Agricultura esta disponivel na

pagina inicial do portal em www.agricultura.gov.br.

1 - Cligue no menu Sistemas:

m BRASIL Servigos Participe Acesso a informacéo Legislacéo Canais m

I para o contedido Ir para o menu Ir para a busca I para o rodapé [

Ministério da

Agricultura, Pecuaria e
Abastecimento D&Enooo

Area de imprensa | Acesso aInformagdo | Sistemas | Legislagdo | Ouvidoria | Biblioteca | Contatos

Bern-estar Animal Acesse e faca sua pesquisa por assunto

Febre Aftosa

Estmacao. Mapa de Aa Z ‘.9

2 - Em seguida é apresentada uma pagina com a lista de todos os sistemas

disponiveis:
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E&3 winistério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento

Sistemas em Producao

ACESSO AOS SISTEMAS

GABINETE DO MINISTRO - GM SECRETARIA DE DEFESA AGROPECUARIA - SDA/MAPA

SIGME - Sis Gesia0 de Memdna Executiva AGROFIT - Sistema ge Agrotdicos Filossanitanos
Portal MAPA - Pagina web da intemey
EP - Emendas Parlamentares

BE.- Sistema de Relacionamento Panamentar

ASSESSORIA DE GESTAO ESTRATEGICA - AGE

SAPS mento ge
COORDENACAO-GERAL DE ARTICULACAO INSTITUCIONAL - CGAVAGE . -

$§ Sistema de Cadastro e Estabelecin

SECREVARIA-EXECUTIVA - SE/MAPA SIPEAGRO - Sistema Integraco de Produlos & Estabelecimentos AQropecuinos

IF - Pial

BINAGRI - Sistema da Base de Dados da Bit Nacional de Agncultura PGA-S a.ge Gestdo Agropecuana

SIPE -

SISCOLE

SGCA! 1eQrado de Produlos e Estabeles

- Sistema ¢ em;

SIAGANM - Sistema ge | astro de Organismo 0s Estrangeiros

SIGER de Rastreabilgade da Cadeia Produtva de Bovinos e Bubainos

Sistema de Informacso

e Residuos e Contam.em aimentos

0 Intemnacional g Produlos & insumos Agropecudrios

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO - DA/SE

AUTENTICACAQ - Sistema de Controle de ALesso

ALMOX - Ststema de AImoxanfado

3 - Se vocé ja posui cadastro, clique no link Autenticacao - Sistema de Controle de
Acesso. Veja mais orientacdes no topico SEGAUT:

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Sistemas em Producao

ACESSO AOS SISTEMAS

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAQ - DA/SE

»hUTENTIChCﬁD - Sistema de Confrole de Acesso

ALMOX - Sistema de Almoxarifado

EATRIM - Sistema de Controle de Transferéncia de Bens Patrimoniais

SCWVA - Sistema de Controle de Veiculos Automotores do MAPA

SBEH - Sistema de Controle de Recursos Humanos

4 - Apos logar, clique no link SIPEAGRO - Sistema Integrado de Produtos e

Estabelecimentos Agropecuarios.
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(..)‘ Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

SEGAUT

2.5 - Sistema de Autenticagao

Meus Sistemas Alterar Minha Senha

Sist Di P
B pGA-SIGSIF PGA | Sistema de Informacdes Gerenciais do SIF
B SAPCANA Sistema de Acompanhamento da Produgdo Canavieira
*5 SIPEAGRO Sistema Integrado de Produtos e Estabelecimentos Agropecudrios
B SISPES Sistema de Pesquisa de Satisfacdo do Cidaddo
B 5|5REC Sistema de Informacdo de Requisitos e Certificados da Area Animal
B 3|S5ZARC Sistema de Zoneamento Agricola de Risco Climatico
B S0LICITA Sistema de Solicitagdo de Acesso
A Sps Sistema de Pesquisa de Satisfacio
Create help files for the Qt Help Framework
SICAR

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Easily create iPhone documentation

Fiscais

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

O mobdulo Fiscais permite aos fiscais, Coordenadores Estaduais e Nacional,

Julgadores de 12 e 22 Instancias e Relatores de 12 e 22 Instancias realizarem 0s
tramites necessarios no Processo Administrativo de Fiscalizacado (PAF). Este topico
tem como objetivo de auxilid-los desde a criacdo de um Auto de Infracdo até a emissao
do Guia de Recolhimento da Unido (GRU).

Easy EPub and documentation editor
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Cadastrar estabelecimento néo regist rado

Ministério da Agricultura, Pecuéria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que os fiscais consultem, incluam, alterem e excluam
informacdes de estabelecimentos nao registrados no sistema e que seréo necessarios
para utilizagdo nos modulos de Vistoria e Fiscalizagdo e Termo Avulso, conforme as
regras de negocio regulamentadas por cada area de interesse do Ministério.

Acesse 0 sistema, no menu Sicar e selecione a op¢cao Cadastrar Estabelecimento

nao Registrado.

Administracio Estabelecimentos Produtos Vistonia e Fiscalizagdo S Medico veterinario Cadastro

Camiohe: Acompanhar PAF
i
1* Instancia
) ObjetivolDescrigao _

Gerenciar registros de Produtos e Estabelecimentos administrados pelo
» Davidas elou Sugestdes

o E-mail: atendimento sistemas@agricultura gov br
o Telefone: 0800-704-1995

2 - Apos selecionar o item Cadastrar Estabelecimento n&o Registrado, o sistema
apresentara a tela para consulta do(s) estabelecimento(s) sem registro. Como

exemplo, usaremos a area de Produtos Veterinarios:

Administragcdo Estabelacimentos Produtos Vistoria e Fiscalizacdo Sicar Medico veterindrio Cadastro

Consultar estabelecimento néo registrado m
» Pardmetros da consulta
* Area de interesse * Atividade
0 PRODUTO VETERINARID| v 9 FABRICANTE v
1I‘Dﬂ e numem
@chps CCPF HNome ou nome empresarial UF
99.999.999/9999-99 SIPEAGRO MAPA LTDA OF >

* Campafs) de preenchimento obrgatério

(6 Jconsutar]Limpor] ool 8 ]

1. No campo Area de interesse é apresentada a relacéo de area(s) de
atuacdo do Ministério conforme vocé tem acesso. Selecione a area que
deseja pesquisar o(s) estabelecimento(s) sem registro;

2. No campo Atividade é apresentada a lista de atividades da é&rea de
interesse selecionada;

3. No campo Tipo e niumero marque uma das opcdes para consulta e
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descreva, em até 18 caracteres (CNPJ) ou 14 caracteres (CPF) a
identificacdo do(s) estabelecimento(s) ou pessoa(s) fisicas a ser(em)
consultado(s);

No campo Nome ou home empresarial descreva, em até 60 caracteres,
0 nome ou nome empresarial do estabelecimento (pessoa fisica ou
juridica);

No campo UF é apresentada a relacdo de Unidades da Federacéo.
Unidade da do do(s)

estabelecimento(s);

Selecione a Federacéo cadastro
Apés informar todos os dados necessarios para a pesquisa, clique no
botdo Consultar;

Clique no botdo Limpar caso deseje apagar todos os dados informados;
e

Clique no botdo Novo caso deseje iniciar a configuracdo de novo(s)

estabelecimento(s) sem registro. Veja mais detalhes no tépico 4.

3 - Apods realizar a consulta, caso o sistema encontre dado(s) para o(s) critério(s) de

pesquisa informado(s), ele apresentara o resultado conforme o exemplo abaixo:

Administracdo

Caminho:

Vood estd aqui: » Sicar »

Estabelecimentos

Produtos Vistoria e Fiscalizacdo Sicar Medico veterindrio Cadastro

Consultar estabelecimento ndo registrado m
» Parametros da consulta

* Area de interesse * Atividade
PRODUTO VETERINARIO, v FABRICANTE v
Tipo e nimero
®/CNPJ (_CPF Nome ou nome empresarial UF
99.999.999/9999-99 DF v

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

ovo
o Lista de nao
e CNPJICPF e Nome ou nome empresarial ° Atividade 6 UF
O) 99¢ 9 SIPEAGRO MAPALTDA FABRICANTE DF
Quantidade de regi 1
Pagina: 1 /N1

7

Em Lista de estabelecimentos ndo registrados € apresentada a
relagdo do(s) estabelecimentos(s) pesquisado(s), conforme o0(S)
critério(s) informados(s);

Na coluna CNPJ/CPF é(sao) apresentada(s) a(s) identificacdo(bes) do(s)



SICAR

estabelecimento(s) cadastrado(s) para a area de interesse, atividade e
Unidade da Federacao respectivo(s) em destaque azul. Ao clicar sobre
o(s) numero(s) de identificacdo, vocé pode altera-lo(s) conforme a
necessidade;

3. Na coluna Nome ou nome empresarial é(sdo) apresentada(s) o(s)
nome(s) ou nome(s) empresarial(is) do(s) estabelecimento(s) (pessoa(s)
fisica(s) ou juridica(s));

4. Na coluna Atividade é apresentada a lista de atividade(s) vinculada(s)
a(s) area(s) de interesse;

5. Na coluna UF é(sdo) apresentada(s) a(s) Unidades da Federacao
vinculada(s) ao(s) estabelecimento(s); e

6. Para excluir um estabelecimento sem registro, clique no icone <<_>> e
em seguida, clique no botdo Excluir. O sistema exibird a mensagem de

confirmagéo a seguir. Clique em Sim para efetivar a exclusdo ou em N&o

para fechar a mensagem e retornar ao sistema; e

Confirmagao x ]

Confirma a exclusao do registro?

Apos clicar em Sim, o sistema emitirh uma mensagem de exclusdo de

registro.

0 Operagdo realizada com sucesso.

Benefits of a Help Authoring Tool

Criar auto de infragdo - Modulo Vistoriae  Fiscalizacao

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Para dar inicio a um processo no Sicar, deve-se primeiro criar um novo Auto de
Infrac@o, que é o documento chave a ser utilizado em todos os modulos do sistema.
Para emitir o auto de infracdo existem dois caminhos. O primeiro deles é através de
um termo avulso. O segundo é atraves da emisdo de uma ordem de servigo, que sera

descita em detalhes logo abaixo.
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OBS: Para saber mais sobre como emitir um termo avulso, clique aqui.
Para criar o auto de infrac@o através de uma ordem de servigo, vocé deve acessar 0

menu Vistoria e Fiscalizacao, selecionar Ordem de Servico e o subitem Gerar OS.

Estabelecimentos Produtos Sicar Cadastro

Caminhe:

» ObjetivolDescrigio

Gerenciar registros de Pre
» Dovidas efou Sugestoe:

o E-mail; atendimento sistemas@agricultura.gov br

o Telefone: 0800-704-1995

2 - Na proxima tela, clique no botdo Nova OS para criar uma nova ordem de servico.
OBS: Para maiores informagdes a respeito do modulo Vistoria e Fiscalizagéo, clique

aqul.

Estabelecimentos Produtos Vistoria e Fiscalizacdo Sicar Cadastro

Vook esth aqui- » Vistoria e Fiscalizagio » Ordem de Sevigo »
Consultar OS m
» Parametros da consulta
N° ordem de servio Tipo de OS Area de interesse
SELECIONE :1v SELECIONE v
Status Juridica ®Fisica Nome ou nome empresarial
SELECIONE v
Registro MAPA UF Periodo(dd/mm/aaaa)
SELECIONE :1v a

* Campo(s) de preenchimento obrigatério

3 - Ao clicar no botdo Nova OS, o sistema apresentara a tela para preenchimento dos
dados do estabelecimento a ser autuado. Utilizaremos um estabelecimento ficticio
como exemplo.

OBS: Para maiores informacdes a respeito de como criar e preencher uma ordem de

servico, clique aqui.
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Estabelecimentos | Produtos | Vistoria e Fiscalzacio

Vosk esth azui » Vistora e Fiscakzacho + Ordem de Servigo »

Ordem de servigo [ juas
Ordem de servigo || Equips | | Lista de verilicagan | |Anexes

» Dados da ordem de servigo (0S)

*Tipo de OS ' Data de inclusdo N* ordem de servigo
Fiscalizagho LSS, 02072018 16.000009.2018

* Area de interesse 05 gerada por Status.

PRODUTO VETERINARIO Fiscal Federal Em Andamenta
» Estabelecimento

* Nome ou nome empresarial “CNPJ I CPF: Nimero da solicitagio:

SIPEAGRO MAPA LTDA 99.999.999/9999-99

HNome fantasia: Registro MAPA:

DF 0000000

Atividades

ARMAZENADCR, COMERCIANTE, CONTROLE DE QUALIDADE, DISTRIBUIDOR.

ENVASADOR, EXPORTADOR, FABRICANTE, FRACIONADOR, IMPORTADOR,

MANIPULADOR. ROTULADOR

Enderego de localizagho: Bairro:

Ministénio da Agriculties. Pecuiia & Abastecimento 449 Zona Civico-Agministativa

CEeP: Municipio UF:

70.042-900 Brasilia oF

Email: Telefone: Fax:
» Agendamento

* Previsio de inicio - Previsio de témin Duragio prevista

03072018 1200712018 1
» Execugdo

Inicio da execugio % E Duragio da execugio

0207/2018 Término da execugdo °

Observagbes

Observacies

* Campo(s) de preenchimento obrigatério
Lot connmar cancaor s excutaros

4 - Apoés ter iniciado e, posteriormente, executado a ordem de servico, 0 sistema
exibira a aba "Termos e Laudos". E nesta aba que localiza-se o auto de infracdo. Clique
sobre a aba e a tela abaixo seré exibida.

Estabelecimentos Produtos Vistonia e Fiscalizagdo Sicar Cadastro

Caminho:

ook eit sguics Vistoda & Fiicalizaghc 1 Crdem de Servigs »

Ordem de servigo
Ordem de servigo | Equipe || Lista deverificagdo | Termos e aulos | ANEX0S

» Termos e autos

* Lista de termos e autos:
- SELECIONE :: 5

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

5 - Clique no icone de seta <</ >>. Uma lista com varios termos sera exibida na tela.

Selecione Auto de Infragéo.
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Estabelecimentos

ook witi sgui-» Visiora w Fisealizaghc 1 Créem de Servie 1

Ordem de servigo m

Ordem de servigo  Equipe Usﬂﬂe«ﬂﬂc&ﬁolmmoseaums Anexos

v Termos @ autos

* Lista de 1ermos e aulos:

- SELECIONE :: v
11 SELECIONE =:
LAUDO DE VISTORIA AUTO DE ""!"1“(“0 ‘

LAUDO DE VISTORIA LABORATORIO

TERMO ADITIVO

TERMO DE APREENSAC DE PRODUTO

TERMO DE COLETAJCOLHEITA DE AMOSTRA
TERMO DE DESINTERDICAD DE ESTABELECIMENTO
TERMO DE FISCALIZACAQ DE ESTABELECIMENTO
TERMO DE INTERDICAQ DE ESTABELECIMENTO
TERMO DE INUTILIZACAO DE PRODUTO

TERMO DE LIBERACAQ DE PRODUTO

6 - Apoés selecionar o termo, cligue no botdo Confirmar. Logo abaixo, o auto de
infracdo confirmado é exibido na Lista de termos e autos gerados na OS com o
status de Rascunho. Para prosseguir com o preenchimento, basta clicar no link sobre

o0 nome do documento.

Estabelecimentos Produtos | Visteria e Fiscalizacio Sicar Cadastro

Caminhe

oo esti squic» Vistoria e Fisoalizegio » Orsem de Servigo 1

Ordem de servigo

Ordem de servico  Equipe  Lista de Termos ¢ autos || Anexes |

+ Termos & autos

* Lista de 1ermos @ aulos:

2 SELECIONE :: v
* Campo(s) de preenchimento cbrigatério
Lista de termos e autes gerados na 05
Termos e autos da 05 Humero Status
O AUTO DE INFRACAQ R16.4IN.000071.DF.2018 Rascunng

Q de registros 1
Paginas: 1 il

Observacao: Quando qualquer termo esta com o status de Rascunho, vocé tem a
opcao de exclui-lo. Basta clicar no botdo <<(_>> localizado ao lado do termo que
deseja excluir. Em seguida, clique em Excluir. Ap6s executar a acao anterior o
sistema apresentara a mensagem abaixo. Cliqgue em Sim para confirmar ou em Nao

para fechar a mensagem e retornar ao sistema.
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Apo6s confirmar a exclusdo, o sistema exibirA a mensagem de sucesso abaixo.
Importante: uma vez emitido, ndo é possivel excluir um termo, tendo como Unica
possibilidade torna-lo sem efeito.

o Reqgistro excluido com sucesso.
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Free iPhone documentation generator

Auto de infracdo

Ministério da Agricultura, Pecuéria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que os fiscais possam incluir, alterar, gerar PDF, emitir
e tornar sem efeito o Termo de Revelia, conforme as regras regulamentadas pelo
Ministério. Esta funcionalidade deve ser utilizada caso o autuado ndo apresente a sua
defesa em tempo habil estipulado, conforme configurado na funcionalidade Prazos de
PAF (para maiores informacdes sobre esta funcionalidade, clique aqui) e definido pelo
fiscal como revel na funcionalidade Defesa ou recurso (maiores informacdes clique
aqui). O processo deve apresentar a situacado de Aguardando termo de Revelia.

Acesse o0 sistema, no menu Sicar, selecione 12 instancia e o subitem Termo de

Revelia.

Administragio Estabelecimentos Produtos Vistoria e Fiscalizagdo S ennario Cadastro

» Objetive/Descrigio
Gerenciar registros de Produtos e Estabelecimentos administrados pelo
» Davidas efou Sugestdes

o E-mail: atendimento sistemas@agricultura. gov br
o Telefone: 0B00-704-1995

Vida Pregressa

2 - Apos selecionar o item Termo de Revelia, o sistema apresentara a tela de incluséo
para preenchimento dos dados do termo. Como exemplo, usaremos a area de

Produtos Veterinarios:
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Termo de Revelia

+ Identificagio do documento
N° termo de revelia

RS9 REV.999599.DF 9559

+ Dados do processo

9 *N® do auto de infragdo: 9 - N do processe:
99.AIN.999999.DF 99€ Consuttar Limpar ) 99595 59999/9995.99

} Identificagio do estabelecimento autuado

Home ou Nome Empresarial CNPJICPF
SIPEAGRO MAFA LTDA 99.999.999/9999-99

9 Enderega
Mini
[0 My

Registro MAPA
DF 9999999

+ Dados do termo

ona Civico-Administiativa

@ Base legal para emissio
Art. 102 do Regulamento aprovade pelo Deoreto n® 5053, de 22/04/2004

+ Dados daEmissdo

“UF
Qo

+ Assinaturas - Fiscalizagio

@ UrF CEP
oF 0 70.042-900
. ®
@ Lista de Assinaturas - Fiscalizagio

& riome O e (B 1 vocumento

Coordenador Nacionsl - Produte Vaterindrios AUDITOR FISCAL FEDERAL AGROPECUARIO 999.999.999.99
- Campo(s) de preenchimento obrigatério
[20] confirmar 23]
D B

No campo N° termo de revelia € apresentado o niumero do termo de
revelia. Antes de ser emitido, 0 nimero s6 é apresentado apos clicar no
botdo Consultar (item 3), apresentando-se como Rascunho, conforme
exemplo acima. Apoés ser emitido (item 22), o nUmero do termo se altera,
tornando-se definitivo;

No campo N° do auto de infracdo descreva, em até 21 caracteres, 0
numero do Auto de Infracdo a ser consultado;

Clique no botdo Consultar para que o sistema consulte o Auto de
Infragcdo com a situacdo de Aguardando Termo de Revelia e carregue
os demais campos da tela;

Clique no botdo Limpar caso deseje apagar os dados do campo e 0s
demais dados da tela preenchidos pela consulta;

No campo N° do processo é apresentado o numero do processo, gerado
automaticamente pelo sistema, vinculado ao Auto de Infracdo
consultado;

No campo Nome/Nome empresarial € apresentado o nome (pessoa
fisica) ou nome empresarial do estabelecimento autuado;

No campo CNPJ/CPF é apresentado o numero do CPF ou CNPJ do
estabelecimento autuado;

No campo Endereco € apresentado o endereco do estabelecimento;



9. No campo Municipio é apresentado o municipio do estabelecimento;

10. No campo UF é apresentada a Unidade Federativa do estabelecimento;

11. No campo CEP é apresentado o codigo de enderecamento postal do
estabelecimento;

12. No campo Registro MAPA é apresentado o identificador de registro do
estabelecimento no Ministério;

13. No campo Base legal para emissdo € apresentada a base legal para
emissdao do termo de revelia, configurada por area de interesse
diretamente na base de dados do Ministério;

14. No campo UF selecione a Unidade da Federacdo na qual sera emitido o
termo de revelia;

15. No campo Local selecione o municipio no qual serd emitido o termo de
revelia;

16. No campo Lista de Assinaturas - Fiscalizacdo € apresentado o fiscal
responsavel por assinar o documento. Marque o campo <<[_>> para
selecionar o fiscal responséavel antes de clicar no botdo Confirmar;

17. Na coluna Nome é apresentado o nome do responsavel pela assinatura
do documento por parte da fiscalizacédo. A informacéo é recuperada do
fiscal logado no sistema;

18. Na coluna Cargo € apresentado o cargo do responsavel pela assinatura
por parte da fiscalizacao;

19. Na coluna N° Documento € apresentado o nimero do documento do
responsavel pela assinatura por parte da fiscalizacao;

20. ApOs preencher e selecionar os campos necessarios, clique no botéo
Confirmar para efetivar a criagcdo do termo de revelia. O sistema
apresentara a mensagem de confirmacgéo a seguir. Clique em Sim para
efetivar a criacdo ou em Nao para fechar a mensagem e retornar ao

sistema;

Confirmagdo ® ‘

Confirma a inclus3o do registro?

ApoOs clicar em Sim, o sistema emitira uma mensagem de inclusédo de




registro.

Q Reqgistro incluido com sucesso.

21. Cligue no botdo Gerar PDF caso deseje gerar um arquivo PDF do termo
de revelia. Antes da emisséo, € apresentado o termo como RASCUNHO,
mostrando que aquele documento ainda € passivel de alteracdo. Apos
clicar no botdo Emitir e acionar novamente o botdo Gerar PDF, o sistema

ird gerar o arquivo em PDF, sem a faixa de rascunho. Exemplos abaixo:

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO

) RASCUNHO

TERMO DE REVELIA N°

Processo: Auto de infracdo:
SIPEAGRO MAPA LTDA

CNPJ/CPF:

Registro MAPA:

Findo o prazo de que trata do Art. 102 do Regulamento aprovado pelo Decreto n® 5053, de 22/04/2004, sem que
houvesse apresentacdo de defesa tempestiva ao auto de infragdo em referéncia & o autuado considerado REVEL.

Brasilia-DF,

Coordenador Nacional - Produto Veterinarios
AUDITOR FISCAL FEDERAL AGROPECUARIO

PDF em rascunho



f‘g“\ﬁ SERVICO PUBLICO FEDERAL
%57, MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO

TERMO DE REVELIA N°

Processo: Auto de infrag&o:
SIPEAGRO MAPA LTDA

CNPJICPF:

Registro MAPA:

Findo o prazo de que trata do Art. 102 do Regulamento aprovado pelo Decreto n® 5053, de 22/04/2004, sem que
houvesse apresentacdo de defesa tempestiva ao auto de infragcdo em referéncia & o autuado considerado REVEL.

Brasilia-DF,

Coordenador Nacional - Produto Veterinarios
AUDITOR FISCAL FEDERAL AGROPECUARIO

PDF emitido (definitivo)
22. Caso tenha encontrado algum erro apds a emisséo do termo de revelia

e queira invalidar o documento para gerar um novo, clique no botdo Sem
efeito. O sistema apresentara a mensagem de confirmacdo a seguir.
Cligue em Sim para tornar o documento invalido ou em N&o para fechar

a mensagem e retornar ao sistema; e

Confirmagao ® ‘

Deseja invalidar o documento
atual tornando-o Sem Efeito?

ApoOs clicar em Sim, o sistema emitira uma mensagem de inclusédo de

registro.
Q Operagdo realizada com sucesso.

23. ApoOs confirmar todos os dados do termo de revelia (item 20), clique no
botdo Emitir para o termo ser emitido definitivamente. O sistema

apresentara a mensagem de confirmagéo a seguir. Clique em Sim para



SICAR

emitir o termo de revelia ou em N&o para fechar a mensagem e retornar

ao sistema;

Apbs clicar em Sim, o sistema tornara o documento emitido, blogueara
os dados da tela para edi¢do e apresentara a opcao de gerar o PDF do

termo.

3 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sao de preenchimento obrigatoério. Se ao
menos um campo obrigatério ndo for informado, serd apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Area de interesse é obrigatdrio para que a consulta seja realizada.

4 - ApGs realizar a consulta, caso o sistema ndo encontre dado(s) para o(s) critério(s)
de pesquisa informado(s), € apresentada a mensagem em destaque para alerta-lo,

conforme exemplo abaixo:

A Menhum registro encontrado para os pardmetros informados.
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Produce online help for Qt applications

Acompanhar PAF

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que os fiscais acompanhem o0s Processos
Administrativos de Fiscalizagdo (PAF) que foram distribuidos para o responsavel.
Esta funcionalidade deve ser utilizada com bastante frequéncia pelos fiscais, uma vez
gue ao consultar um Auto de Infracdo emitido, pode-se verificar a situacao atual do
processo, além dos termos e outros relatérios emitidos até a Ultima situacdo corrente
do processo afim. A funcionalidade permite uma visdo geral do Auto de Infracédo
consultado, além de visualizar outros processos da mesma area de interesse.

Acesse 0 sistema, no menu Sicar e selecione a opgdo Acompanhar PAF.

Administracio Estabelecimentos Produtas Vistoria e Fiscalizacio Sic Medico veterindrio Cadastro

Acompanhar PAF

Caminke

+ Objetivo/Descrigao
Geranciar registros de Produtos e Estabelecimentos administrados palo
» Davidas efou Sugestdes

o E-mail: di to. sistemas@agricultura. gov b
o Telefone: 0800-704-1995
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2 - Apds selecionar o item Acompanhar PAF, o sistema apresentard a tela para

consulta do(s) Auto(s) de Infracdo. Como exemplo, usaremos a area de Produtos

Veterinarios:

Acompanhar PAF m
» Acompanhar PAF
* Area de Interesse N° do Processo
o PRODUTO VETERINARIO ¥ e 99999 999999/9999-99
N° Auto de Infragdo . - s
@ "o Rz ) ot smisioe st setiasio
99 AIN_999999 DF 9999 2
®@cNRPl CCPF Nome/Nome empresarial
9 99.999.999/9999-99 @ SIPEAGRO MAPA LTDA
* Campo(s) de preenchimento abrigatério
LY coreiterLimpar ()

No campo Area de interesse € apresentada a relacio de area(s) de
atuacdo do Ministério conforme vocé tem acesso. Selecione a area que
deseja pesquisar o(s) Auto(s) de Infracao;

No campo N° do processo descreva, em até 20 caracteres, 0(S)
namero(s) do(s) processo(s), gerado(s) automaticamente pelo sistema,
vinculado(s) ao(s) Auto(s) de Infracao a ser(em) consultado(s);

No campo N° Auto de Infracdo selecione uma das opcdes disponiveis
(Emitido ou Rascunho) e descreva, em até 21 caracteres, 0(S)
namero(s) do(s) Auto(s) de Infracdo a ser(em) consultado(s);

No campo Periodo de emissdo do Auto de Infracdo descreva, nos
campos exibidos, o periodo de emissdo do(s) Auto(s) de Infracdo a
ser(em) consultado(s);

Selecione uma das opc¢des disponiveis e insira 0 niumero do CNPJ (18
caracteres) ou CPF (14 caracteres) desejada(s) para consultar
estabelecimento(s) pessoa(s) fisica(s) ou juridica(s);

No campo Nome/Nome empresarial descreva o nome (pessoa fisica)
ou nome empresarial (pessoa juridica) do estabelecimento. Ao inserir as
trés primeiras letras do estabelecimento a ser consultado, o sistema
exibira uma lista de sugestdes (autocompletar) de nomes com 0s
parametros informados;

Apos informar todos os dados necessarios para a pesquisa, clique no
botdo Consultar; e

Clique no botdo Limpar caso deseje apagar todos os dados informados.



3 - Apoés realizar a consulta, caso o sistema encontre dado(s) para o(s) critério(s) de

pesquisa informado(s), serd apresentado o resultado conforme o exemplo abaixo:

Acompanhar PAF m

» Acompanhar PAF

* Area de Interesse N° do Processo

PRODUTO VETERINARIO v 99999 999999/9999-99

Ne Auto de Infragio . . .

®Emitido ORascunho Pefnudfo deemlﬁsaodﬂo ﬁ:nto de Infragao

99 AIN 999999 DF 9998 20/08/2018 a 20/08/2018

®cnp) OCPE Nome/Nome empresarial

99.999.999/9999-99 SIPEAGRO MAPA LTDA

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio
@ Lista de PAF
e N* Auto de Infragéo 9 Data de emisséo do processo o N° do Processo 6 CPFICNPJ 0 Home/Nome Empresarial osilnagﬁo e Detalhamenio

99 AIN 999999 DF 9999

20/08/2018 99999.999999/9999-99 99 999 999/9999-99 SIPEAGRO MAPA LTDA Aguardando Julgamento em 2* instncia

Q i de registros 1
Pagina: 1 n

Em Lista de PAF é apresentada a relacao do(s) Auto(s) de Infracéo,
conforme o(s) critério(s) informado(s);

Na coluna N° Auto de Infracdo €é(sdo) apresentado(s) o(s) numero(s)
do(s) Auto(s) de infracdo consultado(s);

Na coluna Data de emissdo do processo €(sao) apresentada(s) a(s)
data(s) de emissédo do(s) processo(s) vinculado(s) ao(s) Auto(s) de
Infrac@o consultado(s). Este campo vira preenchido apenas caso o fiscal
ja tenha efetuado a vinculacdo do Auto de Infragdo a um numero de
processo, criado automaticamente pelo sistema, através da
funcionalidade Vincular Auto de Infracdo a processo (maiores
informacdes clique aqui);

Na coluna N° do processo €(sdo) apresentado(s) o(s) numero(s) do(s)
processo(s) vinculado(s) ao(s) Auto(s) de Infracdo consultado(s). Este
campo vira preenchido apenas caso o fiscal jA tenha efetuado a
vinculacdo do Auto de Infracdo a um nuamero de processo, criado
automaticamente pelo sistema, através da funcionalidade Vincular Auto
de Infrac&do a processo (maiores informacdes clique aqui);

Na coluna CPF/CNPJ é(séo) apresentado(s) o(s) numero(s) do(s) CPF
ou CNPJ do(s) estabelecimento(s) consultado(s);

Na coluna Nome/Nome empresarial é(sdo) apresentado(s) o(s) nome(s)

(pessoa(s) fisica(s)) ou nome(s) empresarial(is) (pessoa(s) juridica(s))



do(s) estabelecimento(s) consultado(s);

Na coluna Situacdo é(sdo) apresentada(s) a(s) situacao(6es) atual(is)
do(s) Auto(s) de Infracdo consultado(s); e

Na coluna Detalhamento € disponibilizada a funcionalidade de
detalhamento do(s) Auto(s) de Infragdo consultado(s). Clique no icone
<< >> para visualizar maiores detalhes sobre 0 processo respectivo. A

seguinte tela sera apresentada:
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Detalhamento PAF Ajuda

» Dados do processo

Area de interesse N° do processo
PRODUTO VETERINARIO 09999.999999/9999-99
Nomeinome empresarial CNPJICPF

SIPEAGRO MAPA LTDA 99.999.999/9999-99
Situagdo

‘Aguardande Julgamento em 2* instancia

» Detalhamento do processo

@ ° va ordem de senvigo ) pata e conciusio O
16.000005.2017 F\SCNJZAQED

D emsrecmo
0 N° do documento @ Data do anexo @rnpu

16 REC 000017 DF.2017 11/04/2017 RECURSO
16 DEF 000015 DF 2017 10/04/2017 DEFESA

e - L
@ N° do parecer @ Data do parecer @Tw @ Arguives

16.PAR.000071.DF 2017 1010412017 RELATORIA 1

© weweastes
@rrda notificagio @ Data da notificagio @rupu #) Aviso de recebimento

16 NOT 000030 DE 2017 10/04/2017 AUTO DE INFRAGAD 1

16.NOT 000031 DF 2017 10/04/2017 DEFESA INTEMPESTIVA 0

16.MOT.000032.DF.2017 1010412017 JULGAMENTO DE 1° INSTANCIA 0

16.NOT.000037.DF.2017 19/08/2018 APRECIAGAQ DE RECURSO 0

16.N0T 000038.DF 2017 11042017 JULGAMENTO DE 2° INSTANCIA 0

D e e
@wmnenm @smn;ﬁo @Dmdeanissio @rw

16.AIN.000068.DF.2017 EMITIDO 10/04/2017 AUTO DE INFRAGAO
16.APR.000076.DF2017 EMITIDO 11/04/2017 AF‘REC\A{;jD DE RECURSO
16.JPLOD0073.DF.2017 EMITIDO 10/0412017 JULGAMENTO DE 1 INSTANCIA
16.J81.000079 DF 2017 EMITIDO 11/04/2017 JULGAMENTO DE 2° INSTANCIA
16 REV 000068 DF 2017 SEM EFEITO 10/04/2017 TERMO DE REVELIA
16.REV.000070.0F.2017 EMITIDO 10/04/2017 TERMO DE REVELIA
16.RP1.000072.DF.2017 EMITIDO 10/0412017 RELATORIO DE 1 INSTANCIA
16.RS1.000078.DF 2017 EMITIDO 11/04/2017 RELATORIO DE 2° INSTANCIA
16 TER 000371.DF2017 EMITIDO 22/08/2017 TERMO DE ENCERRAMENTO
TR~ -A PPEBEHHiWpb9t’h!é
@Il“nopmoem @Dﬂlﬂﬂeﬂlﬁ.“_‘iﬂdﬂpmﬂm @Snnng’iﬂ

® 22222.220222/2222-22 05/06/2017 ENCERRADO

o T FITIaTIr-i 31/05i2017 ENCERRADO

o] 12312.312312/3123-33 20/06/2017 ENCERRADO

o 34567.891234/5678-91 16/06/2017 ENCERRADO

o] 88888 838888/8888-88 10/04/2017 ENCERRADO

O 2211 A1 11419111 2210512017 ENCERRADO

@] 55555 665665/5655-55 181052017 ENCERRADO

O 21000.000011/2015-22 05/06/2017 ENCERRADO

o] A1 -1 03/04/2018 ENCERRADO

EYoon o
omm

1. No campo Area de Interesse é(s&o) apresentada(s) a(s)
area(s) de interesse do estabelecimento retornado(s) da
consulta;

2. No campo N°do processo € exibido o niumero do processo
vinculado ao Auto de Infracéo retornado da consulta;

3. No campo Nome/nome empresarial é apresentado o
nome do estabelecimento consultado retornado da

241182



10.

11.

12.

13.

14.

consulta;

No campo CNPJ/CPF é(sdo) apresentado(s) o(s)
namero(s) do(s) CNPJ ou CPF do estabelecimento
retornado da consulta;

No campo Situacdo € apresentada a situacdo atual do
processo vinculado ao estabelecimento retornado da
consulta;

Em Ordem de Servico é apresentada a relacdo de Ordem
de servico vinculada ao numero do Auto de Infracdo. Utilize
a Ordem de Servigco para verificar se existem termos de
fiscalizacdo emitidos que possam auxiliar na analise do
processo administrativo (por exemplo, como subsidio para
emissao da relatoria de 12 instancia);

Na coluna N° da ordem de servico é apresentada o
namero da O.S. vinculada ao Auto de Infracéo;

Na coluna Data de concluséo é exibida a data em que a
0O.S. foi concluida. Para ordens de servico com status
diferentes de Concluida, este campo deve ser exibido em
branco;

Na coluna Tipo é apresentado o tipo da O.S. vinculada ao
Auto de Infracao;

Em Defesa & recurso € apresentada a relacdo da(s)
notificacdo(6es) de defesa ou recurso para 0 processo
consultado;

Na coluna N° do documento é(séo) apresentado(s) o(s)
namero(s) da(s) notificacéo(6es) para o(s) documento(s) de
defesa ou recurso;

Na coluna Data do anexo é(sao) exibida(s) a(s) data(s) em
gue o(s) documento(s) de defesa ou recurso foi(ram)
anexado(s);

Na coluna Tipo é(sdo) apresentado(s) o(s) tipo(s) do(s)
documento(s) exibido(s): Defesa quando o documento
anexado ao processo for uma defesa ou Recurso quando
0 documento anexado for um recurso;

7

Em Parecer é exibida a relacdo do(s) parecer(es)



Visualizar parecer

15.

16.

17.

18.

Vistoria e Fiscalizago

técnico(s) para o processo consultado;

Na coluna N° do parecer é(sdo) apresentado(s) o(s)
namero(s) do(s) parecer(es) técnico(s) criado(s) para o
processo consultado;

Na coluna Data do parecer €(sdo) exibida(s) a(s) data(s)
de emissdo do(s) parecer(es) técnico(s) criado(s) para o
processo consultado;

Na coluna Tipo é€(sdo) exibido(s) o(s) tipo(s) do(s)
parecer(es) técnico(s) respectivo(s). Exemplos: Relatoria,
Julgamento, etc.;

Na coluna Arquivos é(sdo) exibida(s) a(s) quantidade(s)
de arquivo(s) criado(s) para o(s) tipo(s) de parecer(es)
vinculado(s) ao processo consultado, em destaque azul. Ao

clicar no link correspondente, é exibida a tela de

visualizacdo conforme exemplo a segquir:

Ajuda

» Dados do parecer

N° do parecer
16.PAR.000071.DF.2017

@ ~rauivo

Arquivo do Parecer Técnico

Data de emissao
10/04/2017
aArquivos anexados

© Tivo de documento @ oata anexo
PARECER TECNICO 100412017

om

1. No campo N° do parecer é apresentado o
namero do parecer recuperado da tela
anterior;

2. No campo Data de emisséao € apresentada a
data de emissdo do parecer técnico
recuperada da tela anterior;

3. Em Arquivos anexados é apresentada a
relacdo do(s) arquivo(s) anexado(s) ao
parecer técnico respectivo;

4. Na coluna Arquivo é apresentado o nome do
arquivo de parecer técnico anexado em
destaque azul. Ao clicar sobre ele, o sistema

exibe tela para visualizagdo do arquivo de



Visualizar AR

19.

20.

21,

22.

23.

Vistoria & Fiscalizagio

parecer anexado;

5. Na coluna Tipo de documento ¢é
apresentado o tipo do documento vinculado
ao arquivo anexado;;

6. Na coluna Data anexo é exibida a data na
qual o arquivo de parecer foi anexado ao
sistema; e

7. Cligue no botédo Voltar para retornar a tela de
detalhamento do PAF.

7

Em Notificagbes é apresentada a relacdo da(s)
notificacdo(0es) criada(s) para o(s) tipo(s) de termo(s)
vinculado(s) ao processo consultado;

Na coluna N° da notificacdo €é(sdo) apresentado(s) o(s)
namero(s) da(s) notificacéo(6es) criada(s) para o(s) tipo(s)
de termo(s) vinculado(s) ao Auto de Infracédo retornado da
consulta;

Na coluna Data da notificacdo é(séo) apresentada(s) a(s)
data(s) em que a(s) notificacdo(des) foi(ram) informada(s)
no sistema;

Na coluna Tipo é(sdo) apresentado(s) o(s) tipo(s) do(s)
termo(s) vinculado(s) a uma notificacao;

Na coluna Aviso de recebimento é(sédo) exibida(s) a(s)
guantidade(s) de aviso(s) de recebimento relacionado(s)
a(s) notificacdo(des), em destaque azul. Ao clicar no link
correspondente, é exibida a tela de visualizacdo conforme

exemplo a seguir:

Ajuda

» Dados do processo

°Area de interesse
PRODUTO VETERINARIO

Nome/nome empresarial
SIPEAGRO MAPA LTDA

Situagio
Aguardande Julgamento em 2*instancia

0 Arquivo

Comprovante

AR

e e do processo
99999 999999/9999-99

G CNPJICPF
90.999.999/9999-99

9 Lista de aviso recebimento
©) b0 e documento ©) vata de recebimento
AVISO DE RECEBIMENTO 200812018

omm




1. No campo Area de interesse é apresentada
a area de interesse do estabelecimento
recuperada da tela anterior;

2. No campo N° do processo é apresentado o
namero do processo vinculado ao Auto de
Infracdo recuperada da tela anterior;

3. No campo Nome/nome empresarial é
apresentado o nome do estabelecimento
recuperado da tela anterior;

4. No campo CNPJ/CPF é apresentado o
namero de CNPJ ou CPF do estabelecimento
recuperado da tela anterior;

5. No campo Situacao é apresentada a situagcéo
atual do processo recuperada da tela anterior;

6. Em Listade aviso de recebimento € exibida
arelacéo de arquivo de AR vinculado ao Auto
de Infragéo;

7. Na coluna Arquivo é apresentado o nome do
arquivo de AR anexado em destaque azul. Ao
clicar sobre ele, o sistema exibe tela para
visualizagdo do arquivo anexado como
comprovante do AR;

8. Na coluna Tipo de documento ¢é
apresentado o tipo de documento anexado,
recuperado da consulta do AR,;

9. Na coluna Data de recebimento ¢é
apresentada a data em que o AR foi vinculado
a notificacao; e

10. Clique no botdo Voltar para retornar a tela de
detalhamento do PAF.

24. Em Termos € apresentada a relacdo do(s) termo(s)
emitido(s) durante o ato processional do Auto de Infragéo,
vinculado(s) ao PAF;

25. Na coluna N° do termo é€(sé&o) apresentado(s) o(s)



namero(s) do(s) termo(s) emitido(s) vinculado(s) ao PAF;

26. Na coluna Situacdo é(sdo) apresentada(s) a(s)
situacao(6es) do(s) termo(s) vinculado(s) ao PAF: Emitido
ou Sem efeito;

27. Na coluna Data da emissdo €é(sao) apresentada(s) a(s)
data(s) de emisséo do(s) termo(s) vinculado(s) ao PAF;

28. Na coluna Tipo é(sdo) apresentado(s) o(s) tipo(s) de
termo(s) vinculado(s) ao PAF;

29. Em Vida pregressa € apresentada a relacdo do(s)
processo(s) encerrado(s) vinculado(s) ao estabelecimento
autuado;

30. Na coluna N° do processo €é(sdo) apresentado(s) o(s)
namero(s) do(s) processo(s) encerrado(s), encaminhados

a PGFN ou dos dultimos 5 anos vinculado(s) ao

estabelecimento autuado, em destaque azul. Ao clicar no

link correspondente, é exibida a tela de visualizacdo a

seqguir:

Detalhamento PAF Ajuda

» Dados do processo

o Area deinteresse 9 N° do processo
PRODUTO VETERINARIO 99999 999999/9999-99
Data do auto de infragéo N° do auto de infragdo
20/04/2018 99.AIN.999999.DF.9999
9 Situagéio do processo Tramite
Encerra do 2 instancia

» Dados da GRU

o\!a\or da GRU 9 Data de vencimento
1.500.000 20/08/2018
Situagéo da GRU Data de pagamento
Pagamento efetuado 16/08/2018
» Irregularidade da e di icao legal infringid,

m Irregularidade
Imeguiaridade da teste
Disposigéo legal infringida

(B Artigo 88, Artigo 4°, do(a) Decreto 00505312004;
Lei N® 000001/2015;

» Julgamento de 1° instancia

@ Data
20/05/2018
Penalidade

@ Penalidade com multa
Penalidade sem multa

Previsdo legal

(B Leiooimo

Lei de apreens3o de produtos.
» Julgamento de 2° instancia
Data

@ 25/06/2018
Penalidade

@ Penalidade com multa
Penalidade sem multa
Previsdo legal

@ Decreto Lei 191919/99
Lei 5359/99

Yoo o] oo B




10.

11.

No campo Area de interesse é apresentada
a area de interesse do Auto de Infragédo
vinculado ao processo;

No campo N° do processo é apresentado o
nuimero do processo vinculado ao Auto de
Infracao;

No campo Data do auto de infracdo e
apresentada a data de emissdo do Auto de
Infracao;

No campo N° do auto de infracdo é
apresentado o numero do Auto de Infracdo
vinculado ao processo;

No campo Situacdo do processo €
apresentada a situacdo do processo
retornada do processo selecionado;

No campo Tramite é apresentado o tramite
no qual o processo foi encerrado. Pode ser
em 12 ou 22 instancia;

No campo Valor da GRU é apresentado o
valor total da GRU vinculada ao processo
selecionado. Caso haja o parcelamento da
GRU (apenas para a area de interesse
Fertilizantes), o sistema deve somar 0s
valores parcelados e apresenta-los neste
campo;

No campo Data de vencimento ¢é
apresentada a data de vencimento da GRU,;

No campo Situacdo da GRU é apresentada
a situacao atual da GRU, se foi ou néo paga;
No campo Data de pagamento é
apresentada a data em que o pagamento da
GRU foi efetuado, caso tenha ocorrido o
pagamento;

No campo Irregularidade é apresentada a

irregularidade constatada no ato da



12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

31. Na coluna

fiscalizagao, recuperada do Auto de Infragéo
emitido;

No campo Disposicdo legal infringida
é(séo) apresentado(s) o(s) ato(s)
normativo(s) transgredidos, recuperado(s) do
Auto de Infracdo emitido;

No campo Data é exibida a data do
julgamento de 12 instancia;

No campo Penalidade é(sdo) apresentada(s)
a(s) penalidade(s) aplicada(s) em 12
instancia;

No campo Previsdo legal ¢€(séo)
apresentada(s) a(s) base(s) legal(is) da(s)
penalidade(s) aplicada(s) em 12 instancia;

No campo Data é exibida a data do
julgamento de 22 instancia;

No campo Penalidade é(sdo) apresentada(s)
a(s) penalidade(s) aplicada(s) em 22
instancia;

No campo Previsdo legal ¢€(séo)
apresentada(s) a(s) base(s) legal(is) da(s)
penalidade(s) aplicada(s) em 22 instancia;
Clique no botéo Gerar PDF caso deseje emitir
o relatério digital de vida pregressa do
processo selecionado. O sistema exibe o
relatério criado na funcionalidade Vida
Pregressa (maiores informacdes clique
aqui); e

Cligue no botéo Voltar para retornar a tela de
detalhamento do PAF.

Data de emissdo do processo ¢€(séo)

apresentada(s) a(s) data(s) de emisséo do(s) processo(s)

vinculado(s) ao autuado;

32. Na coluna Situacdo ¢€(sdo) apresentada(s) a(s)



situacao(bes) do(s) processo(s) vinculado(s) ao autuado;
33. Clique no botdo Gerar PDF caso deseje emitir o relatorio
digital de vida pregressa do processo selecionado. O
sistema exibe o relatorio criado na funcionalidade Vida
Pregressa (maiores informagdes clique aqui); e
34. Clique no botéo Voltar para retornar a tela de consulta.

4 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatério ndo for informado, serd apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Area de interesse é obrigatdrio para que a consulta seja realizada.

5 - ApOs realizar a consulta, caso o sistema ndo encontre dado(s) para o(s) critério(s)
de pesquisa informado(s), € apresentada a mensagem em destaque para alerta-lo,

conforme exemplo abaixo:

A Menhum registro encontrado para os parametros informados.



SICAR

Generate EPub eBooks with ease

Aviso de recebimento

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que os fiscais incluam, visualizem e excluam avisos de
recebimento referentes aos documentos do Processo Administrativo de
Fiscalizacdo (PAF) do Auto de Infracdo do Ministério. Esta funcionalidade deve ser
usada preferencialmente quando a situacao do processo for Aguardando notificacao
do Auto de Infracdo (Mais detalhes sobre situacdo do PAF, clique aqui). Entretanto,
para quaisquer situacdes que exijam o envio de notificacdo, pode-se usar tanto esta
funcionalidade quanto o Informar Notificacdo (maiores informacdes clique aqui).

Acesse 0 sistema, no menu Sicar e selecione a opcdo Aviso de Recebimento.

Administracdo Estabelecimentos Produtos Vistoria e Fiscalizagio Sica edic erinaric Cadastro

Caminhe:

1* Instancia
+ ObjetivolDescigho EE
Gerenciar registros de Produtos e Estabelecimentos administrados pelo

» Dividas efou Sugestdes

o E-mail: atendimento sistem icultura gov br
o Telefone: 0800-704-1995

Vida Pregressa

2 - Apos selecionar o item Aviso de Recebimento, o sistema apresentara a tela para
consulta do(s) Auto(s) de Infracéo para inclusdo do(s) AR. Como exemplo, usaremos

a area de Produtos Veterinarios:
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Administragdo Estabelecimentos Produtos Vistoria e Fiscalizagdo Sicar Medico vetennano Cadastro

Vioci esti aqui: b Sicar b

Aviso de recebimento
» Parametros de consulta

* firea de interesse N° do processo
o PRODUTO VETERINARIO v 99999.999999/9999-99

N° auto de infragao N® notificagio

99.AIN.999999.DF 9999 99 NOT.999999.DF 9999
6 Periodo do aviso de recebimento ®cnp) CcrF

17/08/2018 a 17/08/2018 99.999.999/9999-99

Nome/Nome empresarial (Razdo social)
SIPEAGRO MAPA LTDA

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

L6 YcomsiarLimpor [0

1. No campo Area de interesse é apresentada a relagéo de area(s) de
atuacdo do Ministério conforme vocé tem acesso. Selecione a area que
deseja pesquisar o(s) Autos de Infragéo;

2. No campo N° do processo descreva, em até 20 caracteres, 0o(S)
namero(s) do(s) processo(s), gerado(s) automaticamente pelo sistema,
vinculado(s) ao(s) Auto(s) de Infracdo a ser(em) consultado(s);

3. No campo N° auto de infracdo descreva, em até 21 caracteres, 0(S)
numero(s) do(s) Auto(s) de Infracdo a ser(em) consultado(s);

4. No campo N° notificacdo descreva, em até 21 caracteres, o niumero de
notificacao vinculado ao Auto de Infracéo a ser(em) consultado(s);

5. No campo Periodo do aviso de recebimento descreva, nos campos
exibidos, o periodo de emissao do(s) AR a ser(em) consultado(s);

6. Selecione uma das opc¢des disponiveis e insira 0 numero do CNPJ (18
caracteres) ou CPF (14 caracteres) desejado para consultar o(s)
estabelecimento(s) ou pessoa(s) fisica(s);

7. No campo Nome/Nome empresarial (Razéo social) descreva o nome
(pessoa fisica) ou nome empresarial do estabelecimento (pessoa
juridica). Ao inserir as trés primeiras letras do estabelecimento a ser
consultado, o sistema exibira uma lista de sugestées (autocompletar) de
nomes com os parametros informados;

8. ApoOs informar todos os dados necessarios para a pesquisa, cliqgue no
botdo Consultar; e

9. Cligue no botéo Limpar caso deseje apagar todos os dados informados.



3 - Apoés realizar a consulta, caso o sistema encontre dado(s) para o(s) critério(s) de
pesquisa informado(s), sera apresentado o resultado conforme o exemplo abaixo:

Administracdo Estabelecimentos Produtos Vistoria e Fiscalizagdo Sicar Medico veterindrio Cadastro

Caminho

Voo wstd aqui » Sicar » Aviso

Aviso de recebimento

» Parametros de consulta

* Area de interesse N° do processo
PRODUTO VETERINARIO v 99999.999999/9999-99

N° auto de infragio N° notificagéio

99 AIN.999999.DF 9999 99.NOT.999999.DF 9999

Periodo do aviso de recebimento ®cnp) CcrF
17/08/2018 a 17/08/2018 99.999.999/9999-99

Nome/Nome empresarial (Razdo social)

SIPEAGRO MAPA LTDA

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

(€D Lista de avisos de auto de infragao com aviso de recebimento

N° notificagéo e N* auto de infragiio 9 N° do processo 6 Nome/Nome empresarial 6 Arquivos
99 NOT999999.DF 2018 99.AIN.999999.DF 2018 $9999.999999/9999-99 SIPEAGRO MAPA LTDA 1
Q i de registros d 1

Pégina: 1 M

1. Em Lista de avisos de auto de infragdo com aviso de recebimento é
apresentada a relacdo do(s) auto(s) de infracdo com AR, conforme 0o(s)
critério(s) informado(s);

2. Na coluna N° notificacdo é(s@o) apresentado(s) o(s) numero(s) da(s)
notificacdo(6es) de AR vinculado(s) ao(s) respectivo(s) Auto(s) de
Infracdo em destaque azul. Para preencher as informacdes do AR para
a notificacdo desejada, clique sobre ela. O sistema apresentara a tela
abaixo para inclusdo dos dados:



Aviso de recebimento

» Dados do auto de Infragho
o W outo go tragio

SR 999683 DF 2018

W doprocesso

‘S99 SuvREwEINe 08

CnprCoF
6 B

+ Dados da notificagio
6 e noncago

SaNOT999999 0F 2018

Data da smissdo

1208

» Dados do aviso de recebimaento

Mo do rcebedor
RECEBEDOR FICTICIO

* Cofign de rastreaments
SWHHHSSSSER

» Anexar arquivos

Tipo de arguivo
A0 DE RECEBIMENTO 1

o—

Data da emissBo
1702018

emettoms smprasars
e SIPEAGRO MAPALTDA
o [rry— _
P
17082018
0 | AGD v 2018 - 0
D 5 T Q a 3 5
EEEE
| | 7| s s/ | o
%EEEE ® e s o B
EEEEEE O o
O~ O
AN50 DE RECEBINENTD 1 A7ME2018
Guantidade de registros sncontrados: 1
Pigmas: 1 1
O=m
Campofs) de presnchs 1’3&@
(00 Jcootimar]imparfusin |

10.

No campo N° auto de infragdo é apresentado o niumero do
Auto de Infracdo respectivo;

No campo Data da emissdo é apresentada a data da
emissao do Auto de Infracdo respectivo;

No campo N° do processo € apresentado o numero do
processo, gerado automaticamente pelo sistema, vinculado
ao Auto de Infracdo respectivo;

No campo Nome/Nome empresarial € apresentado o
nome ou nome empresarial do estabelecimento;

No campo CNPJ/CPF é apresentado o nimero do CNPJ
ou CPF do Estabelecimento

No campo N° notificacdo € apresentado o numero da
notificacdo do AR;

No campo Area de interesse € apresentada a area de
interesse vinculada ao estabelecimento autuado;

No campo Data da emissdo é apresentada a data da
emissao da notificacdo do AR;

No campo Nome do recebedor descreva, em até 60
caracteres, o0 nome da pessoa que recebeu o documento;
No campo Data do recebimento ao clicar sobre ele é
apresentado um calendario em que vocé deve selecionar a

data em que o documento foi recebido;



11.

12.

13.

14,

0 Arquivo anexado com sucesso!

15.

16.

17.

18.

19.

No campo Cdédigo de rastreamento descreva, em até 13
caracteres, 0 codigo de rastreamento do AR gerado pelos
Correios;

No campo Tipo de arquivo selecione entre as opc¢des
disponiveis o tipo de arquivo a ser anexado que servira
como comprovante;

No campo Arquivo selecione um documento digitalizado
(em formato PDF, JPG, PNG ou GIF), localizado no
computador em uso, que sera anexado como comprovante;
ApoGs selecionar o tipo de arquivo (item 12) e o documento
a ser anexado (item 13), clique no botdo Anexar. O sistema

emitird uma mensagem de inclusdo do arquivo;

7

Em Arquivos é apresentada a relagcdo do(s) arquivo(s)
anexado(s);

Na coluna Arquivo é(sdo) apresentado(s) o(s)
documento(s) digitalizado(s) que foi(ram) anexado(s) como
comprovante(s) em destaque azul,

Na coluna Tipo é(sédo) apresentado(s) o(s) tipo(s) de
arquivo(s)  correspondente(s) ao(s) documento(s)
digitalizado(s) como comprovante(s);

Na coluna Data do anexo €é(sdo) apresentada(s) a(s)
data(s) da inclusdo do(s) anexo(s);

Para excluir um anexo cadastrado, clique no icone <<(_>>
e em seguida, cligue no botdo Excluir. O sistema exibira a
mensagem de confirmacao a seguir. Clique em Sim para
efetivar a exclusdo ou em N&ao para fechar a mensagem e

retornar ao sistema,;

Confirmagdo ® ‘

Confirma a exclusdo do arguivo
selecionado?




Apbs clicar em Sim, o sistema emitira uma mensagem de

exclusao do arquivo.

Q Arquivo excluido com sucessol

Observacao: Caso 0 processo em questdo ja esteja em
andamento, ou seja, apresenta tramites avancados de
defesa, relatoria e julgamento, o sistema ndo permitira a
exclusdo ou a alteracdo da notificacdo de AR, exibindo a

mensagem de alerta a seguir:

20. Ap6s preencher e selecionar 0s campos necessarios,
clique no botdo Confirmar para efetivar a incluséo do AR.
O sistema apresentara a mensagem de confirmacdo a
seguir. Cligue em Sim para efetivar a inclusédo ou em Nao

para fechar a mensagem e retornar ao sistema;

Confirmagao ® ‘

Confirma a inclus3o do registro?

ApOs clicar em Sim, o sistema emitirh uma mensagem de

incluséo de registro.

Q Reqgistro incluido com sucesso.

21. Cligue no botéo Limpar caso deseje apagar todos os dados
informados; e

22. Clique no botéo Voltar para retornar a tela de consulta.

3. Na coluna N° auto de infracdo €(s&@o) apresentado(s) o(s) numero(s)
do(s) Auto(s) de infragcao consultado(s);

4. Na coluna N° do processo é(sao) apresentado(s) o(s) numero(s) do(s)
processo(s), gerado(s) automaticamente pelo sistema, vinculado(s) ao(s)
Auto(s) de Infracdo consultado(s);

5. Nacoluna Nome/Nome empresarial é(sdo) apresentado(s) o(s) nome(s)



ou nome(s) empresarial(is) do(s) estabelecimento(s) do(s) Auto(s) de
Infracdo; e
6. Na coluna Arquivos é(sdo) apresentada(s) a(s) quantidade(s) de

Aviso(s) de Recebimento(s) relacionado(s) ao(s) Auto(s) de Infracéo.

4 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatério ndo for informado, serd apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Area de interesse é obrigatdrio para que a consulta seja realizada.

5 - Apés realizar a consulta, caso o sistema nao encontre dado(s) para o(s) critério(s)
de pesquisa informado(s), € apresentada a mensagem em destaque para alerta-lo,

conforme exemplo abaixo:

A Menhum registro encontrado para os parametros informados.
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Vincular auto de infragéo a processo

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que os fiscais possam vincular o(s) Auto(s) de Infracdo
ao(s) numero(s) de processo(s) gerado(s) pelo setor de protocolo geral, conforme as
regras regulamentadas pelo Ministério. Esta funcionalidade deve ser usada,
obrigatoriamente, antes de despachar o processo para relatoria em 12 instancia
(podendo o autuado ter cadastrado ou ndo a sua defesa no sistema).

Acesse o sistema, no menu Sicar, selecione 12 instancia e o subitem Vincular auto

de infrac&o a processo.

Administracio | Estabelecimentos | Produtos | Vistoria e Fiscal

Caminhg

» Objetivo/Descrigo
Gerenciar registros de Produtos e Estabelecimentos administrados pelo
+ Dividas elou Sugestbes

o E-mail atendimento sistemas@agricultura gov br
© Telefone: 0800-704-1535

dministrativa

Encerramento

2 - ApOs selecionar o item Vincular auto de infracdo a processo, 0 sistema
apresentara a tela para consulta do(s) Auto(s) de Infracdo. Como exemplo, usaremos
a area de Produtos Veterinarios:
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Administracdo | Estabelecimentos | Produtos | Vistoria e Fiscalizagdo | Sicar | Medico veterinario | Cadastro

...... =

Vook estd aqui: » Sicer » 13 Insténcia »

Auto de Infragdo vinculado ao processo m

» Parametros de consulta

0 * Area de interesse
PRODUTO VETERINARIO v
N° auto de infragao
99.AIN.999999.DF.9999
®)CNPJ _U'CPF
e 99.999.999/9999-99

N° do processo
99999.999999/9999-99

Periodo de emisséo do auto de infragao
19/08/2018 3 19/08/2018
Nome/Nome empresarial

SIPEAGRO MAPA LTDA

* Campo(s) de preenchimento obrigatério

(7Y corsutor]impor &

No campo Area de interesse é apresentada a relacio de area(s) de
atuacao do Ministério conforme vocé tem acesso. Selecione a area que
deseja pesquisar o(s) Auto(s) de Infracao;

No campo N° do processo descreva, em até 20 caracteres, 0(S)
numero(s) do(s) processo(s), gerado(s) automaticamente pelo sistema,
vinculado(s) ao(s) Auto(s) de Infracao a ser(em) consultado(s);

No campo N° auto de infracdo descreva, em até 21 caracteres, o(S)
namero(s) do(s) Auto(s) de Infracdo a ser(em) consultado(s);

No campo Periodo de emissdo do auto de infragcdo descreva, nos
campos exibidos, o periodo de emissdo do(s) Auto(s) de Infracdo a
ser(em) consultado(s);

Selecione uma das opg¢des disponiveis e insira 0 niumero do CNPJ (14
caracteres) ou CPF (18 caracteres) desejado para consultar o(s)
estabelecimento(s) ou pessoa(s) fisica(s);

No campo Nome/Nome empresarial (Razdo social) descreva o nome
ou nome empresarial do estabelecimento (pessoa fisica ou juridica). Ao
inserir as trés primeiras letras do estabelecimento a ser consultado, o
sistema exibird uma lista de sugestdes (autocompletar) de nomes com
0s parametros informados;

Apés informar todos os dados necessarios para a pesquisa, cligue no
botdo Consultar; e

Clique no botdo Limpar caso deseje apagar todos os dados informados.

3 - Apods realizar a consulta, caso o sistema encontre dado(s) para o(s) critério(s) de

pesquisa informado(s), sera apresentado o resultado conforme o exemplo abaixo:



SICAR

Administragdo | Estabelecimentos | Produtos | Vistoria e Fiscalizagdo | Sicar Medico veteringrio Cadastro

Caminho:

ook estd aquicb Sicar b 19 Instingia § Vincular sute de infacio a processo

Auto de Infragdo vinculado ao processo m

» Parametros de consulta

* Area de interesse N° do processo

PRODUTO VETERINARIO v 99999,999999/9999-99
N° auto de infragao Periodo de emisséo do auto de infragio
99 AIN.999999.DF 9999 19/08/2018 a 19/08/2018
®cnP) OCPF Nome/Nome empresarial

99.999 999/9999-99 SIPEAGRO MAPA LTDA

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

Lista de autos de infragéo
9 N° auto de infragdo 9 Data de emissao 0 N°® do processo 9 CNPJICPF @ Nome/Nome empresarial e Sitvagdo
99,AIN.999999.0F 2018 19/08/2018 99.999.999/3999-09 SIPEAGRO WMAPALTDA Aguardando notificacdoe do Auto de Infrag3o
Q idade de regi: ence di 1
Pagina: 1 N

1. Em Listade autos de infracéo € apresentada a relacdo do(s) auto(s) de
infracdo que sera(ao) vinculado(s) ao processo, conforme o(s) critério(s)
informado(s);

2. Na coluna N° auto de infracdo é(sdo) apresentado(s) o(s) numero(s)
do(s) Auto(s) de Infracdo que sera(do) vinculado(s) ao processo em
destaque azul. Para vincular o Auto de Infracéo ao processo, clique sobre

ele. O sistema apresentara a tela abaixo para inclusdo dos dados:

Administracdo Estabelecimentos Produtos Vistoria e Fiscalizagdo Sicar Medico veterinario Cadastro

Caminho:

Vincular auto de infragéo ao processo m

» Parametros de inclusao

N° auto de infragao Periodo de emissao do auto de infragao
99 AIN.999999.DF.9999 19/08/2018

Nome/Nome empresarial N° do processo

SIPEAGRO MAPALTDA 00016.000001/2018-20

9 * Data de emiss@o do processo
19/08/2018

|
10 sco ~v|01s  ~lo

| * Campo(s) de preenchimento obrigatério

b s T aa s s (6 Y contmor impar v [ o)
2] 3| 4 @

(58] 20| 21| 22| 0] 24| 5]
[ 22 2r] 2s] 2] oo o1 [N

1. No campo N° auto de infrac&o é apresentado o numero do
Auto de Infracdo respectivo;

2. No campo Periodo de emissédo do auto de infragédo é
apresentada a data da emissdo do Auto de Infragcéo
respectivo;

3. No campo Nome/Nome empresarial € apresentado o

421182



nome ou nome empresarial do estabelecimento;

4. No campo N° do processo é apresentado o numero do
processo, gerado automaticamente pelo sistema, para o
respectivo Auto de Infracdo selecionado no item 2 do tépico
anterior. Este nimero de processo é composto da seguinte
forma, baseado no exemplo acima: Area de Atuacéo da
OS (00016), numero sequencial de 6 digitos, que é
retornado a situacao original qguando houver mudanca
de &rea de atuacado, ano ou UF (000001), ano corrente
(2018) e numero da UF do estabelecimento definido
pelo sistema (20);

5. No campo Data de emisséo do processo ao clicar sobre
ele é apresentado um calendario em que vocé deve
selecionar a data de emissao do processo;

6. ApOs preencher e selecionar 0s campos necessarios,
clique no botdo Confirmar para efetivar a vinculagdo do
processo ao Auto de Infracdo. O sistema apresentara a
mensagem de confirmacao a seguir. Clique em Sim para
efetivar a inclusdo ou em N&o para fechar a mensagem e

retornar ao sistema,;

Confirmagdo ® ‘

Confirma a inclus3o do registro?

Apoés clicar em Sim, o sistema emitira uma mensagem de

incluséo de registro.

Q Reqgistro incluido com sucesso.

7. Cligue no botéo Limpar caso deseje apagar todos os dados
informados; e

8. Cligue no botéo Voltar para retornar a tela de consulta.

Observacdo: O sistema ndo permitira a alteracdo da data de



emissdo do processo para Autos de Infracdo que j& tenham
uma defesa ou termo de revelia cadastrado.

3. Na coluna Data de emissdo €(sédo) apresentada(s) a(s) data(s) de
emissao do(s) Auto(s) de Infracdo, conforme o(s) critério(s) utilizado(s);

4. Na coluna N° de processo é(sdo) apresentado(s) o(s) numero(s) do(s)
processo(s) vinculado(s) ao(s) Auto(s) de Infracdo. Caso o respectivo
Auto de Infracdo ainda ndo tenha um nimero de processo vinculado, esta
coluna sera exibida em branco;

5. Na coluna CNPJ/CPF é(sé&o) apresentado(s) o(s) numero(s) de CNPJ ou
CPF do(s) estabelecimento(s);

6. Nacoluna Nome/Nome empresarial é(sdo) apresentado(s) o(s) nome(s)
ou nome(s) empresarial(is) do(s) estabelecimento(s); e

7. Na coluna Situacdo é(sdo) apresentada(s) a(s) situacao(bes) do(s)

processo(s) no momento da consulta.

4 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatério ndo for informado, serd apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Area de interesse é obrigatdrio para que a consulta seja realizada.

5 - Apés realizar a consulta, caso o sistema nao encontre dado(s) para o(s) critério(s)
de pesquisa informado(s), € apresentada a mensagem em destaque para alerta-lo,

conforme exemplo abaixo:

A Menhum registro encontrado para os parametros informados.



SICAR

Create iPhone web-based documentation

Defesa ou recurso

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que os fiscais possam incluir, visualizar e emitir os
arquivos de defesa ou recurso ao Ministério, além de permitir informar a revelia de um
autuado e a tempestividade do recurso apresentado, referentes a um Processo
Administrativo de Fiscalizagcédo (PAF). Esta funcionalidade deve ser utilizada quando
a situagao do processo for: Aguardando Defesa, Aguardando Indicagdo de Revelia,
Aguardando Recurso ou Aguardando Tempestividade do Recurso. Quando a
situacao for Aguardando Defesa ou Aguardando Recurso, caso seja solicitado pelo
estabelecimento autuado, os fiscais podem cadastrar a defesa ou recurso para o
responsavel pela empresa, anexando os arquivos referentes a cada situacao. O fiscal
pode indicar também, através de analise prévia no sistema e em conformidade com os
prazos de PAF definidos para sua area de interesse,que os documentos ndo foram

apresentados pelo estabelecimento, tornando a defesa ou o recurso intempestivo.
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Acesse o0 sistema, no menu Sicar, selecione 12 Instancia e o subitem Defesa ou

Administragdo Estabelecimentos Produtos Vistoria e Fiscalizagdo Medico veterinario Cadastro
camithe A ar PAF
[
, ObjetivoiDescrigio Vincular auto de infragdo a processo
£ Defesa ou recurso
Gerenciar registros de Produtos e Estabelecimentos administrados pelo > -
2 8t Termo de Revelia
» Dividas elou Sugestdes Aviso de ) | ia

o E-mail: glendimento sistemas@agricultura gov be
o Telefone: 0B00-704-1995

sangdo administrativa

Encerramento

Vida Pregressa

2 - Apés selecionar o item Defesa ou recurso, o sistema apresentara a tela para
consulta do(s) Auto(s) de Infracdo para inclusdo do(s) documento(s) de defesa ou

recurso. Como exemplo, usaremos a area de Produtos Veterinarios:

Consultar defesa ou recurso m

N auto Infragdo W do processo N* do decumento (Defesa ou Recurso)
“ 99.AIN.999998 OF 9999 99999.999999/9999.99 9 99 DEF 999999 OF 9999

NomelHome empresarial ®cups Ot Periodo documento (defesa ou recurso)
o SPEAGRO MAPA LTDA 9 99.999.899/9999.99 e 200872018 220/08/2018

Tips de documento
Detesa CRecurso

* Campo(s) de preenchimento obrigatono

omgm@

1. No campo N° auto Infracdo descreva, em até 21 caracteres, 0(S)
numero(s) do(s) Auto(s) de Infracdo a ser(em) consultado(s);

2. No campo N° do processo descreva, em até 20 caracteres, 0o(S)
namero(s) do(s) processo(s), gerado(s) automaticamente pelo sistema,
vinculado(s) ao(s) Auto(s) de Infracao a ser(em) consultado(s);

3. No campo N° do documento (Defesa ou Recurso) descreva, em até 21
caracteres, o(s) numero(s) do(s) documento(s) de defesa, solicitacdo de
analise pericial (somente para a area de interesse Alimentacdo Animal)
OU recurso;

4. No campo Nome/Nome empresarial descreva o nome (pessoa fisica)
ou nome empresarial (pessoa juridica) do estabelecimento. Ao inserir as
trés primeiras letras do estabelecimento a ser consultado, o sistema
exibira uma lista de sugestdes (autocompletar) de nomes com o0s
parametros informados;

5. Selecione uma das opg¢Oes disponiveis e insira 0 numero do CNPJ (18
caracteres) ou CPF (14 caracteres) desejado para consultar o(s)
estabelecimento(s) de pessoa(s) fisica(s) ou juridica(s);

6. No campo Periodo documento (defesa ou recurso) selecione a data



8.

10.

inicial e a data final da defesa; solicitagdo de analise pericial (somente
para a area de interesse Alimentacdo Animal) ou recurso a ser(em)
consultado(s);

No campo Tipo de documento selecione o tipo de documento a ser
consultado: Defesa ou Recurso;

Apébs informar todos os dados necessarios para a pesquisa, cligue no
botdo Consultar;

Clique no botdo Limpar caso deseje apagar todos os dados informados;
e

Clique no botdo Novo caso deseje iniciar a emisséo de nova(s) defesa(s)

ou recurso(s). Veja mais detalhes no tépico 4.

3 - Apods realizar a consulta, caso o sistema encontre dado(s) para o(s) critério(s) de

pesquisa informado(s), sera apresentado o resultado conforme o exemplo abaixo:

Caminha:

Vistoria & Fiscalizagio

Sicar | Medico veterinario | Cadastro

Viook estd aqui: » Sicar b 1% Instiincia b Dfesa ou recurso

Consultar defesa ou recurso

N° auto Infragéo
99.AIN 999999 DF 8993

Nome/Nome empresarial
SIPEAGRO MAPA LTDA

Tipo de documento
(UDefesa (URecurso

@ v do documento
99 DEF 999999 DF 9993
99 REC 939999 DF 9999

N° do processo
99999.999999/9999-99
@®cnpy Ccpr
99.999.999/9999-99

N° do documento (Defesa ou Recurso)
99 DEF 999999 DF 9998

Periodo documento (defesa ou recurso)
20/08/2018 a 25/08/2018

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio
[constar] Limpar o)

@) Lista de defesa ou recurso

o N° do processo ecnp.ucw
99999 999999/9899-99 99.999 999/9999-99

@ v auto de nfragao
99 AIN 999999 DF 9999
99 AIN 999999 DF 9999

@ Nome/nome empresarial o Data da emissiio (defesa ou recurso)
2000812018

251082018

SIPEAGRO MAPA LTDA

99999 999999/9999-99 99999 999/9993-99 SIPEAGRO MAPA LTDA

Q idade de registros ds 2
Paginas: 1 n

s

Em Lista de defesa ou recurso é apresentada a relacdo do(s)
documento(s) emitido(s) de defesa ou recurso, conforme o(s) critério(s)
informado(s);

Na coluna N° do documento é(sédo) apresentado(s) o(s) numero(s) do(s)
documento(s) de defesa ou recurso, emitido(s) para o Auto de Infracéo
em destaque azul. Ao clicar sobre o(s) niumero(s) do(s) documento(s) de
defesa ou recurso, vocé pode altera-lo(s) conforme a necessidade, desde
gue o processo ainda esteja em: Aguardando Defesa, Aguardando
de

Tempestividade do Recurso ou aguardando notificacdo para estas

Recurso, Aguardando Indicacéo Revelia, Aguardando

situagOes citadas anteriormente;



3. Na coluna N° auto de infracdo é(sdo) apresentado(s) o(s) numero(s)
do(s) Auto(s) de infragcao consultado(s);

4. Na coluna N° do processo é(sao) apresentado(s) o(s) numero(s) do(s)
processo(s), gerado(s) automaticamente pelo sistema, vinculado(s) ao(s)
Auto(s) de Infracdo consultado(s);

5. Na coluna CNPJ/CPF é(sdo) apresentado(s) o(s) numero(s) do(s) CNPJ
ou CPF do(s) estabelecimento(s);

6. Na coluna Nome/nome empresarial €(séo) apresentado(s) o(s) nome(s)
ou nome(s) empresarial(is) do(s) estabelecimento(s) do(s) Auto(s) de
Infracdo; e

7. Na coluna Data da emissao (defesa ou recurso) é(sao) apresentada(s)
a(s) data(s) de emissao da(s) defesa(s), solicitacdo(Bes) de analise(s)

pericial(is) ou recurso(s) no sistema.

4 - Para a emissao de uma nova defesa, solicitacdo de analise pericial (apenas para a
area de Alimentacdo Animal) ou recurso, clique no botdo Novo. O sistema
apresentara a tela para realizar a inclusdo de um novo documento como no exemplo

abaixo:

Incluir defesa ou recurso m

+ Parametros de inclusao

* N awto de infragao W go procasso Situagdo do processo
0 99.AIN.999399.0F 9999 Consuitar Limpar o e 99099.998999/9005-89 6 Aguardtano defesa ou Aguartando Recurso

Nome ou nome emprasarial cnplCPF
SIPEAGRO MAPALTDA 99:990.999/0999-99

Registro MAPA
DF 999999-9

* Tipo de arquivo * Arquiva
ARQUIVO REFERENTE A DEFESA OURECURSO v @ Browse... | Asqunv ficticio.paf Anexar @
@ Arquives
@ O~ Y oensomen
ARQUIVO REFERENTE A DEFESA OU RECURSO 28082018
®
* Campo(s) de preenchimento obrigatério
® e (s I )
D @ B

1. No campo N° auto de infragdo descreva, em até 21 caracteres, 0
numero do Auto de Infracdo a ser consultado;

2. Cliqgue no botdo Consultar para que o sistema consulte o Auto de
Infragdo com a situacdo de Aguardando Defesa, Aguardando
Indicacdo de Revelia, Aguardando Recurso ou Aguardando
Tempestividade do Recurso e carregue os demais campos da tela;

3. Clique no botdo Limpar caso deseje apagar os dados do campo e 0s



10.

11.

12.

demais dados da tela preenchidos pela consulta;

No campo N° do processo é apresentado o nimero do processo, gerado
automaticamente pelo sistema, vinculado ao Auto de Infracdo
consultado;

No campo Situacdo do processo € apresentada a situacdo atual do
processo para a emissao do documento respectivo (defesa, solicitagéo
de analise pericial ou recurso);

No campo Nome ou nome empresarial € apresentado o0 nome (pessoa
fisica) ou nome empresarial (pessoa juridica) do estabelecimento
autuado;

No campo CNPJ/CPF é apresentado o numero do CNPJ ou CPF do
estabelecimento autuado;

No campo Registro MAPA é apresentado o identificador de registro do
estabelecimento no Ministério;

No campo Tipo de documento €(séo) apresentado(s) o(s) tipo(s) do(s)
documento(s) incluido(s). O sistema far4 a leitura da situacdo do
processo atual e marcara o tipo de documento automaticamente (defesa
Ou recurso);

Marque o campo <<[_>> para sinalizar que a defesa néo foi apresentada
pelo autuado (se for o caso). O fiscal devera verificar os prazos de acordo
com sua area de interesse para delimitar a situacdo de entrega ou nao
do documento de defesal/recurso pelo autuado. Ao marcar este campo,
o sistema deixara de exibir os campos para inclusdo de arquivos (itens
11 a 18);

No campo Tipo de arquivo selecione entre as op¢des disponiveis o tipo
de arquivo a ser anexado que servira como comprovante para a defesa
ou recurso (caso seja o fiscal a preencher a defesa/recurso do autuado);
No campo Arquivo selecione um documento digitalizado (em formato
PDF, JPG, PNG ou GIF), localizado no computador em uso, que sera
anexado como comprovante (caso seja o fiscal a preencher a

defesa/recurso do autuado);

13. Apés selecionar o tipo de arquivo (item 12) e o documento a ser anexado

(item 13), clique no botdo Anexar. O sistema emitird uma mensagem de

inclusdo do arquivo;



0 Arquivo anexado com sucesso!

14.
15.

16.

17.

18.

Em Arquivos é apresentada a relacao do(s) arquivo(s) anexado(s);

Na coluna Arquivo é(sdo) apresentado(s) o(s) documento(s)
digitalizado(s) que foi(ram) anexado(s) como comprovante(s);

Na coluna Tipo é(sdo) apresentado(s) o(s) tipo(s) de arquivo(s)
correspondente(s) ao(s) documento(s) digitalizado(s) = como
comprovante(s);

Na coluna Data do anexo é(séo) apresentada(s) a(s) data(s) da incluséo
do(s) anexo(s);

Para excluir um anexo cadastrado, clique no icone <<(_>> e em seguida,
clique no botédo Excluir. O sistema exibira a mensagem de confirmacao
a seguir. Clique em Sim para efetivar a exclusdo ou em N&o para fechar

a mensagem e retornar ao sistema;

Confirmagao ® ‘

Confirma a exclusio do arquivo

selecionado?

ApGs clicar em Sim, o sistema emitira uma mensagem de excluséo do

arquivo.

Q Arquivo excluido com sucessol

19.

O botdo Revelia tornar-se-a habilitado apenas quando a situacdo do
processo for Aguardando Indicagdo de Revelia. Ao clicar no botdo
Revelia, o sistema apresentara a tela para preenchimento dos campos a

seqguir:



‘ Informar revelia

Dados revelia

Autuado revel?
(Jsim ®NEo

Informagdes adicionais

Y contimar votar
(4]

No campo Autuado revel? é(sdo) apresentada(s) a(s)
opcéao(des) para indicar se o autuado é ou néo revel;

No campo Informag¢des adicionais descreva, em até 2 mil
caracteres, as informacdes adicionais sobre a revelia do
autuado;

ApOs preencher e selecionar os campos necessarios,
cliqgue no botdo Confirmar para efetivar a indicacdo de
revelia. Caso vocé tenha selecionado Sim no campo
Autuado Revel?, sera apresentada a mensagem a seguir
e, imediatamente, o navegador apresentard a opcao para
abrir ou salvar o PDF da Notificacdo de Defesa

Intempestiva; e

Q Reqistro alterado com sucesso.

Caso vocé selecione a opcdo Nao no campo Autuado
revel?, apenas é exibida a mensagem de sucesso para
alteracao de registro acima;

4. Clique em Voltar para retornar a tela anterior.

20. O botdo Tempestividade tornar-se-a habilitado apenas quando a

situacao do processo for Aguardando Tempestividade do Recurso. Ao



clicar no botdo Tempestividade, o sistema apresentara a tela para

preenchimento dos campos a seguir:

[ Informar tempestividade

Dados tempestividade

n Recurso tempestivo?
®Sim (_UNEo

Informagées adicionais

No campo Recurso tempestivo? é(sdo) apresentada(s)
a(s) opcao(B6es) para indicar se o recurso do autuado € ou
nao tempestivo;

No campo Informag¢des adicionais descreva, em até 2 mil
caracteres, as informagbes adicionais sobre a
tempestividade do recurso;

Apés preencher e selecionar 0s campos necessarios,
clique no botdo Confirmar para efetivar a tempestividade
do recurso. Caso vocé tenha selecionado Sim no campo
Recurso tempestivo?, o sistema apresentara a

mensagem a seguir; e

Q Registro alterado com sucesso.

Caso vocé selecione a opcdo N&o no campo Recurso
Intempestivo?, é apresentada a mensagem de sucesso para
alteracao de registro acima e, imediatamente, o navegador
apresentara a opcao para abrir ou salvar o PDF da
Notificagdo de Recurso Intempestivo;



SICAR

4. Cliqgue em Voltar para retornar a tela anterior.

21. Ap6s preencher e selecionar os campos necessarios, cligue no botéo
Confirmar para efetivar a inclusao do(s) documento(s) de defesa/recurso
no sistema. O sistema apresentara mensagem de sucesso para inclusao
do registro e um aviso para apresentacdo do(s) documento(s) de
defesa/recurso fisico(s) a SFA do respectivo estado:

o Reqgistro incluido com sucesso.

22. Clique no botéo Limpar caso deseje apagar todos os dados informados;
e

23. Cligue no botéo Voltar para retornar a tela de consulta.

5 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatorio ndo for informado, serd apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Area de interesse & obrigatério para que a consulta seja realizada.

6 - ApOs realizar a consulta, caso o sistema ndo encontre dado(s) para o(s) critério(s)

de pesquisa informado(s), € apresentada a mensagem em destaque para alerta-lo,
conforme exemplo abaixo:

A Henhum registro encontrado para os parametros informados.

537182
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Create crossplatform Qt Help files

Termo de revelia

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que os fiscais possam incluir, alterar, gerar PDF, emitir
e tornar sem efeito o Termo de Revelia, conforme as regras regulamentadas pelo
Ministério. Esta funcionalidade deve ser utilizada caso o autuado ndo apresente a sua
defesa em tempo habil estipulado, conforme configurado na funcionalidade Prazos de
PAF (para maiores informacoes sobre esta funcionalidade, clique aqui) e definido pelo
fiscal como revel na funcionalidade Defesa ou recurso (maiores informacdes clique

aqui). O processo deve apresentar a situacdo de Aguardando termo de Revelia.
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SICAR

Acesse 0 sistema, no menu Sicar, selecione 12 instancia e o subitem Termo de

Revelia.

Administragdo Estabelecimentos Produtos Vistoria e Fiscalizagdo

Caminha:

jeti ich Vi o de it ICE5S:
» Objetive/Descrigio incular auto de infragio a processo

Defesa ou recurso
Gerenciar registros de Produtos e Estabelecimentos administrados pelo -
Termo de Revelia

» Dividas efou Sugestbes

o E-mail: atendimento. sistemasi@agricultura. gov br
o Telefone: 0800-704-1995

¢io administrativa

Vida Pregressa

2 - ApOs selecionar o item Termo de Revelia, o sistema apresentara a tela de incluséo
para preenchimento dos dados do termo. Como exemplo, usaremos a éarea de

Produtos Veterinarios:

Administracio | Estabelecimentos | Produtos | Vistoria & Fiscalizagio Medico veterinario | Cadastro
Caminho:
Vook estd aqui:» Sicar ) 1* Instinoia » Termo g2 Revelia

Termo de Revelia m

¥ Identificagéo do documento
o N* terme de revelia
R99 REV.999999 DF 8999

} Dados do processo

e'N"dnaumdemﬁa;in e'N"nn processo:
99 AIN.999999 DF 99¢ Consuttar Limpar @) 99999.999999/9999.99
} Identificagdo do estabelecimento autuado

Home ou Nome Empresarial CNPJICPF
SIFEAGRO MAPA LTDA 99.999.995/9959-99

iculturs, Pecuéria & Abasteciments - Zona Givics-Administrstivs

uF CEP
O @ ooesono

Registro MAPA
DF 999999-3

b Dados do termo

@ Base legal para emissdo
Art. 102 do Regulamento aprovado pelo Deareto nd 5053, de 22/04/2004

} Dados da Emissédo

* Local

“UF
@ DF | BRASILIA v @

+ Assinaturas - Fiscalizagio

@Lishrbks:'-mru—ﬁ:ﬁzﬁx
@ Home @Cargu @ N® Documento

Coordenador Necianal - Produte Veterinrios AUDITOR FISCAL FEDERAL AGROPECUARID 999.999.999.99

= Campo(s) de preenchimento obrigatorio

P - D

1. No campo N° termo de revelia é apresentado o numero do termo de

revelia. Antes de ser emitido, 0 nimero s6 é apresentado apds clicar no

botdo Consultar (item 3), apresentando-se como Rascunho, conforme

exemplo acima. Apos ser emitido (item 22), o numero do termo altera,
tornando-se definitivo;

2. No campo N° do auto de infragcdo descreva, em até 21 caracteres, 0

numero do Auto de Infracdo a ser consultado;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Cligue no botdo Consultar para que o sistema consulte o Auto de
Infracdo com a situacdo de Aguardando Termo de Revelia e carregue
os demais campos da tela;

Clique no botdo Limpar caso deseje apagar os dados do campo e 0s
demais dados da tela preenchidos pela consulta;

No campo N° do processo é apresentado o numero do processo, gerado
automaticamente pelo sistema, vinculado ao Auto de Infracdo
consultado;

No campo Nome/Nome empresarial é apresentado o nome (pessoa
fisica) ou nome empresarial do estabelecimento autuado;

No campo CNPJ/CPF é apresentado o numero do CNPJ ou CPF do
estabelecimento autuado;

No campo Endereco é apresentado o endereco do estabelecimento
autuado;

No campo Municipio é apresentado o municipio do estabelecimento
autuado;

No campo UF é apresentada a Unidade Federativa do estabelecimento
autuado;

No campo CEP é apresentado o cddigo de enderecamento postal do
estabelecimento autuado;

No campo Registro MAPA é apresentado o identificador de registro do
estabelecimento no Ministério;

No campo Base legal para emissdo € apresentada a base legal para
emissdo do termo de revelia, configurada por area de interesse
diretamente na base de dados do Ministério;

No campo UF selecione a Unidade da Federacao na qual sera emitido o
termo de revelia;

No campo Local selecione o municipio no qual sera emitido o termo de
revelia;

No campo Lista de Assinaturas - Fiscalizagc&do € apresentado o fiscal
responsavel por assinar o documento. Marque o campo <<[_>> para
selecionar o fiscal responsavel antes de clicar no botdo Confirmar;

Na coluna Nome é apresentado o nome do responsavel pela assinatura
do documento por parte da fiscalizacdo. A informacgéo é recuperada do

fiscal logado no sistema,;



18. Na coluna Cargo € apresentado o cargo do responsavel pela assinatura
do documento por parte da fiscalizacao;

19. Na coluna N° Documento € apresentado o numero do documento do
responsavel pela assinatura por parte da fiscalizacéo;

20. Ap6s preencher e selecionar os campos necessarios, cligue no botéo
Confirmar para efetivar a criagcdo do termo de revelia. O sistema
apresentara a mensagem de confirmacao a seguir. Clique em Sim para
efetivar a criacdo ou em Nao para fechar a mensagem e retornar ao

sistema;

Confirmagao ® ‘

Confirma a inclus3o do registro?

ApGs clicar em Sim, o sistema emitird uma mensagem de inclusdo de

registro.

o Reqgistro incluido com sucesso.

21. Cligue no botdo Gerar PDF caso deseje gerar um arquivo PDF do termo
de revelia. Antes da emissao, € apresentado o termo como RASCUNHO,
mostrando que aquele documento ainda € passivel de alteracdo. ApGs
clicar no botdo Emitir e acionar novamente o botdo Gerar PDF, o sistema

ird gerar o arquivo em PDF, sem a faixa de rascunho. Exemplos abaixo:



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO

) RASCUNHO

TERMO DE REVELIA N°

Processo: Auto de infracdo:
SIPEAGRO MAPA LTDA

CNPJICPF:

Registro MAPA:

Findo o prazo de que trata do Art. 102 do Regulamento aprovado pelo Decreto n® 5053, de 22/04/2004, sem que
houvesse apresentacdo de defesa tempestiva ao auto de infracdo em referéncia é o autuado considerado REVEL.

Brasilia-DF,

Coordenador Nacional - Produto Veterinarios
AUDITOR FISCAL FEDERAL AGROPECUARIO

PDF em rascunho

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO

TERMO DE REVELIA N°

Processo: Auto de infrag&o:
SIPEAGRO MAPA LTDA

CNPJICPF:

Registro MAPA:

Findo o prazo de que trata do Art. 102 do Regulamento aprovado pelo Decreto n® 5053, de 22/04/2004, sem que
houvesse apresentacao de defesa tempestiva ao auto de infragdo em referéncia € o autuado considerado REVEL.

Brasilia-DF,

Coordenador Nacional - Produto Veterinarios
AUDITOR FISCAL FEDERAL AGROPECUARIO

PDF emitido (definitivo)



SICAR

22. Caso tenha encontrado algum erro apos a emissdo do termo de revelia
e queira invalidar o documento para gerar um novo, clique no botdo Sem
efeito. O sistema apresentara a mensagem de confirmacdo a seguir.
Clique em Sim para tornar o documento invalido ou em N&ao para fechar

a mensagem e retornar ao sistema; e

Apbs clicar em Sim, o sistema emitira uma mensagem de incluséo de

registro.

0 Operagdo realizada com sucesso.

23. ApGs confirmar todos os dados do termo de revelia (item 20), clique no
botdo Emitir para o termo ser emitido definitivamente. O sistema
apresentara a mensagem de confirmagéo a seguir. Clique em Sim para
emitir o termo de revelia ou em N&o para fechar a mensagem e retornar

ao sistema;

Apobs clicar em Sim, o sistema tornara o documento emitido, bloqueara
os dados da tela para edigédo e apresentara a opcao de gerar o PDF do
termo.

3 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sao de preenchimento obrigatorio. Se ao
menos um campo obrigatério nao for informado, serd apresentada mensagem em
destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:
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SICAR

A O campo Area de interesse é obrigatdrio para que a consulta seja realizada.

4 - ApGs realizar a consulta, caso o sistema ndo encontre dado(s) para o(s) critério(s)
de pesquisa informado(s), € apresentada a mensagem em destaque para alerta-lo,

conforme exemplo abaixo:

A Menhum registro encontrado para os parametros informados.

Produce electronic books easily
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Despacho

SICAR

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que os fiscais possam cadastrar, gerar PDF e emitir os

despachos do PAF, conforme as regras de negoécio regulamentadas do MAPA. A

funcionalidade de Despacho deve ser utilizada para designar relatores, solicitar

pareceres técnicos, restituir relatorios, encaminhar para julgamentos em 12 e 22

instancias e encaminhar processo entre instancias. Para o correto uso do Despacho

no sistema, a situacdo do Processo Administrativo de Fiscalizacdo (PAF) deve

conter as seguintes palavras-chave: Designacao, Restituicdo, Solicitacdo e

Encaminhamento (Mais detalhes sobre situagéo do PAF, clique aqui).

Acesse 0 sistema, no menu Sicar e selecione a opcédo Despacho.

Estabelecimentos Produtos Vistoria e Fiscalizagio 5 Cadastro

Caminhe:

» Objetive/Descrigio

Gerenciar registros de Produtos e Estabelecimentos al

» Dividas efou Sugestdes

o E-mail;

Acompanhar PAF

o Telefone: 0800-704-1995

Vida Pregressa

2 - Apos selecionar o item Despacho, o sistema apresentara a tela para consulta do(s)

despacho(s) emitido(s) e em rascunho vinculado(s) a um Auto de Infracdo. Como

exemplo, usaremos a area de Produtos Veterinarios:

ook estd aqui: » Sicar b Dezpacho

Consultar despacho m
» Parametros de consulta
* Area de interesse N° despacho * Periodo de emissao do despacho
o PRODUTO VETERINARIO A 9 99.999999.DF 9999 e 20/08/2018 a20/08/2018
Tipo de despacho
o DESIGNAGAO DE RELATOR v
N° do processo N auto de Infragéo UF
e 99999.999999/9999-99 B 99.AIN.999999.DF.9999 o DF h
* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio
L5 YconsutrLimpar ovo

No campo Area de interesse é apresentada a relacdo de area(s) de
atuacao do Ministério conforme vocé tem acesso. Selecione a area que
deseja pesquisar o(s) despachos com Auto(s) de Infragc&o vinculado(s);

No campo N° despacho descreva, em até 9 caracteres, o(s) numero(s)
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do(s) despacho(s) criado(s) para o(s) Auto(s) de Infragao vinculado(s);

3. No campo Periodo de emissdo do despacho selecione a data inicial e
a data final da emissao do(s) despacho(s) a ser(em) consultado(s);

4. No campo Tipo de despacho selecione o(s) tipo(s) de despacho(s) a
ser(em) consultado(s);

5. No campo N° do processo descreva, em até 20 caracteres, 0(S)
numero(s) do(s) processo(s), gerado(s) automaticamente pelo sistema,
vinculado(s) ao(s) Auto(s) de Infracao a ser(em) consultado(s);

6. No campo N° auto de infracdo descreva, em até 21 caracteres, 0(S)
namero(s) do(s) Auto(s) de Infracdo com despacho vinculado a ser(em)
consultado(s);

7. No campo UF selecione a Unidade da Federacao na qual pertence(m)
o(s) despacho(s) a ser(em) consultado(s);

8. ApOs informar todos os dados necessarios para a pesquisa, clique no
botdo Consultar;

9. Cligue no botédo Limpar caso deseje apagar todos os dados informados;
e

10. Cligue no botdo Novo caso deseje iniciar a emissao de um novo

despacho. Veja mais detalhes no tépico 4.

3 - Apds realizar a consulta, caso o sistema encontre dado(s) para o(s) critério(s) de

pesquisa informado(s), sera apresentado o resultado conforme o exemplo abaixo:

Caminhe:

Consultar despacho

» Parametros de consulta

* Area de interesse
PRODUTO VETERINARIO 4

* Periodo de emissdo do despacho
20/08/2018 a 20/08/2018

N° despacho
99999999 DF 9999

Tipo de despacho

DESIGNAGAO DE RELATOR

N° do processo
99999.999999/9999-99

v

N® auto de Infragéo UF
99 AIN_999999 DF 9999 DF v

Designagio de Relator

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio
[Constar]Limpar o]

@ Lista de despachos
0 Data de emissdo do despacho
20/08/2018

eT\podedespacllo @ N° do processo

99999.999999/9999-99

© 1 auto de intragéo
99.AIN.299999.DF.9999

Quantidade de registros 1
Paginas- 1 M

1.

Em Lista de despachos é apresentada a relacdo do(s) despacho(s)

vinculado(s) a um Auto de Infracdo, conforme o(s) critério(s)

informado(s);



2. Na coluna N° despacho é(sdo) apresentado(s) o(s) numero(s) do(s)
despacho(s) em rascunho ou emitido(s) em destaque azul. Ao clicar
sobre o(s) numero(s) do(s) despacho(s), vocé pode altera-lo(s) conforme
a necessidade, desde que esteja(m) em rascunho (conforme exemplo
acima);

3. Na coluna Tipo de despacho é(sao) apresentada(s) o(s) tipo(s) de
despacho(s), conforme o(s) critério(s) informado(s);

4. Na coluna Data de emissédo do despacho é(sao) apresentada(s) a(s)
data(s) de emissao do(s) despacho(s) consultado(s);

5. Na coluna N° auto de Infracdo é(sdo) apresentado(s) o(s) numero(s)
do(s) processo(s) vinculado(s) ao(s) Auto(s) de Infracdo consultado(s); e

6. Na coluna N° do processo é(sao) apresentado(s) o(s) numero(s) da(s)

defesa(s) ou do(s) recurso(s) do(s) parecer(es);

4 - Para a emissdo de um novo despacho, clique no botdo Novo. O sistema
apresentara a tela para realizar a inclusdo de um novo documento como no exemplo

abaixo:



ﬂﬂﬂﬂﬂ

Despacho m

» Parametros do despacho

* N° auto Infragéo N° do processo Area de interesse R 6 Situagdo do processo
0 99 AIN.999999 DF 9999 Consultar Limpar e 99999.999999/9999-99 PRODUTO VETERINARIO Aguard. encaminhamento para elaboragio de parecer

» Identificagdo do documento

*Tipo de despacho o X
@ | ENCAMINHAMENTO PARA ELABORAGAQ DE PAREGER TEGNICO PARA RELATORIO EM 1+ INSTANGIALY @ 1 despacho

» Identificagio do estabelecimento autuado
Nome ou Nome Empresarial CNPJICPF
SIPEAGRO MAPA LTDA 99.999.999/9999-99

Enderego
Ministério da , Pecudria e - Zana Cil

Municipio UF @CEP
Brasilia DF 70.043-900

Registro MAPA
DF 999999-9

» Dados da distribuigao

* Nome do responsavel cargo
@ FISCAL FEDERAL - PRODUTOS VETERINARIOS v @ AUDITOR FISCAL FEDERAL AGROPECUARIO

* ltens a serem abordados no parecer
@ Verificagdo de ltens de Teste

* Descrigio do despacho
@ Despacho de Teste

» Dados da Emissao

* UF * Local Data Emissao
D o ~| D BrasiLa v B onzos

b Assinaturas

@ Lista de assinaturas

@ Nome @ Cargo @ N° Documento

Coordenador Nacional - Praduto Veterinario AUDITOR FISCAL FEDERAL AGROPECUARIO 999.999.999-99

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

Y vt contmor v o e 5]
26} D

1. No campo N° auto de infragdo descreva, em até 21 caracteres, 0
numero do Auto de Infracdo a ser consultado;

2. Cligue no botdo Consultar para que o sistema consulte o Auto de
Infrac@o e carregue os demais campos da tela;

3. Cligue no botdo Limpar caso deseje apagar os dados do campo e os
demais dados da tela preenchidos pela consulta;

4. No campo N°do processo € apresentado o numero do processo, gerado
automaticamente pelo sistema, vinculado ao Auto de Infracdo
consultado;

5. No campo Area de interesse é apresentada a area de interesse na qual
o Auto de Infracdo consultado esté vinculado;

6. No campo Situacdo do processo € apresentada a situacdo atual do
processo, recuperada da consulta do Auto de Infracdo (Mais detalhes
sobre situacao do PAF, clique aqui);

7. No campo Tipo de despacho é apresentado o tipo de despacho a ser
selecionado de acordo com a situacdo atual do processo. O tipo de
despacho é exibido automaticamente para selecdo apés a consulta do



Auto de Infragdo em consonancia com a situagao corrente do processo,

conforme regras a seguir:

l

Se 0 processo estiver com a situacdo Aguardando Designacao
do Relator de 12 ou 22 instancia, listar o tipo Designacao de
Relator;

Se 0 processo estiver com a situacdo Aguardando Relatoria de
12 instancia e o usuario logado no sistema seja o responsével
pela relatoria do processo em 12 instancia, listar os tipos
Solicitacdo de parecer Técnico para Relatorio em 12 Instancia,
Solicitacdo de Saneamento do Processo e Restituicdo para
Designacdo de Novo Relator (esta ultima opcdo deve ser
utilizada caso vocé seja o responsavel por ser o relator em 12
instancia, mas estiver impossibilitado por motivo de forca maior de
prosseguir com a confeccdo da relatoria. Caso seja esta a opgao
selecionada, no campo Nome do Responsavel, conforme item
16, deve ser selecionado o usuario com perfil de Coordenador
Estadual para que este designe um novo relator);

Se 0 processo estiver com a situacdo Aguardando Julgamento
em 12 instancia e o usuario logado no sistema seja o0
responsavel pelo julgamento do processo em 12 instancia,
listar os tipos Solicitacdo de Parecer Técnico para Julgamento
em 12 Instancia, Solicitacdo de Saneamento do Processo e
Solicitacdo de Encaminhamento ao Coordenador Nacional
para Julgamento de 12 Instancia;

Se o0 processo estiver com a situacdo Aguardando
Encaminhamento ao Coordenador Nacional para Julgamento
de 12 instancia e o usuario logado no sistema tenha perfil de
Coordenador Estadual, listar o tipo Encaminhamento ao
Coordenador Nacional para Julgamento de 12 Instancia;

Se 0 processo estiver com a situacdo Aguardando Apreciacao
de Recurso e o usuario logado no sistema seja o responsavel
pelo julgamento do processo em 12 instancia. listar o tipo
Solicitacdo de Parecer Técnico para Apreciacdo de Recurso;

Se o0 processo estiver com a situacdo Aguardando



Encaminhamento para Elaboracdo de Parecer e 0 usuério
logado no sistema seja:

0 Usuario com perfil de Coordenador Estadual e néo
exista um relatério de 12 Instancia emitido, listar o tipo
Encaminhamento para elaboragdo de Parecer Técnico
para Relatério em 12 Instancia. Caso ja exista um
relatorio de 12 Instancia emitido, listar o tipo
Encaminhamento para elaboracdo de Parecer Técnico
para Julgamento em 12 Instancia. Caso exista um
recurso cadastrado, listar o tipo Encaminhamento para
elaboracdo de Parecer Técnico para Apreciacdo de
Recurso; e

o Usuario com perfil de Coordenador Nacional e néo
exista um relatorio de 22 Instancia emitido, listar o tipo
Encaminhamento para elaboracdo de Parecer Técnico
para Relatorio em 22 Instancia. Caso ja exista um
relatério de 22 Instancia emitido, listar o tipo
Encaminhamento para elaboracdo de Parecer Técnico
para Julgamento em 22 Instancia. Caso exista uma
manifestacdo de agravamento cadastrada, listar o tipo
Encaminhamento para elaboracdo de Parecer Técnico
sobre a Manifestagcdo de Agravamento.

1 Se o processo estiver com a situacdo Aguardando Restituicéo
para Relatoria em 12 Instancia e o usuario logado no sistema
seja o responsavel pela elaboracdo do parecer técnico para
relatorio de 12 Instancia ou o responsavel por executar o
saneamento do processo, listar o tipo Restituicdo para
Relatério em 12 Instancia;

1 Se o processo estiver com a situacdo Aguardando Restituicéo
para Julgamento em 12 Instancia e o usuario logado no sistema
seja o responsavel pela relatoria do processo em 12 Instancia
ou o responsavel pela elaboracdo do parecer técnico para
julgamento de 12 Instancia ou o responsavel por executar o
saneamento do processo, listar o tipo Restituicdo para

Julgamento em 12 Instancia;



Se o0 processo estiver com a situacdo Aguardando
Encaminhamento para Julgamento em 12 Instancia e o usuario
logado no sistema tenha perfil de Coordenador Estadual, listar
o tipo Encaminhamento para Julgamento em 12 Instancia,

Se 0 processo estiver com a situacdo Aguardando Relatoria de
22 Instancia e o usuario logado no sistema seja o responsavel
pela relatoria do processo em 22 Instancia, listar os tipos
Restituicdo para Designacdo de Novo Relator, Solicitacédo de
Parecer Técnico para Relatério em 22 Instancia e Solicitacéo
de Saneamento do Processo;

Se o0 processo estiver com a situacdo Aguardando
Encaminhamento para Julgamento em 22 Instancia e o usuario
logado no sistema tenha perfil de Coordenador Nacional, listar
o tipo Encaminhamento para Julgamento em 22 Instancia;

Se 0 processo estiver com a situacdo Aguardando Julgamento
de 22 Instancia e o usuério logado no sistema seja um Julgador
de 22 Instancia da area de interesse do processo e:

o Caso nado exista um termo de Julgamento de 22
Instancia emitido, listar o tipo Solicitacdo de Parecer
Técnico para Julgamento em 22 Instancia e Solicitacéo
de Saneamento do Processo; e

o Caso exista uma Manifestacdo de Agravamento
cadastrada, listar o tipo Solicitacdo de Parecer Técnico
sobre a Manifestagcdo de Agravamento.

Se 0 processo estiver com a situacdo Aguardando Restitui¢cao
para Julgamento em 22 Instancia e o usuario logado no sistema
seja o0 responsavel pelarelatoria do processo em 22 Instancia,
responsavel pela elaboracdo do parecer técnico de
julgamento de 22 Instancia ou o0 responsavel por executar o
saneamento do processo, listar o tipo Restituicdo para
Julgamento em 22 Instancia;

Se o0 processo estiver com a situacdo Aguardando
Encaminhamento para Saneamento do Processo e 0 usuario

logado no sistema tenha perfil de Coordenador Nacional ou



10.

11.

12.

Coordenador Estadual da area de interesse do processo, listar o
tipo Encaminhamento para Saneamento do Processo;

1 Se o processo estiver com a situacdo Aguardando Saneamento
do Processo e:

o0 Caso o processo esteja em 12 Instancia e ndo existaum
relatorio de 12 Instancia emitido, listar o tipo Restituicao
para Relatério em 12 Instancia. Caso ja exista um
relatério de 12 Instancia emitido, listar o tipo Restituicao
para Julgamento em 12 Instancia; e

o0 Caso o processo esteja em 22 Instancia e ndo exista um
relatério de 22 Instancia emitido, listar o tipo Restituicao
para Relatério em 22 Instancia. Caso ja exista um
Relatério de 22 Instancia emitido, listar o tipo Restituicao
para Julgamento em 22 Instancia.

1 Se o processo estiver com a situacdo Aguardando Restituicéo
para Apreciacdo de Recurso e o usuario logado no sistema seja
o responsavel pela elaboracdo do parecer técnico, listar o tipo
Restituicdo para Apreciacao de Recurso;

1 Se o0 processo estiver com a situagdo Aguardando
Encaminhamento para Apreciacdo de Recurso e o0 usuario
logado no sistema tenha perfil de Coordenador Estadual, listar
o tipo Encaminhamento para Apreciacao de Recurso; e

1 Se o0 processo estiver com a situagdo Aguardando
Encaminhamento para 22 Instancia e o usuario logado no
sistema tenha perfil de Coordenador Estadual, listar o tipo
Encaminhamento para 22 Instancia.

No campo N° despacho é apresentado o numero do despacho. O
namero sera exibido apenas quando o despacho emitido (item 30);

No campo Nome/Nome empresarial € apresentado o nome (pessoa
fisica) ou nome empresarial do estabelecimento autuado;

No campo CNPJ/CPF é apresentado o numero do CNPJ ou CPF do
estabelecimento autuado;

No campo Endereco é apresentado o endereco do estabelecimento
autuado;

No campo Municipio é apresentado o municipio do estabelecimento



13.

14.

15.

16.

autuado;

No campo UF é apresentada a Unidade Federativa do estabelecimento
autuado;

No campo CEP é apresentado o codigo de enderecamento postal do
estabelecimento autuado;

No campo Registro MAPA ¢ apresentado o identificador de registro do
estabelecimento no Ministério;

No campo Nome do responsavel selecione o responsavel que sera
designado para o tipo de despacho corrente (item 7). Este campo é
preenchido obedecendo as seguintes regras:

1 Para os despachos Designacao de Relator, Encaminhamento
para elaboracdo de Parecer Técnico para Relatério em 12
Instancia, Encaminhamento para elaboracdo de Parecer
Técnico para Julgamento em 12 Instancia, Encaminhamento
para elaboracdo de Parecer Técnico para Apreciacdo de
Recurso, Encaminhamento para Saneamento do Processo,
Encaminhamento para elaboracdo de Parecer Técnico sobre
a Manifestacdo de Agravamento, Encaminhamento para
elaboracao de Parecer Técnico para Relatério em 22 Instancia
e Encaminhamento para elaboracdo de Parecer Técnico para
Julgamento em 22 Instancia o sistema deve listar os fiscais
(federais e estaduais) que possuem vinculo com a area de
interesse do processo;

1 Para os despachos Restituicdo para Designacdo de Novo
Relator e Solicitacdo de Saneamento do Processo o sistema
deve listar: O(s) Coordenador(es) Estadual(is) da éarea de
interesse do processo e da UF de emissédo do Auto de Infracéo,
guando o mesmo estiver em 12 Instancia; O(s) Coordenador(es)
Nacional(is) da area de interesse do processo quando 0 mesmo
estiver em 22 Instancia,;

1 Para os despachos Solicitacdo de Parecer Técnico para
Relatorio em 12 Instancia, Restituicdo para Relatério em 12
Instancia, Solicitacdo de Parecer Técnico para Julgamento
em 12 Instancia, Restituicdo para Julgamento em 12 Instancia,

Solicitacdo de Parecer Técnico para Apreciacdo de Recurso e



Restituicado para Apreciacdo de Recurso o sistema deve listar
o(s) Coordenador(es) Estadual(is) da area de interesse do
processo e da UF de emissdo do Auto de Infracdo quando o
mesmo estiver em 12 Instancia;

1 Para os despachos Encaminhamento para Julgamento em 12
Instancia e Encaminhamento para Apreciacdo de Recurso o
sistema deve listar o(s) Julgador(es) de 12 Instancia da area de
interesse do processo e da UF de emissédo do Auto de Infracdo.
Julgador(es) de 12 Instancia da area de interesse do processo
cedido(s) a este estado também deve(m) ser listado(s);

1 Para os despachos Encaminhamento para 22 Instancia,
Solicitacdo de Parecer Técnico sobre a Manifestacdo de
Agravamento, Solicitacdo de Parecer Técnico para Relatério
em 22 Instancia, Restituicdo para Relatdrio em 22 Instancia,
Solicitacdo de Parecer Técnico para Julgamento em 22
Instancia e Restituicdo para Julgamento em 22 Instancia o
sistema deve listar o(s) Coordenador(es) Nacional(is) da area
de interesse do processo;

1 Para o despacho Encaminhamento para Julgamento em 22
Instancia o sistema deve listar o(s) Julgador(es) de 22 Instancia
da area de interesse do processo;

i Para o despacho Solicitagdo de Encaminhamento ao
Coordenador Nacional para Julgamento de 12 Instéancia o
sistema deve listar o(s) Coordenador(es) Estadual(is) da area
de interesse do processo; e

1 Para o despacho Encaminhamento ao Coordenador Nacional
para Julgamento em 12 Instancia o sistema deve listar o(s)
Coordenador(es) Nacional(is) da area de interesse do processo.

17. No campo Cargo é apresentado o cargo do responsavel selecionado no
campo Nome do responsavel;

18. No campo Itens a serem abordados no parecer descreva, em até 2 mil
caracteres, itens que devem ser abordados na elaboracdao do parecer
técnico, conforme a necessidade apresentada durante analise do

processo. A exibicdo deste campo deve obedecer as regras a seguir:



T

O campo devera ser apresentado para preenchimento quando o
tipo de despacho for: Solicitacdo de Parecer Técnico para
Relatorio em 12 Instancia, Solicitacdo de Parecer Técnico para
Julgamento em 12 Instancia, Solicitacdo de Parecer Técnico
para Apreciacado de Recurso, Solicitacdo de Parecer Técnico
sobre a Manifestacdo de Agravamento, Solicitacdo de Parecer
Técnico para Relatério em 22 Instancia e Solicitacdo de
Parecer Técnico para Julgamento em 22 Instancia; e

O campo deve ser apresentado apenas para visualizacao quando
o tipo de despacho for: Encaminhamento para elaboracéo de
Parecer Técnico para Relatorio em 12 Instancia,
Encaminhamento para elaboracdo de Parecer Técnico para
Julgamento em 12 Instancia, Encaminhamento para
elaboracdo de Parecer Técnico para Apreciacdo de Recurso,
Encaminhamento para elaboragdo de Parecer Técnico sobre
a Manifestacdo de Agravamento, Encaminhamento para
elaboracao de Parecer Técnico para Relatério em 22 Instancia
e Encaminhamento para elaboracdo de Parecer Técnico para

Julgamento em 22 Instancia.

19. No campo Descricdo do despacho descreva, em até 2 mil caracteres,

a descricdo do despacho corrente. Este campo deve ser apresentado

guando o tipo de despacho for:

T

Restituicdo para Designacdo de Novo Relator e o usuario
logado no sistema for relator de 12 ou 22 instancia do processo;
Restituicdo para Relatdrio em 12 Instancia, Restituicdo para
Julgamento em 12 Instancia, Restituicdo para Relatério em 22
Instancia, Restituicdo para Julgamento em 22 Instancia e o
usuario logado no sistema for o fiscal responsavel por executar
0 saneamento do processo;

Encaminhamento ao Coordenador Nacional para Julgamento
de 12 Instancia;

Saneamento de Apreciacdo de Recurso, Solicitacdo de
Saneamento do Processo, Encaminhamento para

Saneamento do Processo; e



20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.
28.

1 Encaminhamento para elaboracdo de Parecer Técnico para
Relatério em 12 Instancia, Encaminhamento para elaboracéo
de Parecer Técnico para Julgamento em 12 Instancia,
Encaminhamento para elaboracdo de Parecer Técnico para
Apreciacdo de Recurso, Encaminhamento para elaboracéo de
Parecer Técnico sobre a Manifestacdo de Agravamento,
Encaminhamento para elaboracdo de Parecer Técnico para
Relatorio em 22 Instancia e Encaminhamento para elaboracéo
de Parecer Técnico para Julgamento em 22 Instancia.

No campo UF selecione a Unidade da Federacao na qual sera emitido o
despacho;

No campo Local selecione o municipio no qual serd emitido o despacho;
No campo Data Emissao é apresentada a data na qual o despacho foi
emitido. Este campo apresenta preenchimento apenas no ato da emissao
do despacho (item 30);

No campo Lista de Assinaturas - Fiscalizacdo é apresentado o fiscal
responsavel por assinar o documento. Marque o campo <<[>> para
selecionar o fiscal responséavel antes de clicar no botdo Confirmar;

Na coluna Nome é apresentado o nome do responsavel pela assinatura
do documento por parte da fiscalizacédo. A informacéo é recuperada do
fiscal logado no sistema;

Na coluna Cargo é apresentado o cargo do responsavel pela assinatura
do documento por parte da fiscalizacao;

Na coluna N° Documento é apresentado o numero do documento do
responsavel pela assinatura por parte da fiscalizacao;

Clique no botdo Voltar para retornar a tela de consulta,

Apos preencher e selecionar os campos nhecessarios, clique no botéo
Confirmar para efetivar a criacdo do despacho. O sistema apresentara
a mensagem de confirmacdo a seguir. Cliqgue em Sim para efetivar a

criacdo ou em Nao para fechar a mensagem e retornar ao sistema;
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Apos clicar em Sim, o sistema emitira uma mensagem de inclusédo de
registro.

o Reqgistro incluido com sucesso.

29. Cligue no botdo Gerar PDF caso deseje gerar um arquivo PDF do
despacho. Antes da emissdo, é apresentado o despacho como
RASCUNHO, mostrando que aquele documento ainda é passivel de
alteracdo. Apos clicar no botdo Emitir e acionar novamente o botao
Gerar PDF, o sistema ir4 gerar o arquivo em PDF, sem a faixa de
rascunho. O PDF do despacho a ser gerado vai depender do tipo de
despacho que foi selecionado no campo Tipo de despacho (item 7).

Exemplo abaixo:

731182
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_ SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO

<<Tipo de Despacho>>

Frocesso: ==N° do Processo== Auto de Infracdo: ==N" Auto de Infracdo==
<<Nome ou Nome Empresanal>>
CMPJ/ICPF: ==CMPJICPF== N® RENASEM: ==N? RENASEM==

Registro MAPA: <<Registro MAPA=> N? CQB: ==N® CQBE==

<<Descricdo do despacho>>.

=<| ocal=>f<<UF>>, <=Data de Emissao>=>.

<zMNome ==
{{Carg[:::}

PDF emitido (definitivo)
30. ApGs confirmar todos os dados do parecer técnico (item 34), clique no

botdo Emitir para o parecer ser emitido definitivamente. O sistema
apresentara a mensagem de confirmagéo a seguir. Clique em Sim para
emitir o parecer técnico ou em N&o para fechar a mensagem e retornar
ao sistema; e

ApGs clicar em Sim, o sistema tornara o documento emitido, bloqueara
os dados da tela para edicdo e apresentara a mensagem de sucesso a
seqguir:

741182



Q Operagdo realizada com sucesso.

5 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatorio. Se ao
menos um campo obrigatério ndo for informado, sera apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Area de interesse é obrigatdrio para que a consulta seja realizada.

6 - ApOs realizar a consulta, caso o sistema ndo encontre dado(s) para o(s) critério(s)
de pesquisa informado(s), € apresentada a mensagem em destaque para alerta-lo,

conforme exemplo abaixo:

A Menhum registro encontrado para os parametros informados.



SICAR

iPhone web sites made easy

Relatoria

Ministério da Agricultura, Pecuéria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que os fiscais possam incluir, alterar, gerar PDF, emitir
e tornar sem efeito o Termo de Revelia, conforme as regras regulamentadas pelo
Ministério. Esta funcionalidade deve ser utilizada caso o autuado ndo apresente a sua
defesa em tempo habil estipulado, conforme configurado na funcionalidade Prazos de
PAF (para maiores informacdes sobre esta funcionalidade, clique aqui) e definido pelo
fiscal como revel na funcionalidade Defesa ou recurso (maiores informacdes clique
aqui). O processo deve apresentar a situacado de Aguardando termo de Revelia.

Acesse o0 sistema, no menu Sicar, selecione 12 instancia e o subitem Termo de

Revelia.

Administracio Estabelecimentos Produtos Vistoria e Fiscalizacio Sica dedico veterindrio Cadastro

.......

» Objetiva/Descrigao

Gerenciar registros de Produtos e Estabelecimentos administrados pelo
» Dividas eflou Sugestoes

o E-mail: 1 t @agricultura gov br

o Telefone: 0800-704-1395

2 - Apés selecionar o item Termo de Revelia, o sistema apresentard a tela de inclusédo
para preenchimento dos dados do termo. Como exemplo, usaremos a area de

Produtos Veterinarios:
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Termo de Revelia

+ Identificagio do documento
N° termo de revelia

RS9 REV.999599.DF 9559

+ Dados do processo

9 *N® do auto de infragdo: 9 - N do processe:
99.AIN.999999.DF 99€ Consuttar Limpar ) 99595 59999/9995.99

} Identificagio do estabelecimento autuado

Home ou Nome Empresarial CNPJICPF
SIPEAGRO MAFA LTDA 99.999.999/9999-99

9 Enderega
Mini
[0 My

Registro MAPA
DF 9999999

+ Dados do termo

ona Civico-Administiativa

@ Base legal para emissio
Art. 102 do Regulamento aprovade pelo Deoreto n® 5053, de 22/04/2004

+ Dados daEmissdo

“UF
Qo

+ Assinaturas - Fiscalizagio

@ UrF CEP
oF 0 70.042-900
. ®
@ Lista de Assinaturas - Fiscalizagio

& riome O e (B 1 vocumento

Coordenador Nacionsl - Produte Vaterindrios AUDITOR FISCAL FEDERAL AGROPECUARIO 999.999.999.99
- Campo(s) de preenchimento obrigatério
[20] confirmar 23]
D B

No campo N° termo de revelia € apresentado o niumero do termo de
revelia. Antes de ser emitido, 0 nimero sé é apresentado apds clicar no
botdo Consultar (item 3), apresentando-se como Rascunho, conforme
exemplo acima. Apoés ser emitido (item 22), o nUmero do termo se altera,
tornando-se definitivo;

No campo N° do auto de infracdo descreva, em até 21 caracteres, 0
numero do Auto de Infracdo a ser consultado;

Clique no botdo Consultar para que o sistema consulte o Auto de
Infragcdo com a situacdo de Aguardando Termo de Revelia e carregue
os demais campos da tela;

Clique no botdo Limpar caso deseje apagar os dados do campo e 0s
demais dados da tela preenchidos pela consulta;

No campo N° do processo é apresentado o numero do processo, gerado
automaticamente pelo sistema, vinculado ao Auto de Infracdo
consultado;

No campo Nome/Nome empresarial € apresentado o nome (pessoa
fisica) ou nome empresarial do estabelecimento autuado;

No campo CNPJ/CPF é apresentado o numero do CPF ou CNPJ do
estabelecimento autuado;

No campo Endereco € apresentado o endereco do estabelecimento;



9. No campo Municipio é apresentado o municipio do estabelecimento;

10. No campo UF é apresentada a Unidade Federativa do estabelecimento;

11. No campo CEP é apresentado o codigo de enderecamento postal do
estabelecimento;

12. No campo Registro MAPA é apresentado o identificador de registro do
estabelecimento no Ministério;

13. No campo Base legal para emissdo € apresentada a base legal para
emissdo do termo de revelia, configurada por area de interesse
diretamente na base de dados do Ministério;

14. No campo UF selecione a Unidade da Federacdo na qual sera emitido o
termo de revelia;

15. No campo Local selecione o municipio no qual sera emitido o termo de
revelia;

16. No campo Lista de Assinaturas - Fiscalizacdo € apresentado o fiscal
responsavel por assinar o documento. Marque o campo <<[_>> para
selecionar o fiscal responséavel antes de clicar no botdo Confirmar;

17. Na coluna Nome é apresentado o nome do responsavel pela assinatura
do documento por parte da fiscalizacédo. A informacéo é recuperada do
fiscal logado no sistema;

18. Na coluna Cargo € apresentado o cargo do responsavel pela assinatura
por parte da fiscalizacao;

19. Na coluna N° Documento € apresentado o nimero do documento do
responsavel pela assinatura por parte da fiscalizacao;

20. ApOs preencher e selecionar os campos necessarios, clique no botéo
Confirmar para efetivar a criagcdo do termo de revelia. O sistema
apresentara a mensagem de confirmagédo a seguir. Clique em Sim para
efetivar a criacdo ou em Nao para fechar a mensagem e retornar ao

sistema;

Confirmagdo ® ‘

Confirma a inclus3o do registro?

ApoOs clicar em Sim, o sistema emitira uma mensagem de inclusédo de




registro.

Q Reqgistro incluido com sucesso.

21. Cligue no botéo Gerar PDF caso deseje gerar um arquivo PDF do termo
de revelia. Antes da emisséo, € apresentado o termo como RASCUNHO,
mostrando que aquele documento ainda € passivel de alteracdo. Apos
clicar no botdo Emitir e acionar novamente o botdo Gerar PDF, o sistema

ird gerar o arquivo em PDF, sem a faixa de rascunho. Exemplos abaixo:

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO

) RASCUNHO

TERMO DE REVELIA N°

Processo: Auto de infracdo:
SIPEAGRO MAPA LTDA

CNPJ/CPF:

Registro MAPA:

Findo o prazo de que trata do Art. 102 do Regulamento aprovado pelo Decreto n® 5053, de 22/04/2004, sem que
houvesse apresentacdo de defesa tempestiva ao auto de infragdo em referéncia & o autuado considerado REVEL.

Brasilia-DF,

Coordenador Nacional - Produto Veterinarios
AUDITOR FISCAL FEDERAL AGROPECUARIO

PDF em rascunho



f‘g“\ﬁ SERVICO PUBLICO FEDERAL
%57, MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO

TERMO DE REVELIA N°

Processo: Auto de infrag&o:
SIPEAGRO MAPA LTDA

CNPJICPF:

Registro MAPA:

Findo o prazo de que trata do Art. 102 do Regulamento aprovado pelo Decreto n® 5053, de 22/04/2004, sem que
houvesse apresentacdo de defesa tempestiva ao auto de infragcdo em referéncia & o autuado considerado REVEL.

Brasilia-DF,

Coordenador Nacional - Produto Veterinarios
AUDITOR FISCAL FEDERAL AGROPECUARIO

PDF emitido (definitivo)
22. Caso tenha encontrado algum erro apds a emisséo do termo de revelia

e queira invalidar o documento para gerar um novo, clique no botdo Sem
efeito. O sistema apresentard a mensagem de confirmacdo a seguir.
Cligue em Sim para tornar o documento invalido ou em N&o para fechar

a mensagem e retornar ao sistema; e

Confirmagao ® ‘

Deseja invalidar o documento
atual tornando-o Sem Efeito?

ApoOs clicar em Sim, o sistema emitira uma mensagem de inclusédo de

registro.
Q Operagdo realizada com sucesso.

23. ApoOs confirmar todos os dados do termo de revelia (item 20), clique no
botdo Emitir para o termo ser emitido definitivamente. O sistema

apresentara a mensagem de confirmagéo a seguir. Clique em Sim para
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emitir o termo de revelia ou em N&o para fechar a mensagem e retornar

ao sistema;

Apobs clicar em Sim, o sistema tornara o documento emitido, blogueara
os dados da tela para edi¢do e apresentara a op¢éo de gerar o PDF do

termo.

3 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sao de preenchimento obrigatoério. Se ao
menos um campo obrigatério ndo for informado, serd apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Area de interesse é obrigatdrio para que a consulta seja realizada.

4 - ApGs realizar a consulta, caso o sistema ndo encontre dado(s) para o(s) critério(s)
de pesquisa informado(s), € apresentada a mensagem em destaque para alerta-lo,

conforme exemplo abaixo:

A Menhum registro encontrado para os pardmetros informados.
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Wirite EPub books for the iPad

Parecer técnico

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que os fiscais ou pessoas fora do Ministério
selecionadas para tal possam incluir, alterar, emitir, tornar sem efeito e visualizar
Pareceres Técnicos para apoio a decisdes administrativas referentes ao Processo
Administrativo de Fiscalizacdo (PAF). O Parecer Técnico deve servir de apoio para
os relatores e julgadores na tomada de decisdes sobre diversas situacdes do Processo
Administrativo. O Parecer deve ser solicitado nas seguintes situacdes do PAF:
Aguardando Relatoria em 12 e 22 instancia, quando o Relator escolhido na 12 e 22
instancias pode(m) solicitar ao Coordenador Estadual (12 instancia) ou
Coordenador Nacional (22 instancia) encaminhamento para elaboracéo de parecer
técnico para Relatoria; Aguardando Apreciagcdo de Recurso, quando o Julgador de
12 instancia pode solicitar ao Coordenador Estadual encaminhamento para
elaboracdo de parecer técnico para Apreciacdo de Recurso; Aguardando
Julgamento em 12 e 22 instancia, quando o Julgador de 12 e 22 instancias pode(m)
solicitar ao Coordenador Estadual (12 instancia) ou Coordenador Nacional (22

instancia) encaminhamento para elaboragdo de parecer técnico para Julgamento;
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Aguardando Julgamento em 12 e 22 instancia, quando o Julgador de 12 e 22
instancias pode(m) solicitar ao Coordenador Estadual (12 instancia) ou
Coordenador Nacional (22 instancia) encaminhamento para elaboracéo de parecer
técnico para Julgamento; Aguardando Julgamento em 22 instancia, quando o
Julgador de 22 instancia pode solicitar ao Coordenador Nacional encaminhamento
para elaboracao de parecer técnico sobre a Manifestacdo de Agravamento (somente
caso o processo tenha um agravamento registrado)

Acesse 0 sistema, no menu Sicar, selecione 12 ou 22 Instancia e o subitem Parecer

técnico.

» Objetivo/Deserigho
Gerenciar registros de Produtos e Estabelecimentos administrados pelo

» Dividas elou Sugesides

2 - ApoOs selecionar o item Parecer técnico, o sistema apresentara a tela para consulta

do(s) Auto(s) de Infracdo com parecer técnico vinculado. Como exemplo, usaremos a

area de Produtos Veterinarios:

o 2 icar ¥ 14 Instingia ¥

Parecer m

* hrea deinteresse N° auto de infragio W° do processo
° PRODUTO VETERINARIO v 99.AIN.999999,DF 9999 99999.999999/9999-99
®CHNPJ LCPF Periodo
e 99.999.999/9999-99 6 20/08/2018 @ 20/08/2018
* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio
(6] iovo[ 5]

1. No campo Area de interesse é apresentada a relacdo de area(s) de
atuacdo do Ministério conforme vocé tem acesso. Selecione a area que
deseja pesquisar o(s) Autos de Infragcdo com parecer técnico vinculado;

2. No campo N° auto de infracdo descreva, em até 21 caracteres, 0(S)
namero(s) do(s) Auto(s) de Infracdo com parecer técnico vinculado a
ser(em) consultado(s);

3. No campo N° do processo descreva, em até 20 caracteres, 0o(S)
numero(s) do(s) processo(s), gerado(s) automaticamente pelo sistema,
vinculado(s) ao(s) Auto(s) de Infracao a ser(em) consultado(s);

4. Selecione uma das opc¢des disponiveis e insira o0 numero do CNPJ (18

caracteres) ou CPF (14 caracteres) desejado para consultar o(s)



estabelecimento(s) ou pessoa(s) fisica(s);

No campo Periodo selecione a data inicial e a data final de emissdo do
Auto de Infracéo;

Apos informar todos os dados necessarios para a pesquisa, clique no
botdo Consultar;

Clique no botéo Limpar caso deseje apagar todos os dados informados;
e

Clique no botdo Novo caso deseje iniciar a emissdao de um novo parecer

técnico. Veja mais detalhes no tépico 4.

3 - Apos realizar a consulta, caso o sistema encontre dado(s) para o(s) critério(s) de

pesquisa informado(s), serd apresentado o resultado conforme o exemplo abaixo:

Caminho

Vook esth agui » Sicar » 1% Instinca »
Parecer

* Area de interesse
PRODUTO VETERINARIO v
®cnes Ocer
99.999.999/9999-99

9 N* parecer

N° auto de infragdo N° do processo
99.AIN.999999 DF 9999 99999.999999/9999-99
Periodo
20/08/2018 2 20/08/2018
* Campofs) de preenchimento obrigatério
oo
0 Lista de autos de Infragao com parecer
e Data de emissdo N° auto de infragdo 9 W* do processo W* defesarecurso o Arquivos e Situagao
20/08/2018 99.AIN.999999 DF.9999 99999.999999/9999-99 99.DEF.999999.DF.9999 0 Rascunho

Qi i de registros 1
Paginas: 1 n

Em Lista de autos de Infragdo com parecer € apresentada a relacao
do(s) Auto(s) de Infragdo com parecer técnico vinculado, conforme o(s)
critério(s) informado(s);

Na coluna N° parecer é(sdo) apresentado(s) o(s) numero(s) do(s)
parecer(es) técnico(s) em rascunho ou emitido(s) em destaque azul. Ao
clicar sobre o(s) numero(s) do(s) parecer(es), vocé pode altera-lo(s)
conforme a necessidade, desde que esteja(m) em rascunho (conforme
exemplo acima);

Na coluna Data de emissédo é(sdo) apresentada(s) a(s) data(s) de
emissédo do(s) parecer(es) no sistema;

Na coluna N° auto de infracdo é(sé@o) apresentado(s) o(s) numero(s)
do(s) Auto(s) de Infragédo consultado(s);

Na coluna N° do processo é(sao) apresentado(s) o(s) numero(s) do(s)

processo(s) vinculado(s) ao(s) Auto(s) de Infracdo consultado(s);



6. Na coluna N° defesal/recurso €é(séo) apresentado(s) o(s) numero(s)
da(s) defesa(s) ou do(s) recurso(s) do(s) parecer(es);

7. Na coluna Arquivos é(sdo) apresentada(s) a(s) quantidade(s) de
arquivo(s) existente(s) no(s) recurso(s); e

8. Na coluna Situacdo €é(sdo) apresentada(s) a(s) situacao(des) atual(is)

do(s) parecer(es): Emitido, Rascunho ou Sem efeito.

4 - Para a emissdo de um novo parecer técnico, clique no botdo Novo. O sistema
apresentara a tela para realizar a inclusdo de um novo documento como no exemplo

abaixo:
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Administracdo Estabelecimentos Produtos Vistona e Fiscalizacdo Sicar Medico veterinano Cadastro

> Sicar b 10 N
Parecer

» Identificagao do documento

N° parecer
R99.PAR 999999.0F 9999

» Dados do auto de infragao

* N° auto de infragdo N° do processo
99 AIN.999999.DF 9999 Consultar Limpar 0 99999.999999/9999-99

» Identificagdo do estabelecimento autuado

Nome ou Nome Empresarial e CNPJICPF
SIPEAGRO MAPALTDA 99.999.999/9999-99

Enderego
Ministério da Ag Pecudria e - Zona Civic

Municipio UF CEP
Brasilia OF 0 70.043-900
Registro MAPA

DF 999999-9

» Parametros de analise

N° documento Tipo de documento
99.DEF.999999,DF 9999 Defesa
B it do anoxots)
@ Nome do arquivo @ Data do anexo
Arquivo ficticio ipg 20/08/2018

» Dados da analise

* Resultado da analise
® Decis3o Decis3o ndo

» Anexar arquivos

* Tipo de arquivo * Arquivo
ARQUIVO REFERENTE AO PARECER TECNICO v @ Browse... | Arquivo ficticio. pdf Anexar @

@ Arquivos
@ Arquivo @ Tipo @ Data do anexo

ARQUIVO REFERENTE AQ PARECER TECNICO 240872018

o6 exciui

» Dados da Emissao
*UF * Local

@ DF v| BRASILIA v @
» Assinaturas - Fiscalizagao

) Lista de Assinaturas - Fiscalizagao
@ Nome @ Cargo @ N* Documento
vi Coordenador Nacional - Produto Veterindrios AUDITOR FISCAL FEDERAL AGROPECUARIO 999.999.999-99

* Campo(s) de preenchimento obrigatdno

52 otor|conema] )
Q@ &

1. No campo N° parecer é apresentado o numero do parecer técnico. Antes
de ser emitido, o nimero sé € apresentado apds clicar no botédo
Consultar (item 3), apresentando-se como Rascunho, conforme
exemplo acima. Apés ser emitido (item 36), o numero do termo altera,
tornando-se definitivo;

2. No campo N° auto de infragdo descreva, em até 21 caracteres, o
numero do Auto de Infracdo a ser consultado;

3. Cliqgue no botdo Consultar para que o sistema consulte o Auto de
Infragdo com a situacdo de Aguardando Termo de Revelia e carregue

os demais campos da tela;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Cligue no botdo Limpar caso deseje apagar os dados do campo e 0s
demais dados da tela preenchidos pela consulta;

No campo N° do processo € apresentado o niumero do processo, gerado
automaticamente pelo sistema, vinculado ao Auto de Infracdo
consultado;

No campo Nome ou Nome Empresarial € apresentado o nome (pessoa
fisica) ou nome empresarial (pessoa juridica) do estabelecimento
autuado;

No campo CNPJ/CPF é apresentado o numero do CNPJ ou CPF do
estabelecimento autuado;

No campo Endereco é apresentado o endereco do estabelecimento
autuado;

No campo Municipio é apresentado o municipio do estabelecimento
autuado;

No campo UF é apresentada a Unidade Federativa do estabelecimento
autuado;

No campo CEP é apresentado o codigo de enderecamento postal do
estabelecimento autuado;

No campo Registro MAPA é apresentado o identificador de registro do
estabelecimento no Ministério;

No campo N° documento é apresentado o niumero do documento para
0S seguintes tipos, na ordem a seguir e no formato de tabela:
Defesa/Solicitacdo de analise pericial (13tabela), Recurso (22tabela)
e/ou Manifestacdo de Agravamento (32 tabela);

No campo Tipo de documento € apresentado o tipo de anexo do
documento respectivo para cada tabela: Defesa/Solicitacdo de analise
pericial, Recurso e/ou Manifestacdo de Agravamento;

Em Lista de anexo(s) é(sdo) apresentado(s) o(s) anexo(s)
correspondente(s) a cada tipo de documento disponivel para gerar
parecer técnico, conforme descrito nos itens 13 e 14;

Na coluna Nome do arquivo é(séo) apresentado(s) o(s) nome(s) do(s)
arquivo(s) anexado(s) para cada tipo de documento disponivel para gerar
parecer técnico, conforme descrito nos itens 13 e 14;

Na coluna Data do anexo €(séo) apresentada(s) a(s) data(s) que o(s)

arguivo(s) foi(ram) anexado(s) no sistema;



18.

19.

20.

21.

No campo Resultado da andlise marque a opgdo correspondente ao
resultado da analise do recurso: Decisdo reconsiderada ou Deciséo
nao reconsiderada,

Em Tipo de arquivo selecione o tipo de arquivo referente a defesa ou
recurso que recebera o parecer;

No campo Arquivo selecione um documento digitalizado (em formato
PDF, JPG, PNG ou GIF), localizado no computador em uso, que sera
anexado como subsidio para o parecer;

ApGs selecionar o tipo de arquivo (item 19) e o documento a ser anexado
(item 20), clique no botdo Anexar. O sistema emitirh uma mensagem de

inclusédo do arquivo;

0 Arquivo anexado com sucesso!

22.
23.

24,

25,

26.

Em Arquivos é apresentada a relacdo do(s) arquivo(s) anexado(s);

Na coluna Arquivo €(sdo) apresentado(s) o(s) documento(s)
digitalizado(s) que foi(ram) anexado(s) como subsidio(s);

Na coluna Tipo é(sdo) apresentado(s) o(s) tipo(s) de arquivo(s)
correspondente(s) ao(s) documento(s) digitalizado(s) como subsidio(s);
Na coluna Data do anexo €(sdo) apresentada(s) a(s) data(s) da incluséo
do(s) anexo(s);

Para excluir um anexo cadastrado, clique no icone <<(J>> e em seguida,
cligue no botdo Excluir. O sistema exibird a mensagem de confirmacao

a seguir. Clique em Sim para efetivar a exclusdo ou em N&o para fechar

a mensagem e retornar ao sistema;

Confirmagao x ‘

Confirma a exclusdo do arguivo

selecionado?

Apos clicar em Sim, o sistema emitirh uma mensagem de excluséo do

arquivo.

Q Arquivo excluido com sucessol

27.

No campo UF selecione a Unidade da Federacdo na qual sera emitido o

parecer técnico;



28.

29.

30.

31.

32.

33.
34.

No campo Local selecione o municipio no qual sera emitido o parecer
técnico;

No campo Lista de Assinaturas - Fiscalizacédo € apresentado o fiscal
responsavel por assinar o documento. Marque o campo <<[_>> para
selecionar o fiscal responsavel antes de clicar no botdo Confirmar;

Na coluna Nome € apresentado o nome do responsavel pela assinatura
do documento por parte da fiscalizacdo. A informacéo € recuperada do
fiscal logado no sistema;

Na coluna Cargo é apresentado o cargo do responsavel pela assinatura
do documento por parte da fiscalizacao;

Na coluna N° Documento é apresentado o numero do documento do
responsavel pela assinatura por parte da fiscalizacéo;

Clique no botéo Voltar para retornar a tela de consulta;

ApOGs preencher e selecionar os campos necessarios, clique no botédo
Confirmar para efetivar a criacdo do parecer técnico. O sistema
apresentara a mensagem de confirmacao a seguir. Clique em Sim para
efetivar a criacdo ou em Nao para fechar a mensagem e retornar ao

sistema;

Confirmagao ® ‘

Confirma a inclus3o do registro?

ApGs clicar em Sim, o sistema emitird uma mensagem de inclusdo de

registro.

Q Reqgistro incluido com sucesso.

35.

Caso tenha encontrado algum erro apds a emissao do parecer técnico e
gueira invalidar o documento para gerar um novo, clique no botdo Sem
efeito. O sistema apresentara a mensagem de confirmagdo a seguir.
Clique em Sim para tornar o documento invalido ou em N&o para fechar

a mensagem e retornar ao sistema; e



SICAR

ApGs clicar em Sim, o sistema emitird uma mensagem de sucesso na

operagao.

0 Operagdo realizada com sucesso.

36. ApGs confirmar todos os dados do parecer técnico (item 34), clique no
botdo Emitir para o parecer ser emitido definitivamente. O sistema
apresentara a mensagem de confirmacdo a seguir. Clique em Sim para
emitir o parecer técnico ou em Nao para fechar a mensagem e retornar

ao sistema;

Apbs clicar em Sim, o sistema tornara o documento emitido, bloqueara
os dados da tela para edicdo e apresentara a mensagem de sucesso a

seqguir:

0 Operagio realizada com sucesso.

5 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sao de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatério ndo for informado, serd apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Area de interesse & obrigatério para que a consulta seja realizada.

6 - ApOs realizar a consulta, caso o sistema ndo encontre dado(s) para o(s) critério(s)

de pesquisa informado(s), € apresentada a mensagem em destaque para alerta-lo,
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conforme exemplo abaixo:

A Menhum registro encontrado para os parametros informados.

Easily create EBooks

Julgamento

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que os Julgadores de 12 e 22 instancias possam incluir,
alterar, gerar PDF, emitir e tornar sem efeito o Termo de Julgamento, conforme as
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regras regulamentadas pelo Ministério. O processo deve apresentar a situacdo de
Aguardando Julgamento de 12 ou 22 Instancia.
Acesse o0 sistema, no menu Sicar, selecione 1% ou 22 instancia e o subitem

Julgamento.

Administracio Estabelecimentos Produtos Vistoria e Fiscalizacdo Medico vaterindrio Cadastro

aminhe Acompanhar PAF
e
50

Vincular auto de infragio

» Objetiva/Descrigho
2% Instancia
Geranciar registros de Produtos e Estabelecimentos administrados pelo

» Davidas efou Sugestdes
o E-mail: atendimento sistemas@agriculty
o Telefone: 0B00-704-1995

ra gov by

[y —

2 - ApGs selecionar o item Defesa ou recurso, o sistema apresentara a tela para

consulta do(s) Auto(s) de Infracdo para inclusdo do(s) documento(s) de defesa ou

recurso. Como exemplo, usaremos a area de Produtos Veterinarios:

Consultar defesa ou recurso m

W auto Infrago 1 do processo W 3o dacumento (Defesa ou Recurso)
o 99_AIN 999999 OF 9999 99999 999999/9999.99 9 98 DEF 999999 DF 9999

HomeHome empresarial ®chpy Cepr Periods documento (defesa ou recurso)
0 SPEAGRO MAPA LTDA 9 99999 999/9999.98 @ 200082018 2 20008/2018

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

om@)

1. No campo N° auto Infracdo descreva, em até 21 caracteres, o(S)
namero(s) do(s) Auto(s) de Infracdo a ser(em) consultado(s);

2. No campo N° do processo descreva, em até 20 caracteres, 0(S)
namero(s) do(s) processo(s), gerado(s) automaticamente pelo sistema,
vinculado(s) ao(s) Auto(s) de Infracdo a ser(em) consultado(s);

3. No campo N° do documento (Defesa ou Recurso) descreva, em até 21
caracteres, o(s) numero(s) do(s) documento(s) de defesa, solicitacao de
analise pericial (somente para a area de interesse Alimentacdo Animal)
OU recurso;

4. No campo Nome/Nome empresarial descreva o nome (pessoa fisica)
ou nome empresarial (pessoa juridica) do estabelecimento. Ao inserir as
trés primeiras letras do estabelecimento a ser consultado, o sistema
exibira uma lista de sugestdes (autocompletar) de nomes com o0s
parametros informados;

5. Selecione uma das opc¢des disponiveis e insira 0 numero do CNPJ (18

caracteres) ou CPF (14 caracteres) desejado para consultar o(s)



estabelecimento(s) de pessoa(s) fisica(s) ou juridica(s);

6. No campo Periodo documento (defesa ou recurso) selecione a data
inicial e a data final da defesa; solicitacdo de analise pericial (somente
para a area de interesse Alimentacdo Animal) ou recurso a ser(em)
consultado(s);

7. No campo Tipo de documento selecione o tipo de documento a ser
consultado: Defesa ou Recurso;

8. ApoOs informar todos os dados necessarios para a pesquisa, clique no
botdo Consultar;

9. Cligue no botéo Limpar caso deseje apagar todos os dados informados;
e

10. Cligue no botdo Novo caso deseje iniciar a emisséo de nova(s) defesa(s)

ou recurso(s). Veja mais detalhes no tépico 4.

3 - Apos realizar a consulta, caso o sistema encontre dado(s) para o(s) critério(s) de

pesquisa informado(s), serd apresentado o resultado conforme o exemplo abaixo:

Caminhe:

Voo esta aqui ¥ Sicar » 1% Instndia » Defess ou recurso

Consultar defesa ou recurso
N° auto Infragio H° do processo N° do documento (Defesa ou Recurso)
99 AIN 999999 DF 9999 99999 999999/9999-99 99 DEF 999999 DF 9999
Nome/Nome empresarial @cnpJ CCPE Periodo documento (defesa ou recurso)
SIPEAGRO MAPA LTDA 99 999 999/9999-99 200082018 | a 26/08/2018
T_IDO de do:_:umemo
(Defesa_JRecursa
* Campols) de preenchimenta obrigatério
o)

o Lista de defesa ou recurso
@ - do documento © v- auto de nfragio @ v- a0 processo © creacer (® nomemome empresariai (€ vata aa emissio (defesa ou recurso)
99 DEF 999999 DF 9399 99 AIN 999999 DF 9999 99999 999999/9999-99 99.999099/9990-09  SIPEAGRO MAPA LTDA 200812018
99 REC 999999 DF 9999 99 AIN 999999 DF 9999 99999 999999/9899-99 99.999999/9999-99  SIPEAGRO MAPALTDA 2510812018
Quantidade de registros : 2
Paginas- 1 N

1. Em Lista de defesa ou recurso € apresentada a relacdo do(s)
documento(s) emitido(s) de defesa ou recurso, conforme o(s) critério(s)
informado(s);

2. Nacoluna N°do documento é(séo) apresentado(s) o(s) numero(s) do(s)
documento(s) de defesa ou recurso, emitido(s) para o Auto de Infracao
em destaque azul. Ao clicar sobre o(s) numero(s) do(s) documento(s) de
defesa ou recurso, vocé pode altera-lo(s) conforme a necessidade, desde
gque o processo ainda esteja em: Aguardando Defesa, Aguardando

Recurso, Aguardando Indicacdo de Revelia, Aguardando



Tempestividade do Recurso ou aguardando notificacdo para estas
situacoes citadas anteriormente;

3. Na coluna N° auto de infracdo €(s&o) apresentado(s) o(s) numero(s)
do(s) Auto(s) de infracdo consultado(s);

4. Na coluna N° do processo é(sao) apresentado(s) o(s) numero(s) do(s)
processo(s), gerado(s) automaticamente pelo sistema, vinculado(s) ao(s)
Auto(s) de Infracdo consultado(s);

5. Na coluna CNPJ/CPF é(séo) apresentado(s) o(s) numero(s) do(s) CNPJ
ou CPF do(s) estabelecimento(s);

6. Na coluna Nome/nome empresarial é(sdo) apresentado(s) o(s) nome(s)
ou nome(s) empresarial(is) do(s) estabelecimento(s) do(s) Auto(s) de
Infracdo; e

7. Na coluna Data da emisséo (defesa ou recurso) é(sdo) apresentada(s)
a(s) data(s) de emissao da(s) defesa(s), solicitacdo(des) de analise(s)

pericial(is) ou recurso(s) no sistema.

3 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatorio ndo for informado, serd apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Area de interesse é obrigatdrio para que a consulta seja realizada.

4 - ApGs realizar a consulta, caso o sistema ndo encontre dado(s) para o(s) critério(s)
de pesquisa informado(s), é apresentada a mensagem em destaque para alerta-lo,

conforme exemplo abaixo:

A Henhum registro encontrado para os parametros informados.
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Free EBook and documentation generator

Emitir GRU

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que os fiscais incluam e alterem a Guia de
Recolhimento da Unido (GRU), ou seja, multas e taxas, conforme regras
regulamentadas pelo Ministério. A emissdo de GRU se da de duas formas: a primeira,
através de um Processo Administrativo de Fiscalizagcdo (PAF). Esta acdo €
realizada a partir do botdo Emitir GRU na funcionalidade Julgamento de 12 e 22
instancias (mais detalhes clique aqui). A segunda opcéo € por meio da emisséo de
uma GRU através da propria funcionalidade, de forma avulsa (apenas para taxas). A
emissdo da GRU também pode ser realizada para estabelecimentos sem registro no
Ministério.

Acesse o sistema, no menu Sicar, selecione GRU e o subitem Emitir GRU.
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Administracdo Estabelecimentos Produtos Vistaria e Fiscalizagio ledico veteninano Cadastro

""""" Acompanhar PAF
Zm
+ Objetivo/Descricio
Gerenciar registros de Produtos e Estabelecimentos administrados pelo

» Dilvidas elou Sugestbes

o E-mail. glendimento gist b
@ Telefone: 0B00-T04-1995 E: lecimento ndo Registrado

Baixa Manual
Vida Pregressa

2 - Apos selecionar o item Emitir GRU, o sistema apresentara a tela para consulta
da(s) Guia(s) de Recolhimento da Unido conforme instru¢des a seguir. Como exemplo,

usaremos a area de Produtos Veterinarios:

Administrag@o | Estabelecimentos | Produtos | Vistona e Fiscalizagio | Sicar | Medico veteringrio | Cadastro

Voo esti aqui: » Sicar » GRU »
Consultar Guia de Recolhimento da Unido m

+ Pardmewos da consulta

* Area de interesse * hrea de atuagio * Area de interesse do convénio
o PRODUTO VETERINARIO v 9 RECEITA DA AREA ANIMAL L e 20026 - FISCALIZAGCAQ PRODUTOS DE USO VETERINARIO v
* Tipo de GRU N° GRU N auto Infragéo N° do processo
0 MULTA » 6 IDF 9999999 99999 999999 ¢ 99 AIN. 999999, DF 9999 o 59999 999999/9955-99
@cnpy COcpF Sitwagao da GRU Periodo
@ 99.999.999/9999-99 PENDENTE DE PAGAMENTO & @ 04/04/2018 3 04/04/2018
* Campo(s) de preer@enlo n@drio
1 1Y corstor] Limpar i G0

1. No campo Area de interesse é apresentada a relacdo de area(s) de
atuacdo do Ministério conforme vocé tem acesso. Selecione a area que
deseja pesquisar o(s) numero(s) de GRU,;

2. No campo Area de atuacdo é apresentada a relacdo de area(s) de
atuacao de competéncia do Ministério;

3. No campo Area de interesse do convénio é apresentada a relacio
da(s) area(s) de interesse da respectiva area de atuacao selecionada no
item 2;

4. No campo Tipo de GRU é apresentada o(s) tipo(s) de GRU disponivel(is)
para consulta, podendo ser multa(s), taxa(s) e etc.;

5. No campo N° GRU descreva, em até 28 caracteres, 0 nimero da GRU
gue deseja consultar;

6. No campo N° auto Infrac@o descreva, em até 21 caracteres, 0 numero
do Auto de Infracdo a ser consultado;

7. No campo N° do processo descreva, em até 20 caracteres, o nUmero
do processo gerado automaticamente pelo sistema vinculado ao Auto de

Infracdo;
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10.

11.

12.

13.

Selecione uma das opg¢des disponiveis e insira 0 niumero do CNPJ (18
caracteres) ou CPF (14 caracteres) desejado para consultar o(s)
estabelecimento(s) ou pessoa(s) fisica(s);

No campo Situacdo da GRU selecione dentre as opcdes disponiveis a
situagcado atual da GRU a ser consultada: Cancelada, Cancelada com
decisdo de 22 instancia, Pagamento efetuado ou Pendente de
pagamento;

No campo Periodo selecione a data inicial e a data final de emissao do
Auto de Infragdo para consultar a GRU vinculada;

Apébs informar todos os dados necessarios para a pesquisa, cligue no
botdo Consultar;

Clique no botdo Limpar caso deseje apagar todos os dados informados;
e

Clique no botdo Emitir GRU caso deseje iniciar a emissao de uma nova

Guia de Recolhimento da Unido. Veja mais detalhes no tépico 4.

3 - Apods realizar a consulta, caso o sistema encontre dado(s) para o(s) critério(s) de

pesquisa informado(s), sera apresentado o resultado conforme o exemplo abaixo:

Administrago | Estabelecimentos

Produtos | Vistonia e Fiscalizagdo | Sicar | Medico veterindrio | Cadastro

Consultar Guia de Recolhi

» Pardmetros da consulta

* Area de interesse
PRODUTO VETERINARIO| v
* Tipo de GRU

MULTA v

ecnpy Cepr
99.999.999/9999.99

e N° GRU

mento da Unido m
* Area de atuagdo * Area de interesse do convénio
RECEITA DA AREA ANIMAL v 20026 - FISCALIZAGAO PRODUTOS DE USO VETERINARIO v
N* GRU N° auto Infragdo N° do processo
DF.9999999.99999.999999.€ 99.AIN.999999.DF 9999 99999.999999/9999-99
Situagao da GRU Periodo
PENDENTE DE PAGAMENTO v 04/0472018 2 04/04/2018
* Campo(s) de preenchimento obrigatério
Emitic GRU

0 Lista de Guias de Recolhimento da Unido
Data de emissao o Nome ou Nome empresarial e CNPJICPF e Tipo de GRU O N°* do processo @ Situagdo da GRU
0410422018 SIPEAGRO MAPA LTDA 99.999.999/9999-99 Muita 99999.999999/9999-99 Pendente de pagamento
Q i de registros d 1
Péginas: 1 n

Em Lista de Guias de Recolhimento da Unido é apresentada a relacao
da(s) GRU pesquisada(s), conforme o(s) critério(s) informado(s);

Na coluna N° GRU é(sédo) apresentado(s) o(s) numero(s) da(s) GRU
pesquisada(s) em destaque azul. Ao clicar sobre o nimero da(s) GRU,

vocé pode altera-la(s) conforme a necessidade;



Na coluna Data de emissdo é(sdo) apresentado(s) a(s) data(s) de
emissédo da(s) GRU no sistema;

Na coluna Nome/Nome empresarial €(sdo) apresentado(s) o(s) nome(s)
(pessoa(s) fisica(s)) ou nome(s) empresarial(is) (pessoa(s) juridica(s))
do(s) estabelecimento(s);

Na coluna CNPJ/CPF é(séo) apresentado(s) o(s) numero(s) do(s) CNPJ
ou CPF do(s) estabelecimento(s)

Na coluna Tipo de GRU é(sdo) apresentado(s) o(s) tipo(s) de GRU
vinculado(s) ao(s) numero(s) da(s) GRU consultada(s);

Na coluna N° do processo €(sdo) apresentado(s) o(s) numero(s) do(s)
processo(s) vinculada(s) a(s) GRU consultada(s); e

Na coluna Situacdo da GRU é(sdo) apresentada(s) a(s) situacao(des)

atual(is) do(s) numero(s) da(s) GRU consultada(s).

4 - Para a emissdo de uma nova Guia de Recolhimento da Uni&o, clique no botéo

Emitir GRU. O sistema apresentara a tela para realizar o cadastramento de nova GRU

como no exemplo abaixo:

Guia de Recolhimento da Unido m
» Dados da GRU
0 * Are: agio e * Area de interesse do convénio
e o * Localizador
» Da
e @ Nome ou Nome empresarial o cupPycPF gy W registro
SIPEAGRO MAPA LTDA 99.099.999/0999-99 DF 9999999
» Dados do pagamento
Data de emissio
210812018
Prazo (dias)
®"
@ * Qtd parcelas.
* Campo(s) de preenchimento obrigatério
(D) Lista de Guias do Rocolhimento da Uniso
'@ N° GRU '9 Valor do documento Desconto Outras dedugdes MoraMulta/Juros. Outros acréscimos \Valor cobrado @ @
DF 9999999.99999.999990.9990 RS900.00 010922018 Pendente de pagamento
RaJcear oo

No campo Area de atuacéo selecione a area de atuacio para emissio
da GRU;

No campo Area de interesse do convénio selecione a area de interesse
para emisséo da GRU;

No campo Tipo de GRU selecione o tipo de Guia de Recolhimento da



Unido a ser emitida;

4. No campo Localizador selecione o localizador para a Guia de
Recolhimento da Unido a ser emitida;

5. No campo Area de interesse selecione a area de interesse respectiva
para a emissdo da GRU;

6. No campo Nome ou Nome empresarial € apresentado o nome do
estabelecimento autuado. Para efetuar a inclusdo da empresa que
pagara a GRU, clique no icone << >> para realizar a consulta. A

seguinte tela serd apresentada:

‘ Consulta Estabelecimento ®

Paradmetros de consulta

Tipo
®Estabelecimento CPrestador de Servico ONao
Registrado
Registro MAPA Nome ou Nome empresarial _Juridica ®Fisica
'9 SIPEAGRO MAPA LTDA
Nome ou Nome “do N

9 empresarial gregistrn @ Enderego de localizagdo
— SIPEAGRO MAPA DF Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento - 449 - Zona
~ LTDA 001006-5  Civico-Administrativa - Brasilia - DF - 70.043-900

) selecionar]

1. No campo Tipo selecione o tipo de registro do
estabelecimento no Ministério a ser consultado:
Estabelecimento para estabelecimentos com registro,
Prestador de Servico para empresas prestadoras de
servico registradas e Nao Registrado para empresas que
nao possuem registro;

2. No campo Registro MAPA descreva, em até 9 caracteres,
0 numero de registro do estabelecimento a ser consultado
(somente para as opc¢Oes Estabelecimento ou Prestador
de Servigo, selecionadas no item 1);

3. No campo Nome ou Nome Empresarial descreva, em até

100 caracteres, o nome do estabelecimento (pessoa fisica



7.

10.

11.

ou juridica) a ser consultado;

4. Selecione uma das opc¢des disponiveis e insira 0 numero
do CPF (14 caracteres) ou CNPJ (18 caracteres)
desejado para consultar o(s) estabelecimento(s) ou
pessoa(s) fisica(s);

5. ApOs informar todos os dados necessarios para a pesquisa,
clique no botdo Consultar;

6. Cligue no botdo Limpar caso deseje apagar todos os dados
informados;

7. Na coluna Nome ou Nome empresarial é apresentado o
nome do estabelecimento consultado;

8. Na coluna N° do registro é apresentado o numero do
registro do estabelecimento consultado (caso possua
registro como Estabelecimento ou Prestador de Servico);

9. Na coluna Endereco de localizagdo é apresentado o
endereco do estabelecimento apresentado no resultado da
consulta; e

10. Ap6s consultar o estabelecimento desejado, clique no
icone <<J>> e em seguida, clique no botédo Selecionar. O
sistema fechara a janela e carregara as informacdes
selecionadas na tela da emisséo da GRU.

No campo CNPJ/CPF é apresentado o CNPJ ou o CPF do
estabelecimento;

No campo N° registro € apresentado o numero do registro do
estabelecimento (caso tenha);

No campo Processo selecione, dentre as opg¢des disponiveis, o0 nimero
do processo administrativo de fiscalizacdo (PAF) que ja foi julgado. Ao
selecionar o numero de processo desejado, o0 sistema preenchera os
dados de pagamento automaticamente, retornados da funcionalidade
Julgamento de 12 e 22 instancias (maiores informagdes clique aqui);
Caso a GRU seja gerada de forma avulsa, este campo sera habilitado
para preenchimento;

No campo Data da emisséo é apresentada a data de emisséo da Guia
de Recolhimento da Uni&o no sistema,;

7

No campo Valor de referéncia é apresentado o valor da GRU da



seguinte forma: Quando o tipo de GRU for igual a Taxa, este campo deve
ser preenchido e obrigatoriamente ser maior que zero. Quando o tipo da
GRU forigual a Multa, este campo deve ser preenchido automaticamente
com a somatoria das multas aplicadas, localizadas na lista de san¢des
administrativas retornadas da funcionalidade Julgamento de 12 e 22
instancias (maiores informacdes clique aqui);

12. No campo Prazo é apresentado o prazo para pagamento da GRU. Este
dado é configurado através da funcionalidade Prazos de PAF (maiores
informacdes clique aqui). O prazo é calculado da seguinte forma: prazo
configurado por area de interesse na funcionalidade Prazos de PAF +
10 dias de tramitacao;

13. No campo Data 1° Vencimento é apresentada a data do vencimento da
12 parcela. O parcelamento é executado apenas para a area de interesse
Fertilizantes. Para as demais &reas, este campo significa a data da
emissao da GRU, definido pela data atual no sistema;

14. No campo Qtd Parcelas é(sé@o) apresentado(s) o(s) numero(s) de
parcela(s) para a GRU emitida. A lista pode exibir as seguintes opc¢des:
A vista, 2 vezes ou 3 vezes, apenas para a area de interesse
Fertilizantes. Para as demais areas, apenas a opc¢éo A Vista é exibida;

15. No campo Valor das Parcelas é apresentado o valor da parcela do
pagamento. O valor é igual ao valor da GRU dividido pela quantidade de
parcelas, apenas para a area de interesse Fertilizantes. Para as demais
areas, o valor exibido neste campo € o valor total da GRU emitida;

16. Apés preencher e selecionar os campos necessarios, clique no botao
Confirmar para efetivar a incluséo da emissao da nova GRU. O sistema
apresentara a mensagem de confirmagédo a seguir. Clique em Sim para
efetivar a emissdo ou em Nao para fechar a mensagem e retornar ao

sistema;

Confirmagdo ® ‘

Confirma a inclus3o do registro?

ApoOs clicar em Sim, o sistema emitira uma mensagem de inclusédo de




registro.

Q Reqgistro incluido com sucesso.

17.
18.
19.

20.

21.

22.

23.

24,

Clique no botdo Limpar caso deseje apagar todos os dados informados;
Clique no botdo Voltar para retornar a tela de consulta;

Em Lista de Guias de Recolhimento da Unido € apresentada a relagédo
da(s) GRU emitida(s) conforme os dados utilizados na inclusdo do
registro;

Na coluna N° GRU é(séo) apresentado(s) o(s) numero(s) da(s) Guia(s)
de Recolhimento da Unido emitida(s);

Na coluna Valor do documento é(sdo) apresentado(s) o(s) valor(es)
da(s) Guia(s) de Recolhimento da Unido emitida(s), incluindo as parcelas
em caso de parcelamento exclusivo para a éarea de interesse
Fertilizantes;

Na coluna Data de vencimento é(sdo) apresentada(s) a(s) data(s) de
vencimento da(s) Guia(s) de Recolhimento da Unido emitida(s), incluindo
a exibicéo individual de datas de vencimento para cada parcela, em caso
de parcelamento exclusivo para a area de interesse Fertilizantes;

Na coluna Situacdo da GRU é(sao) apresentada(s) a(s) situacao(des)
do pagamento da(s) Guia(s) de Recolhimento da Unido emitida(s),
incluindo a exibicdo individual das situacGes de pagamento para cada
parcela, em caso de parcelamento exclusivo para a area de interesse
Fertilizantes;

Para gerar o PDF da Guia de Recolhimento da Unido, marque o campo
<<[I>> e em seqguida, clique no botdo Gerar PDF. O sistema exibira uma
tela do navegador para efetuar o download do arquivo ou executar a
abertura através do leitor de PDF instalado no computador. A GRU é

apresentada conforme exemplo abaixo:
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GRU emitida em PDF, impresso em trés vias: Recibo do Sacado, Ficha de Caixa e
Comprovante de pagamento.
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5 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatério ndo for informado, serd apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Area de interesse é obrigatdrio para que a consulta seja realizada.

6 - ApOs realizar a consulta, caso o sistema nao encontre dado(s) para o(s) critério(s)
de pesquisa informado(s), € apresentada a mensagem em destaque para alerta-lo,

conforme exemplo abaixo:

A Menhum registro encontrado para os parametros informados.
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Free EPub producer

Informar notificacéo

Ministério da Agricultura, Pecuéria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que os fiscais possam controlar as notificacdes de
processos administrativos gerados, conforme as regras regulamentadas pelo
Ministério. Esta funcionalidade deve ser utilizada quando a situacdo do processo
apresentar os seguintes status: Aguardando Notificacdo de Defesa Intempestiva,
Aguardando Notificacdo de julgamento de 12 instancia, Aguardando Notificacao
de Recurso Intempestivo, Aguardando Notificacdo de apreciacdo de recurso,
Aguardando Notificacdo de Agravamento, Aguardando Notificacdo de
julgamento de 22 instancia ou Aguardando Notificacdo de Manifestacdo de
Agravamento Intempestiva (Mais detalhes sobre situacado do PAF, clique aqui).

Acesse 0 sistema, no menu Sicar e selecione a opcéo Informar Notificacao.

Administracio | Estabelecimentos | Produtos | Vistoria e Fiscalizagio S Medico veterinrio | Cadastro

Cupits Acompanhar PAF
[

» Objetivo/Descrigao

Gerenciar registros de Produtos e Estabelecimentos administrados pelo =

» Dividas e/ou Sugestoes Aviso de Recebimento

o E-mail: atendimento e icultura gov.br 'mumh

o Telefone: 0800-704-1995 Cadastrar Estabelecimento ndo Registrado
Vida Pregressa

Da

2 - Ap6s selecionar o item Informar Notificacdo, o sistema apresentara a tela para
consulta do(s) Auto(s) de Infragdo. Como exemplo, usaremos a area de Produtos

Veterinarios:
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Administracdo | Estabelecimentos

Caminho.

Veod estd aqui: » Sicar »

Informar Notificagédo

Produtos | Vistoria e Fiscalizagdo | Sicar | Medico veterinario | Cadastro

» Parametros de consulta

* Area de interesse

0 PRODUTO VETERINARIO
N° auto de infragao
99.AIN.999999.DF 9999
S)CNPJ (_CPF

6 99.999.999/9999-99
N° da notificagao

o 99.NOT.999999.DF.9999

N° do processo
1) 99999.999999/9999-99

Periodo de emissao do auto de infragdo
19/08/2018 a 19/08/2018

Nome/Nome empresarial
SIPEAGRO MAPA LTDA

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

(8 ] Consutar|Limpar [0
No campo Area de interesse ¢ apresentada a relacdo de area(s) de
atuacdo do Ministério conforme vocé tem acesso. Selecione a area que
deseja pesquisar o(s) Autos de Infragéo;
No campo N° do processo descreva, em até 20 caracteres, 0(S)
numero(s) do(s) processo(s), gerado(s) automaticamente pelo sistema,
vinculado(s) ao(s) Auto(s) de Infracdo a ser(em) consultado(s);
No campo N° auto de infracdo descreva, em até 21 caracteres, o(S)
numero(s) do(s) Auto(s) de Infracdo a ser(em) consultado(s);
No campo Periodo de emissdo do auto de infracdo descreva, nos
campos exibidos, o periodo de emissao do(s) Auto(s) de Infracdo a
ser(em) consultado(s);
Selecione uma das opcdes disponiveis e insira 0 nimero do CNPJ (18
caracteres) ou CPF (14 caracteres) desejado para consultar o(s)
estabelecimento(s) ou pessoa(s) fisica(s);
No campo Nome/Nome empresarial descreva o nome ou nome
empresarial do estabelecimento (pessoa fisica ou juridica). Ao inserir as
trés primeiras letras do estabelecimento a ser consultado, o sistema
exibirA uma lista de sugestdes (autocompletar) de nomes com o0s
paréametros informados;
No campo N° da notificagcdo descreva, em até 21 caracteres, 0 numero
de notificacdo vinculado ao Auto de Infracdo a ser(em) consultado(s);
ApoOs informar todos os dados necessarios para a pesquisa, clique no
botdo Consultar; e

Clique no botdo Limpar caso deseje apagar todos os dados informados.

3 - Apods realizar a consulta, caso o sistema encontre dado(s) para o(s) critério(s) de
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pesquisa informado(s), sera apresentado o resultado conforme o exemplo abaixo:

Administracdo Estabelecimentos Produtos | Vistoria e Fiscalizagdo Sicar | Medico veterinario Cadastro

Caminho.

Voo ests aqui: » Sicar »

Informar Notificagéo m

» Parametros de consulta

* Area de interesse N° do processo

PRODUTO VETERINARIO v 99999.999999/9999-99

N° auto de infragdo Periodo de emissdo do auto de infragdo
99.AIN.999999.DF 9999 19/08/2018 a 19/08/2018

®cnpy CcPF Nome/Nome empresarial
99.999.999/9999-99 SIPEAGRO MAPA LTDA

N° da notificagao
99.NOT.999999.DF 9999

* Campo(s) de preenchimento obrigatério

€D rotificagses
e N° da notificagdo e Agdo do processo 9 Area de interesse e N° do processo @ N° auto de infragéo 3’:::::0 9 CNPJICPF :mpresarlael @ Situagdo
99.NOT 999999 DF 9999 AUTO DE INFRAGAO EROOUIO 99999.999999/9999-99 99 AIN.099999.DF.9999 19/08/2018  99.999.999/9999-99 SIPEAGRO MAPALTDA Encerrado
C VETERINARIO
99.NOT 999999 DF 9999 DEFESAINTEMPESTIVA ERODUTO 99999 99 99AIN999999DF9999 19/08/2018 99.999.999/9999-99 SIPEAGROMAPALTDA Encerrado
VETI (o]
00009 e aage JULGAMENTO DE 1° PRODUTO
99.NOT.993099.0F.9999 Iegimh PRODUT. 99999.999999/9999-99 99.AIN.999999.DF.9999 19/08/2018  99.999.099/9999-99 SIPEAGROMAPALTDA Encerrado
99.NOT.999999 DF 9999 APRECIAGAO DERECURSO | RoDUTO 99999 99 99AIN.999999.DF9999 19082018 99.999.999/9999-99 SIPEAGROMAPALTDA Encerrado
VET
oo JULGAMENTO DE 2° PRODUTO
99.NOT999999 DF 9999 JNE-CRUEN o R 99999.999999/9999-99 99AIN.999999.0F.9999 19108/2018 99.999.999/9999-99 SIPEAGROMAPALTDA Encerrado
Quantidade de regi dos: 5

Paginas: 1 n

1. Em Notificacdes € apresentada a relacdo da(s) notificacdo(des) do(s)
Auto(s) de Infragéo, conforme o(s) critério(s) informado(s);

2. Na coluna N° notificacdo é(s@o) apresentado(s) o(s) numero(s) da(s)
notificacdo(6es) em consonancia com a acéo do processo respectivo em
destaque azul. Para preencher as informac¢des da notificacdo desejada,
cligue sobre ela. O sistema apresentara a tela abaixo para inclusédo dos
dados:
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Administragio | Estabelecimentos

Produtos

Vistoria e Fiscalizagio

Sicar | Medico veteringrio | Cadastio

Informar notificagéo m
¢ Identificagio do auto de infragio
N° auto de infragio Data da emissdo
99 AIN.999999 DF 9999 AHOBZ018
CHPJICPF NomeiNome empresarial
99.999.990/9999-99 SIPEAGRO MAPA LTDA
NE 00 processo
99999.999999/9999-99
» Dados da notificagao
N* da notificacio o * Data da notificagio
99T 999999 DF.2999 19/08/2018
Agao do processo B @ * Informado VIA
JULGAMENTO DE 2° INSTANCIA OUTROS "
Descrigio da notificagio
@ NOTIFICACAQ POR JORNAL TELEVISIVO
» Anexar arquives
* Tipo de arquivo @ * Arquive
INFORMAR NOTIFICAGAO Browse... | Arquive ficticio. pdf Anexar @
@ Arquivos
@ Arquive @Tbo @ Data do anexo
O INFORMAR NOTIFICACAD 1910812018
@ i de registros. 1
Péginas: 1 n
* Campo(s) de@nchim@bﬁ@u
1Y conimr] Geror or | Cimpor ot

No campo N° auto de infracéo € apresentado o niumero do
Auto de Infracdo respectivo;

No campo Data da emissdo é apresentada a data da
emissao do Auto de Infracdo respectivo;

No campo CNPJ/CPF é apresentado o numero do CNPJ
ou CPF do Estabelecimento;

No campo Nome/Nome empresarial é apresentado o
nome (pessoa fisica) ou nome empresarial do
estabelecimento;

No campo N° do processo é apresentado o numero do
processo, gerado automaticamente pelo sistema, vinculado
ao Auto de Infracao respectivo;

No campo N° notificacdo € apresentado o numero da
notificacdo em consonancia com a acdo do processo
respectiva;

No campo Data da notificagcdo ao clicar sobre ele é
apresentado um calendéario em que vocé deve selecionar a
data em que o autuado foi notificado conforme a acéo do
processo respectivo;

7

No campo Acdo do processo € apresentada a acéo



10.

corrente do processo em consonancia com o numero de
notificagdo respectivo. As acdes que podem ser exibidas
neste campo sao: Auto de infracdo, Julgamento de 12
instancia, Apreciacdo de recurso, Julgamento de 22
instancia e Agravamento de julgamento;

No campo Informado VIA selecione dentre as opgdes
disponiveis o tipo de notificagcdo na qual o autuado foi
informado da respectiva acdo do processo: Aviso de
Recebimento, Jornal de Grande Circulacédo, Diario
Oficial da Uniédo, Fiscal e Duas Testemunhas e Outros;
No campo Descricdo da notificacdo descreva, em até 4
mil caracteres, a forma como a notificacao foi entregue ao

autuado.

Observacéao: Caso no campo Informado VIA (item 9) tenha

sido selecionada a opcdo Outros, este campo serd de

preenchimento obrigatorio;

11.

12.

13.

Q Arquivo anexado com sucesso!

14.

15.

16.

No campo Tipo de arquivo selecione entre as opc¢des
disponiveis o tipo de arquivo a ser anexado que servira
como comprovante;

No campo Arquivo selecione um documento digitalizado
(em formato PDF, JPG, PNG ou GIF), localizado no
computador em uso, que sera anexado como comprovante;
Apos selecionar o tipo de arquivo (item 12) e o documento
a ser anexado (item 13), clique no botdo Anexar. O sistema

emitira uma mensagem de inclusdo do arquivo;

7

Em Arquivos é apresentada a relacdo do(s) arquivo(s)
anexado(s);

Na coluna Arquivo é(sdo) apresentado(s) o(s)
documento(s) digitalizado(s) que foi(ram) anexado(s) como
comprovante(s) em destaque azul,

Na coluna Tipo é(sédo) apresentado(s) o(s) tipo(s) de
arquivo(s)  correspondente(s) ao(s) documento(s)
digitalizado(s) como comprovante(s);
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17. Na coluna Data do anexo é(s&o) apresentada(s) a(s)
data(s) da inclusédo do(s) anexo(s);

18. Para excluir um anexo cadastrado, clique no icone <<C_>>
e em seguida, clique no botao Excluir. O sistema exibira a
mensagem de confirmacédo a seguir. Cligue em Sim para

efetivar a exclusédo ou em N&o para fechar a mensagem e

retornar ao sistema,;

ApoOs clicar em Sim, o sistema emitird uma mensagem de

exclusao do arquivo.

0 Arquivo excluido com sucessol

Observacado: Caso 0 processo em questdo ja esteja em
andamento, ou seja, apresenta tramites avancados de
defesa, relatoria e julgamento, o sistema nao permitira a
exclusdo ou a alteracdo da notificacdo de A.R, exibindo a
mensagem de alerta a seguir:

A A nofificaro ndo pode ser alterada ou excluida, pois howve andameato o processo.

19. ApOs preencher e selecionar 0S campos necessarios,
clique no botdo Confirmar para efetivar a inclusdo do A.R.
O sistema apresentard a mensagem de confirmacdo a
seguir. Cligue em Sim para efetivar a inclusdo ou em N&o

para fechar a mensagem e retornar ao sistema,;
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Apbs clicar em Sim, o sistema emitira uma mensagem de

inclusdo de registro.

Q Reqgistro incluido com sucesso.

20. Cligue no botdo Gerar PDF caso deseje gerar um arquivo
PDF para a notificagdo da acado do processo respectivo,

conforme exemplo abaixo:

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO

NOTIFICAGAO DE DEFESA INTEMPESTIVA N°

Processo: Auto de Infracio:
SIPEAGRO MAPA LTDA

CNPJ/CPF:

Registro MAPA:

Brasilia/DF,

Reportamo-nos ao Auto de Infrac&o n® , lavrado pela SUP FED AGRIC PEC ABAST DIST
FEDERAL-DF, em , para comunicar-lhe que sua defesa foi apresentada em ., portanto FORA
DO PRAZO LEGAL, que expirou em .

Desta forma, a defesa foi considerada intempestiva, e consequentemente, o autuado declarado REVEL para fins
de julgamento.

Posteriormente sera enviada NOTIFICACAQ informando sobre o resultado do julgamento.

Chefe de Servico

21. Cligue no botéo Limpar caso deseje apagar todos os dados
informados; e

22. Clique no botéo Voltar para retornar a tela de consulta.

3. Na coluna Acdo do processo é(sdo) apresentada(s) a(s) acao(6es)
do(s) processo(s) a que se refere(m) a(s) notificacao(bes). Atente-se que,
para o Auto de infragcdo consultado, as ac¢des do processo Sao
apresentadas em ordem, da primeira acdo para a Ultima. Portanto,
verifique a coluna Situacdo (item 10) para saber em qual acdo do
processo vocé deve clicar para emitir a notificacao desejada;

4. Na coluna Area de interesse é(s&o) apresentada(s) a(s) area(s) de

interesse correspondente(s) ao(s) Auto(s) de Infracdo consultado(s);



5. Na coluna N° do processo é(sao) apresentado(s) o(s) numero(s) do(s)
processo(s) vinculado(s) ao(s) Auto(s) de Infracdo consultado(s);

6. Na coluna N° auto de infracdo €(sd@o) apresentado(s) o(s) numero(s)
do(s) Auto(s) de Infracdo consultado(s);

7. Na coluna Data da emissdo €(sdo) apresentada(s) a(s) data(s) de
emissao do(s) Auto(s) de Infracdo consultado(s);

8. Na coluna CNPJ/CPF é(sao) apresentado(s) o(s) numero(s) do(s) CNPJ
ou CPF do(s) estabelecimento(s);

9. Nacoluna Nome/Nome empresarial é(sédo) apresentado(s) o(s) nome(s)
(pessoa fisica) ou nome(s) empresarial(is) do(s) estabelecimento(s); e

10. Na coluna Situacao €é(séo) apresentada(s) a(s) situacao(des) atual(is)

do(s) processo(s).

4 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatério ndo for informado, serd apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Area de interesse é obrigatdrio para que a consulta seja realizada.

5 - Apés realizar a consulta, caso o sistema nao encontre dado(s) para o(s) critério(s)
de pesquisa informado(s), € apresentada a mensagem em destaque para alerta-lo,

conforme exemplo abaixo:

A Menhum registro encontrado para os parametros informados.



SICAR

Free Web Help generator

Apreciar recurso

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que o Julgador de 12 Instancia analise 0 recurso
interposto pelos responséaveis dos Estabelecimentos autuados. Através do Apreciar
recurso, o Julgador de 12 Instancia pode Reconsiderar, Nado reconsiderar, Tornar o
auto de infracdo anulado por vicio insanavel ou Revisar uma sancao do
Julgamento em 12 Instancia.

Acesse 0 sistema, no menu Sicar, selecione 12 instancia e o subitem Apreciar

recurso.

Estabelecimentos Produtos Vistoria e

» Objetivo/Descrigio
Gerenciar registros de Produtos e Estabelecimentos a
» Davidas efou Sugesides

o E-mail: atendimento sistemas@agricultura gov br
o Telefone: 0800-704-1995

Vida Pregressa
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2 - Apoés selecionar o item Apreciar recurso, 0 sistema apresentara a tela para
consulta do(s) Auto(s) de Infragcdo com apreciagdo vinculada. Como exemplo,

usaremos a area de Produtos Veterinarios:

~~~~~

Voot ests aqui » Sicer » 13 Instéincia » Apreciar recurso

Apreciagédo de recurso
» Parametros de consulta
N° auto Infragdo N*° do processo N° documento
o 99.AIN.999999.DF 9999 e 99999.999999/9999-99 e 99.APR.999999.DF.9999
Nome/Nome empresarial CPFICHPJ Periodo do documento
o SIPEAGRO MAPA LTDA e 99.999.999/9999-99 @ 20/08/2018 a 20/08/2018
* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio
LY consutarLimpor v o)

1. No campo N° auto Infracdo descreva, em até 21 caracteres, o(S)
namero(s) do(s) Auto(s) de Infracdo a ser(em) consultado(s);

2. No campo N° do processo descreva, em até 20 caracteres, 0(S)
namero(s) do(s) processo(s), gerado(s) automaticamente pelo sistema,
vinculado(s) ao(s) Auto(s) de Infracdo a ser(em) consultado(s);

3. No campo N° do documento descreva, em até 21 caracteres, 0(S)
namero(s) do(s) documento(s) de apreciacao de recurso em rascunho ou
emitido(s);

4. No campo Nome/Nome empresarial descreva o nome (pessoa fisica)
ou nome empresarial (pessoa juridica) do estabelecimento. Ao inserir as
trés primeiras letras do estabelecimento a ser consultado, o sistema
exibira uma lista de sugestdes (autocompletar) de nomes com 0s
parametros informados;

5. Selecione uma das opc¢Bes disponiveis e insira 0 nimero do CPF (14
caracteres) ou CNPJ (18 caracteres) desejado para consultar o(s)
estabelecimento(s) de pessoa(s) fisica(s) ou juridica(s);

6. No campo Periodo documento selecione a data inicial e a data final da
emissao do documento de apreciacdo de recurso;

7. ApOs informar todos os dados necessarios para a pesquisa, clique no
botdo Consultar;

8. Clique no botdo Limpar caso deseje apagar todos os dados informados;
e

9. Clique no botdo Novo caso deseje iniciar a emissao de uma nova

apreciacéo de recurso. Veja mais detalhes no topico 4.



3 - Apds realizar a consulta, caso o sistema encontre dado(s) para o(s) critério(s) de

pesquisa informado(s), serd apresentado o resultado conforme o exemplo abaixo:

aaaaaaaa

Vook estd squi » Sicar b 1% Inst

Apreciacdo de recurso m

» Parametros de consulta

N° auto Infrago N° do processo N° documento
99 AIN 999999 DF 9999 99999 999999/9993-99 99 APR 999999 DF 9999

Nome/Nome empresarial CPFICNPJ Periodo do documento
SIPEAGRO MAPA LTDA 99999 999/39999-99 20/08/2018 a 20/08/2018

* Campo(s) de preenchimenta obrigatério
ot imparf i)

0 Lista de apreciagéo de recurso
9 N° documento e N° recurso 6 N° auto Infragéio 6 N° do processo @ CPFICNPJ o Nome ou nome empresarial
99.APR 999999 DF.9999 99 REC 999999.DF 9999 99 AIN.999999. DF 9999 99999.999999/9999-99 99.999.999/3999-99 SIPEAGRO MAFALTDA

Q i de registros 1
Péaginas: 1 n

1. Em Lista de apreciacdo de recurso € apresentada a relacdo do(s)
documento(s) emitido(s) de apreciacdo de recurso, conforme o(S)
critério(s) informado(s);

2. Nacoluna N° do documento €(sao) apresentado(s) o(s) numero(s) do(s)
documento(s) de apreciacdo, emitido(s) para o Auto de Infracdo em
destaque azul. Ao clicar sobre o(s) numero(s) do(s) documento(s) de
defesa ou recurso, vocé pode altera-lo(s) conforme a necessidade;

3. Na coluna N° recurso €é(sdo) apresentado(s) o(s) numero(s) do(s)
documento(s) de recurso(s) a ser(em) apreciado(s);

4. Na coluna N° auto Infracdo é(séo) apresentado(s) o(s) numero(s) do(s)
Auto(s) de infracdo consultado(s);

5. Na coluna N° do processo é(sao) apresentado(s) o(s) numero(s) do(s)
processo(s), gerado(s) automaticamente pelo sistema, vinculado(s) ao(s)
Auto(s) de Infracdo consultado(s);

6. Na coluna CPF/CNPJ é(séo) apresentado(s) o(s) numero(s) do(s) CPF
ou CNPJ do(s) estabelecimento(s);

7. Nacoluna Nome/nome empresarial é(séo) apresentado(s) o(s) nome(s)
ou nome(s) empresarial(is) do(s) estabelecimento(s) do(s) Auto(s) de

Infracao;

4 - Para a emissao de uma nova apreciagao de recurso, clique no botdao Novo. O

sistema apresentara a tela para realizar a inclusdo de um novo documento como no



exemplo abaixo:

Cocres i

Vo i b Sicar 1 1* Instincia b Apreciar recurso

Apreciacéo de recurso

+ Identificagéo do documento
0 1® Apreciagio do recurso
RE8.AFR 995999 DF.9999
+ Pardmetros de anilise

*N* auto Infragéo
9 16.AIN.000193.DF. 201 Consultar Limpar 9

Home ou neme empresarial
SIFEAGRO MAFA LTDA

Registro MAPA
DF 5998998

@ Tipo de documento:
Recurso

b Dados da analise

Data de emissio
20/02/2018

N do s

CPFCNP)
0 99.999.999/9999.99

m Lista de anexo{s)

(B oo e cumentn

* Resultado da analise:
@ ()Deciséo reconsiderada ()Decisdo no reconsiderada (JAuto de infragic anulado por vicio insanéve| (@)Reviséo de sancio

~ Apreciagdo:
@ SANCAD SERA REVISTA.

» Dados da sangéio administrativa

- Sangio administrativa:

@ INUTILIZACAQ DO PRODUTO

Complemento da sangdo administrativa (se houvery
(D courLzmento Fictico

* Base legal

@ Lercrica

B s

@  PenaLIDADE COM MULTA

} Unidade responsavel
- UF:
@ DF v
@ Endersg
Edificic Palacic do Desenvolvimento

+ Dados da Emissdo

- Local

v| BRASILIA

“UF
@ or

+ Assinaturas - Fiscalizagio

Julgador 1% insténcia FOV

FP) Uista de sangées administrativas
@ Complemento da sang3o administrativa (se houver)

COMPLEMENTO FICTICIO

- Nome da unidade:

@ SUP FED AGRIC PEC ABAST DIST FEDERAL-DF| v

@ Lista de Assinaturas - Fiscalizagio

@unp

@ oz areno

20082018

D IED
@ Multa(RS)

24.000,00

@ Base legal

LEI FICTICIA

G eccuir

* Nome do servigo:

@ SERV SAUDE INSP FISCAL ANIMAL-DF v

@cs?
70.057-500

. Assinatura
@ 1* Document> @ Eletrinica

95.999.995.99 Assi

ssingy

* Campo(s) de preenchimento obrigatério

Y votar onsma coror o SR v [
@ ® ©

1. No campo N° Apreciacdo do recurso é apresentado o numero da

apreciacao de recurso. Antes de ser emitido, o nimero so é apresentado

apos clicar no botdo Consultar (item 4), apresentando-se como

Rascunho, conforme exemplo acima. Apds ser emitido (item 45), o

ndmero do termo altera, tornando-se definitivo;

2. No campo Data de emissdo é apresentada a data de emissdo do

documento de apreciagéo de recurso corrente;

3. No campo N° auto de infragcdo descreva, em até 21 caracteres, 0

numero do Auto de Infracdo a ser consultado;

4. Cligue no botdo Consultar para que o sistema consulte o Auto de



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Infracdo com a situacdo de Aguardando Apreciacao de recurso e
carregue os demais campos da tela;

Clique no botdo Limpar caso deseje apagar os dados do campo e 0s
demais dados da tela preenchidos pela consulta;

No campo N° do processo é apresentado o numero do processo, gerado
automaticamente pelo sistema, vinculado ao Auto de Infragdo
consultado;

No campo Nome ou Nome Empresarial é apresentado o nome (pessoa
fisica) ou nome empresarial (pessoa juridica) do estabelecimento
autuado;

No campo CPF/CNPJ é apresentado o numero do CPF ou CNPJ do
estabelecimento autuado;

No campo Registro MAPA é apresentado o identificador de registro do
estabelecimento no Ministério;

No campo Tipo de documento € apresentado o tipo de documento
apresentado para analise de apreciacao, no caso, recurso;

Em Lista de anexo(s) é(sdo) apresentada(s) a relacdo do(s) arquivo(s)
anexado(s) para o tipo de documento a ser apreciado;

Na coluna Nome do arquivo é(sédo) apresentado(s) o(s) documento(s)
digitalizado(s) que foi(ram) anexado(s) como comprovante(s) do tipo de
documento a ser apreciado;

Na coluna Tipo de documento é(sdo) apresentado(s) o(s) tipo(s) de
arquivo(s) correspondente(s) ao(s) documento(s) digitalizado(s) como
comprovante(s) do tipo de documento a ser apreciado;

Na coluna Data do anexo é(sdo) apresentada(s) a(s) data(s) da incluséo
do(s) anexo(s) do tipo de documento a ser apreciado;

Em Resultado da analise selecione, entre as opcdes disponiveis, 0
resultado da analise do recurso durante a apreciacdo: Deciséo
reconsiderada, Decisdo nao reconsiderada, Auto de infragéo
anulado por vicio insanavel ou Revisdo de sancdo. Quando o0s
resultados Deciséo reconsiderada, Auto de infragdo anulado por
vicio insanavel ou Revisdo de sancao séo escolhidos e a apreciacéo é
emitida, a situacédo posterior do processo € alterada para Aguardando
Notificacdo de Apreciacéo de Recurso. Caso o resultado Decis&o néo

reconsiderada é escolhido e a apreciacdo € emitida, a situagéo posterior



16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

do processo € alterada para Aguardando Encaminhamento para 22
Instancia,

No campo Apreciacdo descreva, em até 4 mil caracteres, 0s argumentos
da apreciacao de recurso;

No campo Sancdo administrativa selecione, dentre as opgoes
disponiveis, as san¢fes administrativas que serdo incluidas para revisao
de sancao de julgamento. Caso seja selecionada alguma sancédo de
multa, o campo Multa sera exibido logo abaixo para insercao de valores.
Observacao: Este campo sera exibido somente quando o resultado da
analise (item 15) selecionado for Reviséo de sancdo;

No campo Complementos da Sancdo Administrativa (se houver)
descreva, em até 4 mil caracteres, um complemento para a sancao
administrativa selecionada no campo anterior. Observacgéo:Este campo
serd exibido somente quando o resultado da analise (item 15)
selecionado for Revisdo de sancéo;

No campo Base legal descreva, em até 4 mil caracteres, uma lei, decreto
ou ato normativo que se enquadre na san¢ao administrativa selecionada
no campo Sanc¢do administrativa. Observagcdo: Este campo sera
exibido somente quando o resultado da analise (item 15) selecionado for
Reviséo de sancéao;

Clique no botéo Incluir para incluir a san¢cdo administrativa desejada;
Clique no botdo Limpar para limpar os campos de sancao;

Em Lista de sancdes administrativas € exibida a relacdo de sancdes
administrativas recuperadas tanto do Julgamento de 12 Instancia,
guanto as novas sancdes incluidas na apreciacao;

Na coluna Sancdo ¢é(sdo) apresentada(s) a(s) sancao(bes)
administrativa(s) para o Auto de Infracao;

Na coluna Complemento da san¢&o administrativa (se houver) é(séo)
apresentado(s) o(s) complemento(s) da(s) sancao(6es) administrativa(s);
Na coluna Base legal é(sdo) apresentada(s) a(s) lei(s), decreto(s) ou
ato(s) normativo(s) enquadrado(s) para a(s) sancéo(des)
administrativa(s);

Na coluna Multa é(s&o) exibido(s) o(s) valor(es) de multa para a(s)
sancao(des) cadastrada(s);

Para excluir uma sancdo cadastrada, cligue no icone <<(>> e em



seguida, cliqgue no botdo Excluir. O sistema exibirA a mensagem de
confirmacéo a seguir. Clique em Sim para efetivar a exclusdo ou em Nao

para fechar a mensagem e retornar ao sistema;

Confirmagao ® ‘

Confirma a exclusao do reqgistro?

Apos clicar em Sim, o sistema emitirh uma mensagem de excluséo do

arquivo.

Q Registro excluido com sucesso.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

No campo UF selecione a Unidade da Federacdo da unidade
responsavel;

No campo Nome da Unidade selecione a unidade responsavel
recuperada da selecao da UF no item anterior;

No campo Nome do Servico selecione o0 servico da unidade
responsavel;

No campo Endereco é apresentado o endereco da unidade responsavel
selecionada;

No campo Municipio € apresentado o municipio de emissdo da unidade
de servico selecionada,

No campo CEP é apresentado o cddigo de enderecamento postal da
unidade de servico selecionada;

No campo UF selecione a Unidade da Federacao na qual sera emitida a
apreciacéo de recurso;

No campo Local selecione o municipio no qual sera emitida a apreciacao
de recurso;

No campo Lista de Assinaturas - Fiscalizacao € apresentado o julgador
responsavel por assinar o documento. Marque o campo <<[_>> para
selecionar o julgador responséavel antes de clicar no botdo Confirmar;
Na coluna Nome é apresentado o nome do responsavel pela assinatura
do documento por parte da fiscalizacdo. A informacéo € recuperada do

julgador logado no sistema,;



38. Na coluna Cargo € apresentado o cargo do responsavel pela assinatura
do documento por parte da fiscalizacao;

39. Na coluna N° Documento € apresentado o numero do documento do
responsavel pela assinatura por parte da fiscalizacao;

40. Na coluna Assinatura Eletronica clique no link Assinar para assinar
eletronicamente o documento. O sistema apresentara a tela para

preenchimento dos campos a seguir:

Login: o

senha; Assinar [ 3]

1. No campo Login digite seu nome de usuario, utilizado paré
acessar os sistemas informativos do Ministério;

2. No campo Senha digite sua senha, utilizada para acessar
os sistemas informativos do Ministério;

3. Apoés preencher os campos nhecessarios, clique no botédo
Assinar. O sistema validara as informacfes de usuario
inseridas e, caso obtenha sucesso, exibird a mensagem de

confirmagé&o a seqguir:
Q Assinatura efetuada com sucesso.
Observacéao: Caso vocé clique no botdo Emitir (item 45)

sem efetuar a assinatura eletronica do documento, uma

mensagem de alerta sera exibida a seguir:

A Assinatura pendente. Favor checar lista de assinaturas.

41. Clique no botéo Voltar para retornar a tela de consulta;



42. Ap6s preencher e selecionar os campos necessérios, clique no botdo
Confirmar para efetivar a criacdo da apreciagao de recurso. O sistema
apresentara a mensagem de confirmacao a seguir. Clique em Sim para
efetivar a criacdo ou em Nao para fechar a mensagem e retornar ao

sistema;

Confirmagao ® ‘

Confirma a inclus3o do registro?

ApGs clicar em Sim, o sistema emitird uma mensagem de inclusdo de

registro.

o Reqgistro incluido com sucesso.

43. Clique no botdo Gerar PDF caso deseje gerar um arquivo PDF da
apreciacdo de recurso. Antes da emissao, é apresentada a apreciacao
de recurso como RASCUNHO, mostrando que aquele documento ainda
€ passivel de alteracéo. Apos clicar no botdo Emitir e acionar novamente
o botdo Gerar PDF, o sistema ird gerar o arquivo em PDF, sem a faixa

de rascunho. Exemplo abaixo:



SICAR

@‘ SERVICO PUBLICO FEDERAL

MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO

APRECIAGAQ DE RECURSO N° <<N° Apreciacido do Recurso>>

Auto de Infracéo: ==N° Auto de

Infracéo==

=<Nome ou Nome Empresarial==

CNPJ/ICPF. =<=CNPJ/CPF== N° RENASEM: <<N° RENASEM=>=
Registro MAPA: ==Reqgistro MAPA== N°® CQB: =<N° CQB==

Ao Chefe do ==Nome do Servico==
=<Nome da Unidade==>

Diante das provas constantes nos autos, as justificativas apresentadas pela
recorrente e as consideracbes prestadas pela area competente, decido néo
reconsiderar a decis@o proferida no Julgamento de 12 Instaéncia, solicitando o
encaminhamento dos autos & autoridade julgadora em 22 Instancia.

<<l ocal==/<<UF=> <<Data da Emisséo==

<=Nome da Autoridade Julgadora==>

=<(Cargo da Autoridade Julgadora==
<<N? Documento==

PDF emitido (definitivo) para Decisdo ndo reconsiderada
44. Caso tenha encontrado algum erro ap0s a emissdo da apreciacdo de

recurso e queira invalidar o documento para gerar um novo, clique no
botdo Sem efeito. O sistema apresentara a mensagem de confirmacao
a seguir. Cligue em Sim para tornar o documento invalido ou em Nao

para fechar a mensagem e retornar ao sistema,;
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SICAR

ApGs clicar em Sim, o sistema emitirh uma mensagem de sucesso ha

operagao.

0 Operagdo realizada com sucesso.

45. Ap6s confirmar todos os dados da apreciacdo de recurso (item 42),
clique no botdo Emitir para a apreciacao ser emitida definitivamente. O
sistema apresentard a mensagem de confirmacdo a seguir. Cligue em
Sim para emitir a apreciacdo de recurso ou em N&o para fechar a

mensagem e retornar ao sistema;

Apbs clicar em Sim, o sistema tornara o documento emitido, blogueara
os dados da tela para edicdo e apresentara a mensagem de sucesso a

seqguir:

0 Operagio realizada com sucesso.

5 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sao de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatério ndo for informado, serd apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Area de interesse & obrigatério para que a consulta seja realizada.

6 - ApOs realizar a consulta, caso o sistema ndo encontre dado(s) para o(s) critério(s)
de pesquisa informado(s), € apresentada a mensagem em destaque para alerta-lo,
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conforme exemplo abaixo:

A Menhum registro encontrado para os parametros informados.

Free HTML Help documentation generator

Agravamento

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que o Julgador de 22 instancia possa incluir
agravamento para julgamento, conforme as regras regulamentadas pelo Ministério.
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Esta funcionalidade deve ser usada caso o Julgador de 22 instancia verifique a
necessidade de aumentar a penalidade ao estabelecimento autuado, podendo elevar
o valor da multa aplicada ou incluir mais sancfes ao julgamento. O agravamento s6
podera ser realizado quando a situacéo do processo for Aguardando Julgamento em

22 instancia.

Acesse o sistema, no menu Sicar, selecione 22 Instancia e o subitem Agravamento.

Estabelecimentos Produtos Vistoria e Fiscalizagdo Cadastro

Acompanhar PAF

» Objetivo/Descrigio
Geranciar registros de Produtos e Estabelecimentos 3
» Davidas efou Sugestdes

o E-mail; atendimento sistemas@agriculiura gov b

o Telefone: 0800-704-1995

2 - ApOs selecionar o item Agravamento, o sistema apresentara a tela para consulta
do(s) Auto(s) de Infracdo para inclusdo de um novo agravamento. Como exemplo,

usaremos a area de Produtos Veterinarios:

Caminhe:

Voo estd squi b Sicar b 2% Insténia b Agravaments

Agravamento de Julgamento m
» Parametros de consulta
* Area de interesse N° do processa

o PRODUTO VETERINARIO v e 99999.999999/9999-99
N° auto de Infragéo Periodo de emiss&o do auto de Infragio

9 99 AIN 999999 DF 8993 9 20/08/2018 a 20/08/2018

@cnpJ Ccpr @ Nome/Nome empresarial
6 99.999.999/9999-99 SIPEAGRO MAPA LTDA

* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

O S LTI IO

1. No campo Area de interesse é apresentada a relacdo de area(s) de
atuacdo do Ministério conforme vocé tem acesso. Selecione a area que
deseja pesquisar o(s) Autos de Infragéo;

2. No campo N° do processo descreva, em até 20 caracteres, 0o(S)
namero(s) do(s) processo(s), gerado(s) automaticamente pelo sistema,
vinculado(s) ao(s) Auto(s) de Infracdo a ser(em) consultado(s);

3. No campo N° auto de Infracdo descreva, em até 21 caracteres, 0(S)
namero(s) do(s) Auto(s) de Infracdo a ser(em) consultado(s);

4. No campo Periodo de emissédo do auto de Infragcdo descreva, nos
campos exibidos, o periodo de emissdo do(s) Auto(s) de Infracdo a
ser(em) consultado(s);

5. Selecione uma das opg¢Oes disponiveis e insira 0 numero do CNPJ (18



caracteres) ou CPF (14 caracteres) desejado para consultar o(s)
estabelecimento(s) ou pessoa(s) fisica(s);

No campo Nome/Nome empresarial descreva o nome (pessoa fisica)
ou nome empresarial (pessoa juridica) do estabelecimento. Ao inserir as
trés primeiras letras do estabelecimento a ser consultado, o sistema
exibirA uma lista de sugestdes (autocompletar) de nomes com o0s
parametros informados;

Apos informar todos os dados necessarios para a pesquisa, clique no
botdo Consultar;

Clique no botéo Limpar caso deseje apagar todos os dados informados;
e

Clique no botdo Novo caso deseje iniciar a emissdo de um novo

agravamento. Veja mais detalhes no tépico 4.

3 - Apos realizar a consulta, caso o sistema encontre dado(s) para o(s) critério(s) de

pesquisa informado(s), serd apresentado o resultado conforme o exemplo abaixo:

Caminha:

ook esté aqui b Sicer b 2* Insténcis b Agravaments

Agravamento de Julgamento m
» Parametros de consulta
* Area de interesse H° do processo
PRODUTO VETERINARIO| v 99999.999999/9999-99
N° auto de Infragdo Periodo de emissao do auto de Infrago
99.AIN.999999.DF.9999 20/08/2018 |2 20/08/2018
@®cnpy OcPr Nome/Nome empresarial
99,999 999/3985.98 SIPEAGRO MAPA LTDA
* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio
[constar]Limpar]ovo
@ Lista de Agravamento de Julgamento
9 N° do documento e N° auto de Infragao 6 Data da emissao 9 N° do processo eswtnagao 0 Area de interesse QCNPJJCPF @ Home/Nome empresarial
R99.AGR.999999.0F.0999  99.AIN.999999.DF.9999 2010812013 99999.999999/9999-99  Aguardando Julgamento em 2° Instincia PRODUTO VETERINARIO 99.999.999/9999-99  SIPEAGRO MAPALTDA
1. Em Lista de Agravamento de Julgamento € apresentada a relacao

do(s) documento(s) de agravamento vinculados ao(s) Auto(s) de
Infracdo, conforme o(s) critério(s) informado(s);

Na coluna N° do documento é(séo) apresentado(s) o(s) numero(s) do(s)
documento(s) de agravamento, emitido(s) para o(s) Auto(s) de Infracao
em destaque azul. Ao clicar sobre o(s) numero(s) do(s) documento(s) de
agravamento, vocé pode altera-lo(s) conforme a necessidade, desde que
esteja(m) em rascunho (conforme exemplo acima);

Na coluna N° auto de Infrac&o é(sé&o) apresentado(s) o(s) numero(s)

do(s) Auto(s) de infracdo consultado(s);



4. Na coluna Data da emissdo é(sdo) apresentada(s) a(s) data(s) de
emissao do(s) Auto(s) de Infracdo consultado(s);

5. Na coluna N° do processo é(séo) apresentado(s) o(s) numero(s) do(s)
processo(s), gerado(s) automaticamente pelo sistema, vinculado(s) ao(s)
Auto(s) de Infracdo consultado(s);

6. Na coluna Situacdo é(sdo) apresentada(s) a(s) situacao(des) atual(is)
do(s) Auto(s) de Infracdo consultado(s);

7. Na coluna Area de interesse é(sdo) apresentada(s) a(s) area(s) de
interesse vinculada(s) ao(s) Auto(s) de Infragéo consultado(s);

8. Na coluna CNPJ/CPF é(sdo) apresentado(s) o(s) numero(s) do(s) CNPJ
ou CPF do(s) estabelecimento(s); e

9. Nacoluna Nome/nome empresarial €(sdo) apresentado(s) o(s) nome(s)
ou nome(s) empresarial(is) do(s) estabelecimento(s) do(s) Auto(s) de

Infracdo consultado(s).

4 - Para a emissao de um novo agravamento, cliqgue no botdo Novo. O sistema
apresentara a tela para realizar a inclusdo de um novo documento como no exemplo

abaixo:



Agravamento de Julgamento

» Identificagdo do documento

N° agravamento
R99.AGR 999999 DF 9999

» Dados do auto de Infragao

* N° auto de Infragéo
e 99.AIN.999999.DF 9999 Consult

N° do processo
ar Limpar @) 39399 893999/9999-99

¥ Identificagao do estabelecimento autuado

Nome ou Nome Empresarial
SIPEAGRO MAPA LTDA

(5 Enderego
Winistério da Agricultura, Pecudria e Ab.

Municipio
Brasilia

Registro MAPA
DF 999999-9

» Agravamento

* Descrigéo

CHNPJICPF
99.999.999/9999-99

astecimento - Zona Civico-Administrativa

UF CEP
DF 70.043-900

@ Agravar o valor da multa em R$ 9 999 999 99;
Suspender por 2 anos a comercializacdo do produto ficticio.

» Dados da Emissao
* Local

UF
Qor ¥ BRASILIA

» Assinaturas - Fiscalizagado

Coordenador Nacional - P

“®

@ Lista de Assinaturas - Fiscalizagao

@ Home @ Cargo @ N° Documento

reduto Veterinarios - Homologaco - 999.999.999-99

* Campo(s) de preenchimento obrigatério

B0 o comimar oo o SR i 3
21} 22} 23]

No campo N° agravameto é apresentado o numero do documento de
agravamento. Antes de ser emitido, o0 numero s6 é apresentado apos
clicar no botdo Consultar (item 3), apresentando-se como Rascunho,
conforme exemplo acima. Apos ser emitido (item 24), o namero do termo
documento, tornando-se definitivo;

No campo N° do auto de Infracdo descreva, em até 21 caracteres, o
numero do Auto de Infracdo a ser consultado;

Clique no botdo Consultar para que o sistema consulte o Auto de
Infracdo com a situacdo de Aguardando Julgamento em 22 instancia
e carregue os demais campos da tela;

Clique no botdo Limpar caso deseje apagar os dados do campo e 0s
demais dados da tela preenchidos pela consulta;

No campo N° do processo € apresentado o numero do processo, gerado
automaticamente pelo sistema, vinculado ao Auto de Infracdo
consultado;

No campo Nome ou Nome empresarial € apresentado o nome (pessoa
fisica) ou nome empresarial (pessoa juridica) do estabelecimento

autuado;



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

No campo CNPJ/CPF é apresentado o numero do CNPJ ou CPF do
estabelecimento autuado;

No campo Endereco é apresentado o endereco do estabelecimento
autuado;

No campo Municipio é apresentado o municipio do estabelecimento
autuado;

No campo UF é apresentada a Unidade Federativa do estabelecimento
autuado;

No campo CEP é apresentado o codigo de enderecamento postal do
estabelecimento autuado;

No campo Registro MAPA é apresentado o identificador de registro do
estabelecimento no Ministério;

No campo Descricdo descreva, em até 4 mil caracteres, a exposi¢ao
para o agravamento. Informe detalhadamente as sancdes que seréo
agravadas: se serdo agravadas sancdes de multa, sancdes sem multa
ou ambas. Utilize o exemplo acima como base;

No campo UF selecione a Unidade da Federacao na qual sera emitido o
documento de agravamento;

No campo Local selecione o municipio no qual sera emitido o documento
de agravamento;

No campo Lista de Assinaturas - Fiscalizacdo é apresentado o fiscal
responsavel por assinar o documento. Marque o campo <<[_I>> para
selecionar o fiscal responsavel antes de clicar no botdo Confirmar;

Na coluna Nome é apresentado o nome do responsavel pela assinatura
do documento por parte da fiscalizacédo. A informacéo é recuperada do
fiscal logado no sistema;

Na coluna Cargo é apresentado o cargo do responsavel pela assinatura
do documento por parte da fiscalizacao;

Na coluna N° Documento é apresentado o numero do documento do
responsavel pela assinatura por parte da fiscalizac&o;

Clique no botdo Voltar para retornar a tela de consulta;

ApOs preencher e selecionar os campos nhecessarios, clique no botéo
Confirmar para efetivar a criacdo do documento de agravamento. O
sistema apresentara a mensagem de confirmacéo a seguir. Clique em

Sim para efetivar a criacdo ou em N&o para fechar a mensagem e



SICAR

retornar ao sistema;

ApGs clicar em Sim, o sistema emitird uma mensagem de inclusdo de

registro.

o Reqgistro incluido com sucesso.

22. Cligue no botéo Gerar PDF caso deseje gerar um arquivo PDF do termo
de revelia. Antes da emissao, é apresentado o termo como RASCUNHO,
mostrando que aquele documento ainda € passivel de alteracdo. ApGs
clicar no botdo Emitir e acionar novamente o botdo Gerar PDF, o sistema

ird gerar o arquivo em PDF, sem a faixa de rascunho. Exemplo abaixo:
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i SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO

Agravamento N° <<N° Agravamento>>

Processo: <<N° do Processo>> Auto de Infrag8o: <<N°® Auto de Infracdo==
<<Nome ou Nome Empresarial>>
CNPJ/CPF: <<CNPJ/CPF=>=> N° RENASEM: <<N° RENASEM=>

Registro MAPA: <<Registro MAPA=> N® CQB: <<N° CQB>>

<<Agravamento>>.

<<Local>>/<<UF=>>, <<Data de Emissdo>>.

<<Nome ==
<<Cargo>>|

PDF emitido (definitivo)
23. Caso tenha encontrado algum erro apdés a emissdao do documento de

agravamento e queira invalida-lo para gerar um novo, clique no botao
Sem efeito. O sistema apresentara a mensagem de confirmacdo a
seguir. Cliqgue em Sim para tornar o documento invalido ou em Nao para

fechar a mensagem e retornar ao sistema; e

Apbs clicar em Sim, o sistema emitira uma mensagem de inclusédo de
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registro.

0 Operagdo realizada com sucesso.

24. Apos confirmar todos os dados do termo de revelia (item 21), clique no
botdo Emitir para o termo ser emitido definitivamente. O sistema
apresentara a mensagem de confirmagédo a seguir. Clique em Sim para
emitir o documento de agravamento ou em N&o para fechar a mensagem

e retornar ao sistema,;

ApGs clicar em Sim, o sistema tornard o documento emitido, bloqueara
os dados da tela para edi¢do e apresentara a opcao de gerar o PDF do

termo.

5 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatério ndo for informado, serd apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Area de interesse é obrigatdrio para que a consulta seja realizada.

6 - ApOs realizar a consulta, caso o sistema ndo encontre dado(s) para o(s) critério(s)
de pesquisa informado(s), é apresentada a mensagem em destaque para alerta-lo,

conforme exemplo abaixo:

A Nenhum registro encontrado para os parametros informados.
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Produce online help for Qt applications

Manifestacéo sobre agravamento

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que os fiscais possam incluir, visualizar e emitir os
arquivos de manifestacdo do agravamento ao Ministério, referentes a um Processo
Administrativo de Fiscalizagédo (PAF). Esta funcionalidade deve ser utilizada quando
a situacdo do processo for Aguardando Manifestacdo. Caso seja solicitado pelo
estabelecimento autuado, os fiscais podem cadastrar a manifestacdo sobre
agravamento para o responsavel pela empresa, anexando o(s) arquivo(s) de
manifestacéo. O fiscal pode indicar também, através de analise prévia no sistema e
em conformidade com os prazos de PAF definidos para sua area de interesse, que 0s
documentos nao foram apresentados pelo estabelecimento, tornando a manifestacéo
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sobre agravamento intempestiva.

Acesse 0 sistema, no menu Sicar, selecione 22 Instancia e o subitem Manifestacao

sobre agravamento.

Estabelecimentos

Produtos Vistoria e Fiscalizagdo Cadastro

Caminhe:

» Objetive/Descrigio
Relatoria

Geranciar registros de Produtos e Estabelecimentos a
» Dividas elou Sugestdes

o E-mail; atendimento. sistemas@agricultura. gov be
o Telefone: 0800-704-1955

Vida Pregrassa

2 - Apos selecionar o item Manifestacao sobre agravamento, o sistema apresentara
a tela para consulta do(s) Auto(s) de Infracdo para inclusdo de manifestacdo. Como

exemplo, usaremos a area de Produtos Veterinarios:

Vook esté aqui: » Sicar b 22 Instéincia b Ianifestagio sobre agravamen

Manifestacdo do agravamento
o N° auto de Infragdo e N° do processo e N° da manifestagdo do agravamento
99 AIN 999999 DF 9999 99999 999999/9995-99 99 MAG 999999 DF 9999
@cnpy OcPF Nome/Nome empresarial
o 99.999.999/9999-99 (5] SIPEAGRO MAPA LTDA
6] consutar]Limpar tovo

1. No campo N° auto Infracdo descreva, em até 21 caracteres, 0(S)
namero(s) do(s) Auto(s) de Infracdo a ser(em) consultado(s);

2. No campo N° do processo descreva, em até 20 caracteres, 0o(S)
namero(s) do(s) processo(s), gerado(s) automaticamente pelo sistema,
vinculado(s) ao(s) Auto(s) de Infracdo a ser(em) consultado(s);

3. No campo N° da manifestacdo do agravamento descreva, em até 21
caracteres, o(s) numero(s) da(s) manifestacdo(6es) de agravamento a
ser(em) consultada(s);

4. Selecione uma das opc¢des disponiveis e insira o numero do CNPJ (18
caracteres) ou CPF (14 caracteres) desejado para consultar o(s)
estabelecimento(s) de pessoa(s) fisica(s) ou juridica(s);

5. No campo Nome/Nome empresarial descreva o nome (pessoa fisica)
ou nome empresarial (pessoa juridica) do estabelecimento. Ao inserir as
trés primeiras letras do estabelecimento a ser consultado, o sistema
exibira uma lista de sugestdes (autocompletar) de nomes com 0s

parametros informados;



Apos informar todos os dados necessarios para a pesquisa, cliqgue no
botdo Consultar;

Clique no botdo Limpar caso deseje apagar todos os dados informados;
e

Cliqgue no botdo Novo caso deseje iniciar a emissao de novo(s)
documento(s) de manifestacdo(6es). Veja mais detalhes no tépico 4.

3 - Apos realizar a consulta, caso o sistema encontre dado(s) para o(s) critério(s) de

pesquisa informado(s), sera apresentado o resultado conforme o exemplo abaixo:

Manifestacdo do agravamento

N° auto de Infragdo

99 AIN.999999.DF 9999
®cnplOcPF
99.999.999/9999-99

9 N° da manifestagio

99 MAG 999999.DF 9999

N° do processo N° da manifestagio do agravamento
99999.999999/9999-99 99.MAG.999999 DF 9999

Nome/Nome empresarial
SIPEAGRO MAPA LTDA

coruaLimpa oo

(@ Lista de manifestagio
9 Data da manifestagio 9 N° auto de Infragdo 9 N° do processo @cPFlCNPJ o Nomeinome empresarial
20/08/2018 99 AIN 999999 DF 9999 99999 999999/9999-99 99.999.999/9999-39 SIPEAGRO MAPA LTDA

Q idade de registros ds 1
Paginas: 1 n

Em Lista de manifestacdo € apresentada a relacao do(s) documento(s)
emitido(s) de manifestacdo de agravamento, conforme o(s) critério(s)
informado(s);

Na coluna N° da manifestacdo €(sédo) apresentado(s) o(s) numero(s)
do(s) documento(s) de manifestacdo de agravamento, emitido(s) para
o(s) Auto(s) de Infracdo em destaque azul. Ao clicar sobre o(s) numero(s)
do(s) documento(s) de manifestacéo de agravamento, vocé pode altera-
lo(s) conforme a necessidade, desde que o processo ainda esteja na
situacdo Aguardando Manifestacgéo;

Na coluna Data da manifestacdo é(sdo) apresentada(s) a(s) data(s) de
emissao da(s) manifestacdo(des);

Na coluna N° auto de Infrac&o é(sé@o) apresentado(s) o(s) numero(s)
do(s) Auto(s) de infracdo consultado(s);

Na coluna N° do processo é(sao) apresentado(s) o(s) numero(s) do(s)
processo(s), gerado(s) automaticamente pelo sistema, vinculado(s) ao(s)
Auto(s) de Infracdo consultado(s);

Na coluna CPF/CNPJ é(s&o) apresentado(s) o(s) numero(s) do(s) CPF



ou CNPJ do(s) estabelecimento(s); e
Na coluna Nome/nome empresarial é(sdo) apresentado(s) o(s) nome(s)
ou nome(s) empresarial(is) do(s) estabelecimento(s) vinculado(s) ao(s)

Auto(s) de Infracao;

4 - Para a emissdo de uma nova manifestacdo de agravamento, clique no botdo Novo.

O sistema apresentara a tela para realizar a inclusdo de um novo documento como no

exemplo abaixo:

Caminho:

Viook esté squi:» Sicar b 2° Instndia »

Manifestacdo do agravamento

» Parametros da inclusao

* N° auto de Infragdo
99.AIN_993999.DF 9939

Nome/Nome empresarial
SIPEAGRO MAPA LTDA

Registro MAPA
DF 999999-9

© hianitestacso nao apresentada

+ Anexar arquivos

*Tipo de arquivo

@ MANIFESTACAQ AGRV 01

N° do processo Situagao do processo

Consultar Limpar €)) 99999.899999/9999-09 Aguardando manifestacio

CPFICNPJ
99.999.999/9999-99

* Arquivo

¥ m Browse... | Arquivo ficticio pdf Anexar @
(B Arquivos
@Ammvo @Tipo @Dﬂlﬂdoaneﬂo
MANlFESTA(;RO AGRV 01 20/08/2018
Q idade de registros d 1
Péaginas: 1 n
o
* Campo(s) de preenchimento obrigatdrio
® Conione g v

No campo N° auto de Infracdo descreva, em até 21 caracteres, 0
namero do Auto de Infracdo a ser consultado;

Clique no botdo Consultar para que o sistema consulte o Auto de
Infracdo com a situacdo de Aguardando Manifestacdo e carregue 0s
demais campos da tela;

Clique no botdo Limpar caso deseje apagar os dados do campo e 0s
demais dados da tela preenchidos pela consulta;

No campo N° do processo € apresentado o nimero do processo, gerado
automaticamente pelo sistema, vinculado ao Auto de Infracdo
consultado;

No campo Situacdo do processo € apresentada a situacédo atual do
processo para a emissdo do documento respectivo;

No campo Nome/Nome empresarial € apresentado o nome (pessoa

fisica) ou nome empresarial (pessoa juridica) do estabelecimento



10.

11.

12.

autuado;

No campo CPF/CNPJ é apresentado o numero do CPF ou CNPJ do
estabelecimento autuado;

No campo Registro MAPA é apresentado o identificador de registro do
estabelecimento no Ministério;

Marque o campo <<[ >> para sinalizar que a manifestacdo ndo foi
apresentada pelo autuado (se for o caso). O fiscal devera verificar os
prazos de acordo com sua area de interesse para delimitar a situacao de
entrega ou ndo do documento de manifestagcdo de agravamento pelo
autuado. Ao marcar este campo, o sistema deixara de exibir os campos
para inclusédo de arquivos (itens 10 a 18);

No campo Tipo de arquivo selecione entre as opc¢des disponiveis o tipo
de arquivo a ser anexado que servira como comprovante para a
manifestacdo de agravamento (caso seja o fiscal a preencher a
manifestacédo do autuado);

No campo Arquivo selecione um documento digitalizado (em formato
PDF, JPG, PNG ou GIF), localizado no computador em uso, que sera
anexado como comprovante (caso seja o fiscal a preencher a
manifestacdo do autuado);

Apos selecionar o tipo de arquivo (item 10) e o documento a ser anexado
(item 11), clique no botdo Anexar. O sistema emitira uma mensagem de

inclusao do arquivo;

o Arquivo anexado com sucesso!

13.

14.

15.

16.

17.

Em Arqguivos é apresentada a relacao do(s) arquivo(s) anexado(s);

Na coluna Arquivo €(sdo) apresentado(s) o(s) documento(s)
digitalizado(s) que foi(ram) anexado(s) como comprovante(s);

Na coluna Tipo é(sdo) apresentado(s) o(s) tipo(s) de arquivo(s)
correspondente(s) ao(s) documento(s)  digitalizado(s) como
comprovante(s);

Na coluna Data do anexo é(séo) apresentada(s) a(s) data(s) da incluséao
do(s) anexo(s);

Para excluir um anexo cadastrado, clique no icone <<(_J>> e em seguida,
clique no botdo Excluir. O sistema exibira a mensagem de confirmacao

a seguir. Clique em Sim para efetivar a exclusdo ou em N&o para fechar



a mensagem e retornar ao sistema;

Confirmagao ® ‘

Confirma a exclusio do arquivo

selecionado?

ApGs clicar em Sim, o sistema emitira uma mensagem de excluséo do

arquivo.

Q Arquivo excluido com sucessol

18. O botdo Tempestividade tornar-se-a4 habilitado apenas quando a
situacdo do processo for Aguardando Tempestividade da
Manifestacdo. Ao clicar no botdo Tempestividade, o sistema

apresentara a tela para preenchimento dos campos a sequir:

Caminhe:

Voot ests aqui: » Sicer b 2% Insténcia » Menifestagio sobre agravamento

Manifestacdo do agravamento
» Parametros da incluséo
Manifestagao tempestiva
®sim (INGo
Informagdes adicionais:
L5 contimar]voar 2

1. No campo Manifestacao tempestiva é(sao)
apresentada(s) a(s) opcao(Bes) para indicar se a
manifestacdo de agravamento do autuado € ou néo
tempestiva;

2. No campo Informacdes adicionais descreva, em até 2 mil
caracteres, as informacBes adicionais sobre a
tempestividade do agravamento;

3. ApoOs preencher e selecionar os campos necessarios,
clique no botdo Confirmar para efetivar a tempestividade
do agravamento. Caso vocé tenha selecionado Sim no
campo Manifestagao tempestiva, o sistema apresentard a

mensagem a seqguir; e



o Reqistro alterado com sucesso.

Caso vocé selecione a opcdo Nao no campo Manifestacao
tempestiva, € apresentada a mensagem de sucesso para
alteracdo de registro acima e, imediatamente, o navegador
apresentara a opcao para abrir ou salvar o PDF da
Notificacdo de Manifestacéo Intempestiva,

4. Clique em Voltar para retornar a tela anterior.
19. Apés preencher e selecionar os campos necessarios, clique no botao
Confirmar para efetivar a inclusdo do(s) documento(s) de manifestacao
de agravamento no sistema. O sistema apresentara mensagem de

sucesso para inclusdo do registro a seguir:

o Reqgistro incluido com sucesso.

20. Cligue no botéo Limpar caso deseje apagar todos os dados informados;
e

21. Cligue no botéo Voltar para retornar a tela de consulta.

5 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatério ndo for informado, serd apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Area de interesse é obrigatdrio para que a consulta seja realizada.

6 - ApOs realizar a consulta, caso o sistema ndo encontre dado(s) para o(s) critério(s)
de pesquisa informado(s), é apresentada a mensagem em destaque para alerta-lo,

conforme exemplo abaixo:

A Henhum registro encontrado para os parametros informados.
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Free Web Help generator

Oficio de encaminhamento a PGFN - Cobranga executiva

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que os fiscais possam incluir, alterar, gerar PDF e emitir
o Oficio - Cobranca executiva, conforme regras regulamentadas pelo Ministério. Esta
funcionalidade deve ser usada em conjunto com a funcionalidade Oficio -
Demonstrativo de débitos (maiores informacdes clique aqui), desde que a situacao
do processo seja Aguardando Pagamento de GRU. Os fiscais do Ministério devem
ficar atentos as datas de vencimento das GRU apds a emissao, uma vez que o sistema
nao altera automaticamente a situa¢ao do processo quando o pagamento da GRU nao
for identificado até a data de vencimento. Desta forma, caso o pagamento nao tenha
sido baixado automaticamente até a data final de pagamento, o fiscal responsavel
podera preencher e emitir os oficios de encaminhamento a PGFN.

Acesse 0 sistema, no menu Sicar e selecione a opc¢ao Oficios.
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2 - Apos selecionar o item Oficios, o sistema apresentara a tela para consulta do(s)

oficio(s) de encaminhamento a PGFN. Como exemplo, usaremos a area de Produtos

Veterinarios:

* Tipo de Oficko
9 OFICIO DE ENCAMINHAMENTO A PGFN PARA - COBRANGA EXECUTIVA

stats * Periogo
o EMITIDO 2 9 2000872018 a 20082018

* Campo(s) de preenchimento obeigatéio

@m@
No campo Area de interesse é apresentada a relacdo de area(s) de
atuacdo do Ministério conforme vocé tem acesso. Selecione a area que
deseja pesquisar o(s) oficio(s) cadastrada(s);
No campo Tipo de Oficio é(sé&o) apresentado(s) o(s) tipo(s) de oficio de
encaminhamento disponivel(is) para consulta. Selecione o tipo Oficio de
Encaminhamento a PGFN para - Cobranga executiva, que é o objetivo
deste topico;
No campo N° Oficio descreva, em até 21 caracteres, o niumero do oficio
de encaminhamento a ser consultado;
No campo Status é(sdo) apresentado(s) o(s) tipo(s) de status
disponivel(is) para consulta do(s) oficio(s) desejado(s): Rascunho,
Emitido ou Sem efeito;
No campo Periodo selecione a data inicial e a data final de emissédo do
oficio de encaminhamento desejado para consulta;
Apoés informar todos os dados necessarios para a pesquisa, clique no
botdo Consultar;
Clique no botdo Limpar caso deseje apagar todos os dados informados;
e
Clique no botdo Novo caso deseje iniciar a emissao de novo(s) oficio(s)

de encaminhamento a PGFN. Veja mais detalhes no tépico 4.



3 - Apds realizar a consulta, caso o sistema encontre dado(s) para o(s) critério(s) de

pesquisa informado(s), serd apresentado o resultado conforme o exemplo abaixo:

Estabelecimentos | Produtos | Vistoria ¢ Fiscalizagio | Sicar | Medico veterindrio | Cadastro

Consultar Oficio

» Parametros de consulta

PRODUTO VETERINARIO
N* Oficio
99.0FD 999999.0F 9999

Tipa de Oficio
OFICIO DE ENCAMINHAMENTO A PGFN PARA - COBRANGA EXECUTIVA

* Periodo
RASCUNHO v 2010872018 a 2000872018

* Campo(s) de preenchimento obrigatério

(e e

€D List de processos

e Tipo de Oficio o Data de emissdo 6 Area de interesse 0 Status

Oficio de Encaminhamento & PGFN para - Cobranga Executia 2010812018 PRODUTO VETERINARIO Rascunho

Quantidade de registros encontrados: 1
Paginas: 1 |11

6 Excluir|

Em Listade processos € apresentada a relacao do(s) tipo(s) de oficio(s)
de encaminhamento a PGFN conforme o(s) parametro(s) de consulta;
Na coluna N° Oficio é(sédo) apresentada(s) o(s) numero(s) do(s) oficio(s)
de encaminhamento a PGFN consultado(s) em destaque azul,

Na coluna Tipo de Oficio é(sdo) apresentado(s) o(s) tipo(s) de oficio(s)
de encaminhamento a PGFN correspondente(s) ao(s) numero(s) de
oficio(s) consultado(s);

Na coluna Data de emissédo é(sdo) apresentada(s) a(s) data(s) de
emissao do(s) numero(s) de oficio(s) consultado(s);

Na coluna Area de interesse é(sdo) apresentada(s) a(s) area(s) de
interesse correspondente(s) ao(s) numero(s) de oficio(s) consultado(s);
Na coluna Status é(sdo) apresentado(s) o(s) status correspondente(s)
ao(s) numero(s) de oficio(s) consultado(s); e

Para excluir um oficio de encaminhamento a PGFN, clique no icone <<
(>> e em seguida, clique no botdo Excluir. O sistema exibird a
mensagem de confirmacdo a seguir. Cligue em Sim para efetivar a

exclusdo ou em N&o para fechar a mensagem e retornar ao sistema;

Confirmagdo ® ‘

Confirma a exclusdo do registro?

Observacao: Conforme regras delimitadas pelo departamento de




tecnologia do Ministério, os documentos vinculados, emitidos ou
tornados sem efeito no sistema Sicar ndo podem ser excluidos. Ao tentar
excluir um documento nas situacbes mencionadas anteriormente, o

sistema exibe a seguinte mensagem de alerta:

A Documento Vinculado, Emitido ou Sem Efeito nao pode ser excluido.

Caso o status do oficio seja rascunho, apos clicar em Sim no item 7, 0

sistema emitira uma mensagem de excluséo de registro.

o Reqgistro excluido com sucesso.

Importante: Para alterar as informa¢cdes de um oficio de
encaminhamento em rascunho, clique no N° do Oficio em destaque
azul. Na préxima tela, altere as informacdes desejadas, como o numero
do Auto de Infracdo ou o local de emisséo do oficio e, em seguida, clique
no botdo Confirmar. O sistema exibira a mensagem de confirmacéo a

seguir. Clique em Sim para efetivar a alteracdo ou em Nao para fechar a

mensagem e retornar ao sistema;

Confirmagao x ‘

Confirma a alterac3o do reqgistro?

Apbs clicar em Sim, o sistema emitirh uma mensagem de alteracdo de

registro.

o Reqistro alterado com sucesso.

4 - Para a emissao de um novo Oficio de Encaminhamento a PGFN para - Cobranca
executiva, clique no botdo Novo. Selecione o tipo de oficio de encaminhamento a
PGFN respectivo e, em seguida, clique no botdo Confirmar. O sistema apresentara a

tela de inclusdo para preenchimento dos dados do termo como no exemplo abaixo:



SICAR

AdministracBo | Estabelecimentos | Produtos | Vistoria e Fiscalizagdo | Sicar | Medico veterindrio | Cadastro

Veok axt s> Sicat»
Oficio de encaminhamento @ PGFN para - cobranga executiva m

» Identificagéo do Documento

° N* Oficio
R99 OFP.999999.OF 9999

* Area de Interesse e i sapesael
9 e DF v SIPEAGRO MAPA LTDA

* Campo(s) de preenchimento obrigatrio
» Identificagio do estabelecimento autuado
Home ou Nome Empresarial 0 CNPJICPF
SIPEAGRO MAPA LTDA 99.999.99919999-99
@ 7555 ca orcuna. ocusta e Assteamrto - 2ona G Adminstatia - i OF 7004300
Municipio e UF CEP
Brasilia OF 70043900

Registro MAPA
DF999999

Atividade
@ FABRICANTE COMERCIANTE CONTROLE DE QUALIDADE ENVASADOR FRS ULADOR ROTULADOR

1 3] contimar Linpar{14]

@ Lista de processos
@ @ N° do processo @ N° do auto de infragio @ N°GRU @ \Valor da GRU @ Data de vencimento
v MLNMNUIIMN 16 AIN 000094 OF 2017 DF.1106947.20026.000079.2017 RS 111111111 081052017
v 44444 844444/0444-44 16.AIN.000036 DF 2017 DF.1106947.20026.000010.2017 RS 150.000,00 240412017
2 44444 484444/4844-44 16.AIN.000291.0F 2017 DF 2941266.20026.000301.2017 RS 134567 300062017
v 44444 2444440444844 16.AIN.000036.DF 2017 DF.1106947.20026.000044.2017 RS 2.000.000,00 260042017
O/ 22222 22222212222-22 16 AIN 000012 0F 2018 OF 2941266.20026.000034 2018 RS 1.500.000.00 1400472018
v 22222 2022221222222 16.AIN.000037.DF 2017 DF.1106947.20026.000028 2017 RS 900,00 2400412017
O/ 88098 888388/8888-88 16.AIN.000068 DF 2017 DF 110694720026 000230.2017 RS 1M1 N 1610612017
v AL111171111-18 16 AIN.000354 DF 2017 DDF 2941266 20026.000352.2017 R$ 652365 181082017

@mr total
RS 588099154

» Procuradoria da Fazenda Nacional do Estado - PGFN

@ ‘Ccep
70.040-250 N30 seio CEP
“UF * Municipio

= jr—
2 ;gdm;.;' D Conplaments
» Dados da Emissao
@ ;; hd .;;(:]SOLIA 2 @
» Assinaturas - Fiscalizagao
@ Lista de Assinaturas - Fiscalizagao

D) vaoe == - prr—
) Coordenador Nacional - Produto Veterindrios AUDITOR FISCAL FEDERAL AGROPECUARIO 999.999.999-99

* Campo(s) de preenchimento obrigatorio

G52 ot cotmar] o o SRR i 55)
® @ B

1. No campo N° Oficio é apresentado o numero do oficio de
encaminhamento a PGFN;

2. No campo Area de interesse é apresentada a area de interesse
vinculada ao usuario logado no sistema,;

3. No campo UF é apresentada a Unidade da Federacdo vinculada ao
estabelecimento;

4. No campo Nome/Nome empresarial é apresentado o nome do
estabelecimento autuado. Para efetuar a inclusdo da empresa
inadimplente, cliqgue no icone << ->> para realizar a consulta. A seguinte

tela sera apresentada:
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‘ Consulta Estabelecimento ®

Parametros de consulta

Tipo ] ]
[®Estabelecimento CPrestador de Servico CNEo
Registrado
Registro MAPA Nome ou Nome empresarial Juridica ®Fisica
'9 SIPEAGRO MAPA LTDA
Nome ou Nome “do N

0 empresarial @registru @ Enderego de localizagao
~ SIPEAGRO MAPA DF Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento - 449 - Zona
~ LTDA 001006-5 Civico-Administrativa - Brasilia - DF - 70.043-900

(Y seleciona]

1. No campo Tipo selecione o tipo de registro do
estabelecimento no Ministério a ser consultado:
Estabelecimento para estabelecimentos com registro,
Prestador de Servico para empresas prestadoras de
servico registradas e Nao Registrado para empresas que
Nao possuem registro;

2. No campo Registro MAPA descreva, em até 9 caracteres,
0 numero de registro do estabelecimento a ser consultado
(somente para as opc¢Oes Estabelecimento ou Prestador
de Servigo, selecionadas no item 1);

3. No campo Nome ou Nome Empresarial descreva, em até
100 caracteres, o nome do estabelecimento (pessoa fisica
ou juridica) a ser consultado;

4. Selecione uma das opc¢des disponiveis e insira 0 numero
do CPF (14 caracteres) ou CNPJ (18 caracteres)
desejado para consultar o(s) estabelecimento(s) ou
pessoa(s) fisica(s);

5. Apos informar todos os dados necessarios para a pesquisa,
clique no botado Consultar;

6. Clique no botdo Limpar caso deseje apagar todos os dados

informados;



10.

11.

12.

13.

14.

7. Na coluna Nome ou Nome empresarial é apresentado o
nome do estabelecimento consultado;

8. Na coluna N° do registro é apresentado o numero do
registro do estabelecimento consultado (caso possua
registro como Estabelecimento ou Prestador de Servico);

9. Na coluna Endereco de localizagcdo é apresentado o
endereco do estabelecimento retornado no resultado da
consulta; e

10. Ap6s consultar o estabelecimento desejado, clique no
icone <<_>> e em seguida, clique no botéo Selecionar. O
sistema fecharda a janela e carregara as informacdes na tela

da emisséao do oficio de encaminhamento.

No campo Nome/Nome empresarial é apresentado o nome (pessoa
fisica) ou nome empresarial (pessoa juridica) do estabelecimento
autuado retornado da consulta;

No campo CNPJ/CPF é apresentado o numero do CNPJ ou CPF do
estabelecimento autuado, retornado da consulta;

No campo Endereco é apresentado o endereco do estabelecimento
autuado, retornado da consulta;

No campo Municipio é apresentado o municipio do estabelecimento
autuado, retornado da consulta;

No campo UF é apresentada a Unidade Federativa do estabelecimento
autuado, retornado da consulta;

No campo CEP é apresentado o codigo de enderecamento postal do
estabelecimento autuado, retornado da consulta;

No campo Registro MAPA é apresentado o identificador de registro do
estabelecimento no Ministério, retornado da consulta;

No campo Atividade é(sdo) apresentada(s) a relacéo da(s) atividade(s)
cadastrada(s) pelo estabelecimento no momento da solicitagdo do
registro, retornada(s) da consulta;

Apoés preencher os dados solicitados, clique no botdo Confirmar para
efetivar a inclusdo do estabelecimento e visualizar o(s) processo(s) de
multa(s) vencida(s);

Cliqgue em Limpar caso deseje apagar todos os dados informados e



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

recomecar o preenchimento;

Em Lista de processos € exibida a relagdo do(s) processo(s) com
multa(s) vencidas, passiveis de encaminhamento a PGFN;

Marque o campo <<[_I>> para selecionar um ou mais processos para
encaminhamento a PGFN;

Na coluna N° do processo €é(sdo) apresentado(s) o(s) numero(s) de
processo(s) vinculado(s) ao estabelecimento consultado;

Na coluna N° Auto de Infracdo €(sdo) apresentado(s) o(s) numero(s)
do(s) Auto(s) de Infragéo vinculado(s) ao(s) processo(s);

Na coluna N° GRU é(séo) apresentado(s) o(s) numero(s) da(s) Guia(s)
de Recolhimento da Uni&o vinculada(s) ao(s) processo(s);

Na coluna Valor da GRU é(sao) apresentado(s) o(s) valor(es) da(s) GRU
vinculada(s) ao(s) processo(s);

Na coluna Data de vencimento é(sdo) apresentada(s) a(s) data(s) de
vencimento da(s) Guia(s) de Recolhimento da Uniéo;

No campo Valor total € apresentado o somatério do valor da(s) GRU
do(s) processo(s) selecionado(s);

No campo CEP descreva, em até 10 caracteres, o coédigo de
enderecamento postal do endereco da PGFN do seu Estado. Apds inserir
o CEP, clique no icone << >> para realizar a consulta. Clique sobre o
link da cidade. O sistema preenchera automaticamente o0s seguintes
campos: UF, Municipio, Bairro e Logradouro;

No campo Numero descreva, em até 10 caracteres, o numero do
endereco da procuradoria do seu Estado;

No campo Complemento descreva, em até 50 caracteres, o0
complemento do endereco da procuradoria do seu Estado;

No campo UF selecione a Unidade da Federacdo na qual sera emitido o
oficio de encaminhamento;

No campo Local selecione o municipio no qual serd emitido o oficio de
encaminhamento;

No campo Lista de Assinaturas - Fiscalizacdo é apresentado o fiscal
responsavel por assinar o documento. Marque o campo <<[_>> para
selecionar o fiscal responséavel antes de clicar no botdo Confirmar;

Na coluna Nome é apresentado o nome do responsavel pela assinatura

do documento por parte da fiscalizagcdo. A informacéo é recuperada do



fiscal logado no sistema,;

30. Na coluna Cargo é apresentado o cargo do responsavel pela assinatura
por parte da fiscalizacao;

31. Na coluna N° Documento € apresentado o numero do documento do
responsavel pela assinatura por parte da fiscalizacao;

32. Clique no botéo Voltar para retornar a tela de consulta;

33. ApOs preencher e selecionar os campos necessarios, clique no botéo
Confirmar para efetivar a criacdo do oficio de encaminhamento a PGFN
- Cobranca executiva. O sistema apresentarda a mensagem de

confirmagédo a seguir. Clique em Sim para efetivar a criagdo ou em N&o

para fechar a mensagem e retornar ao sistema;

Confirmagao ® ‘

Confirma a inclus3o do registro?

ApoOs clicar em Sim, o sistema emitira uma mensagem de inclusédo de

registro.

Q Registro incluido com sucesso.

34. Clique no botédo Gerar PDF caso deseje gerar um arquivo PDF do oficio
de encaminhamento a PGFN - Cobranca executiva. Antes da emisséo, é
apresentado o termo como RASCUNHO, mostrando que aquele
documento ainda é passivel de alteracdo. Apos clicar no botao Emitir e
acionar novamente o botdo Gerar PDF, o sistema ira gerar o arquivo em

PDF, sem a faixa de rascunho. Exemplo abaixo:



ﬁ;! . SERVICO PUBLICO FEDERAL
,,’:.! MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO

Oficio n® <<N" Oficio==

=zl ocal==/<<UF>> <<dia=> de <<mésg=>

Ao Senhor Procurador-Geral da Fazenda Macional no Estado — PGFNf<<IF ==
<<Endereco=:

Senhor Procurador,
Encaminhamos ois) processo(s) abaixo relacionado(s) do estabelecimento
<=Nome ou Nome Empresarial==, CPF/CNPJ =<=CPF/CNPJ>> para Procuradoria-Geral

da Fazenda Macional para inscricdo do débito na Divida Ativa da Unifo e cobranca

judicial.

Valor total:

Atenciosamente,

(Assinatura e canmba)

PDF emitido (definitivo)

35. Caso tenha encontrado algum erro apdés a emissdo do oficio de

encaminhamento a PGFN - Cobranca executiva e queira invalidar o

documento para gerar um novo, clique no botdo Sem efeito. O sistema

apresentara a mensagem de confirmacao a seguir. Cligue em Sim para

tornar o documento invalido ou em Nao para fechar a mensagem e

retornar ao sistema; e



SICAR

ApGs clicar em Sim, o sistema emitird uma mensagem de sucesso na

operagao.

0 Operagdo realizada com sucesso.

36. ApGs confirmar todos os dados do oficio de encaminhamento a PGFN -
Cobranca executiva (item 33), cligue no botdo Emitir para o termo ser
emitido definitivamente. O sistema apresentard& a mensagem de
confirmagdo a seguir. Cliqgue em Sim para emitir o oficio de
encaminhamento a PGFN - Cobranca executiva ou em Nao para fechar

a mensagem e retornar ao sistema;

Apo6s clicar em Sim, o sistema tornara o documento emitido, bloqueara
os dados da tela para edigédo e apresentara a opcao de gerar o PDF do

oficio.

5 - Os campos sinalizados com * (asterisco) sao de preenchimento obrigatério. Se ao
menos um campo obrigatério ndo for informado, sera apresentada mensagem em

destaque para alerta-lo, conforme exemplo abaixo:

A O campo Area de interesse & obrigatério para que a consulta seja realizada.

6 - ApOs realizar a consulta, caso o sistema ndo encontre dado(s) para o(s) critério(s)
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SICAR

de pesquisa informado(s), € apresentada a mensagem em destaque para alerta-lo,

conforme exemplo abaixo:

A Menhum registro encontrado para os parametros informados.

Benefits of a Help Authoring Tool

Oficio de encaminhamento a PGFN - Demonstrativo de débitos

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

1 - Esta funcionalidade permite que os fiscais possam incluir, alterar, gerar PDF e emitir
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o Oficio - Demonstrativo de débitos, conforme regras regulamentadas pelo
Ministério. Esta funcionalidade deve ser usada em conjunto com a funcionalidade
Oficio - Cobranca executiva (maiores informacdes clique aqui), desde que a situacao
do processo seja Aguardando Pagamento de GRU. Os fiscais do Ministério devem
ficar atentos as datas de vencimento das GRU apés a emissao, uma vez que o sistema
nao altera automaticamente a situacao do processo quando o pagamento da GRU nao
for identificado até a data de vencimento. Desta forma, caso o pagamento nao tenha
sido baixado automaticamente até a data final de pagamento, o fiscal responsavel

podera preencher e emitir os oficios de encaminhamento & PGFN.

Acesse o0 sistema, no menu Sicar e selecione a opgéo Oficios.

Administracio | Estabelecimentos | Produtos | Vistoria ¢ Fiscalizacio

» Objetivo/Descrigha _
Gerenciar registros de Produtos e Estabelecimentos administrados pelo I

» Dividas elou Sugestdes

& E-mait: atendimento.sistemas@agricultura.goul
© Telefone: 0800-704-1995

2 - Apos selecionar o item Oficios, o sistema apresentara a tela para consulta do(s)
oficio(s) de encaminhamento a PGFN. Como exemplo, usaremos a area de Produtos

Veterinarios:

1. No campo Area de interesse é apresentada a relacéo de area(s) de
atuacdo do Ministério conforme vocé tem acesso. Selecione a area que
deseja pesquisar o(s) oficio(s) cadastrado(s);

2. No campo Tipo de Oficio é(séo) apresentado(s) o(s) tipo(s) de oficio de
encaminhamento disponivel(is) para consulta. Selecione o tipo Oficio de
Encaminhamento a PGFN para - Demonstrativo de débitos, que é o
objetivo deste topico;

3. No campo N° Oficio descreva, em até 21 caracteres, o numero do oficio
de encaminhamento a ser consultado;

4. No campo Status ¢é(sdo) apresentado(s) o(s) tipo(s) de status

disponivel(is) para consulta do(s) oficio(s) desejado(s): Rascunho,





























































































