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N° 11, segunda-feira, 18 de janeiro de 2016

SUPERINTENDENCIA DE PADROES QPERACIONAIS
GERENCIA DE CERTIFICACAO DE
ORGANIZACOES DE INSTRUGAO

PORTARIAS DE 15 DE JANEIRO DE 2016

A GERENTE DE CERTIFICACAO DE ORGANIZA-
COES DE INSTRUC;AO -SUBSTITUTA, no uso da atribuicdo que
Ihe confere o0 art. 1°, inciso V, da Portaria n® 1494/SPO, de 2 de julho
de 2014, resolve:

N® 72 - Revogar a suspensdo do Certificado de Atividade Aérea do
AEROCLUBE DE SAO BORJA, situada a Av. Salgado Filho, n° 2001,
em S&o Borja (RS), CEP 97670-000 e renovar, por 5 (cinco) anos, a
homologagdo do curso tedrico de Piloto Privado de Avido, do AE-
ROCLUBE DE SAO BORJA. Processo n° 60850.001184/2011-15.

N¢ 73 - Autorizar, por de 05 (cinco) anos, o funcionamento da
AEROLEME Escola de Aviagdo Civil Ltda, situada a Rodovia
Anhanguera, §/n° Km 183,909 mts, Hangar 10, Aeroporto, Bairro
Jardim Nova Leme, CEP: 13.612-200, na cidade de Leme - SP e
homologar, por 05 (cinco) anos, os cursos tedricos e préticos de
Piloto Privado de Aviéo e Instrutor de Voo de Avido da AEROLEME
Escola de Aviagéo Civil Ltda.. Processo n° 00065.166949/2014-21.

N¢ 74 - Renovar, por 5 (cinco) anos, a autorizagdo de funcionamento
e os Cursos de Piloto Desportivo de Ultraleve (CPD) e Piloto de
Recreio de Ultraleve (CPR), partes tedrica e prética, da Escola Ri-
beiraopretana de Pilotagem de Veiculo Ultraleve - nome fantasia
FREE WINGS, situada a Rua Guara, sn - Vila Elisa - Aeroporto
Leite Lopes, na cidade de Ribeirdo Preto/SP - CEP: 14075-510.
Processo n° 00065.148686/2014-78.

N¢ 75 - Revogar a suspencdo cautelar da homologagdo do curso
prético de Piloto Privado Avido do AEROCLUBE DE TUPI PAU-
LISTA, situado no Aeroporto Municipal de Tupi Paulista, Est. Mu-
nicipal Nova Guataporanga, Km 1, CEP: 17.930-000 - Tupi Paulista
- SP, tendo em vista que foram sanadas as ndo conformidades apre-
sentadas no processo n° 00065.136988/2014-01. Processos n°
00065.136988/2014-01.

N¢ 76 - Renovar, por 5 (cinco) anos, a autorizagdo de funcionamento
da EWM Aviation Ground School, , situada & Av. Moreira Guimar&es,
1350 - CEP: 04074-020 - Moema - Sao Paulo - SP e renovar, por 5
(cinco) anos, a homologagdo dos cursos tedricos de Piloto Privado
Avigo, Piloto Privado Helicoptero, Piloto Comercial Avido, Piloto
Comercia Helicoptero, Voo por Instrumento e Piloto de Linha Aérea
Avido e tedrico e prético de Comissério de Voo, Mecénico de Ma-
nutencao Aerondutica nas habilitacdes Céula, Grupo Moto Propul sor
e Avibnicos da EWM Aviation Ground School. Processo n°
00065.127471/2015-02.

N® 77 - Renovar, por 5 (cinco) anos, a homologagdo dos cursos tedricos
de Piloto Privado de Helicdptero e de Piloto Comercial de Helicoptero,
do AEROCLUBE DO AMAZONAS, situado no Aeroporto de Flores,
Avenida Professor Newton Lins, n° 300, Bairro de Flores, CEP: 69058-
030 - Manaus - AM. Processo n° 00065.056049/2015-57.

N¢ 78 - Revogar a suspensdo cautelar do curso de Mecénico de
Manutencdo Aeronéutica - habilitagdo Avidnicos, partes tedrica e
prética, do Centro de Capacitagdo Tecnologica da Regido dos Lagos
(CETEC - LAGOS), situado a Rua Coronel Mario Quintanilha, n°
578, Vila Nova, em Cabo Frio (RJ), CEP 28907-420. Processo n°
00065.005777/2015-09.

Estas Portarias entram em vigor na data da publicag&o.

O inteiro teor das Portarias acima encontra-se disponivel no
sitio da ANAC na rede mundial de computadores - enderego
www.anac.gov.br/legislacao.

SIMONE AQUINO MARTINS DE CASTRO

SUPERINTENDENCIA DE ACOMPANHAMENTO
DE SERVICOS AEREOS

PORTARIA N° 80, DE 15 DE JANEIRO DE 2016

O SUPERINTENDENTE DE ACOMPANHAMENTO
DE SERVICOS AEREOS, no uso da atribuicdo que lhe confere o
art. 39, inciso XXXVII, do Regimento Interno aprovado pela Re-
solugdo n° 110, de 15 de setembro de 2009, tendo em vista o disposto
na Portaria n® 190/GC-5, de 20 de margo de 2001, e considerando o
que consta no processo N° 00058.092140/2014-44, resolve:

Art. 1° Autorizar, por 12 (doze) meses, o funcionamento
juridico da sociedade empreséria CAMEJO TAXI AEREO LTDA -
ME, CNPJ 21.665.850/0001-89, com sede social em Osorio (RS),
como empresa de servigo de transporte aéreo publico ndo regular na
modalidade téxi aéreo.

Parégrafo Unico. A exploragdo dos servigos referidos no ca-
put fica condicionada a outorga de autorizagdo operaciona pela Di-
retoria da ANAC, ap6s o atendimento dos requisitos técnico-ope-
racionais.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

RICARDO BISINOTTO CATANANT

Ministério da Agricultura,
Pecuaria e Abastecimento

GABINETE DO MINISTRO
PORTARIA N° 11, DE 15 DE JANEIRO DE 2016

O MINISTRO DE ESTADO INTERINO DA AGRICUL-
TURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO, INTERINO, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art. 87, paragrafo Unico, inciso I, da
Constituicéo, tendo em vista o disposto no Decreto n° 8.492, de 13 de
julho de 2015 e o Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012, e o que
consta do Processo n° 70100.006386/2015-13, resolve:

Art. 1°Fica ingtituido o Sistema Eletronico de Informagdes -

SEl, como sistema oficial de gestdo de processos e documentos
eletronicos no ambito do MAPA e definir normas, rotinas e pro-
cedimentos de instrugdo do processo eletronico.

CAPITULO | _

DAS DEFINICOES

Art. 2° Para fins desta Portaria, considera-se:

| - anexagdo de processos: unido definitiva de um ou mais
processos a um outro processo, considerado principal, desde que
pertencentes a um mesmo interessado e que tratem do mesmo as-
sunto;

Il - arquivo geral: arquivo de documentos intermediérios e
permanentes que forem objeto de digitalizac8o e captura para o SEI
no dmbito da Sede;

Il - assinatura eletrénica: registro realizado eletronicamente,
por usuério identificado de modo inequivoco, de uso pessoa e in-
trasferivel, com vistas a firmar determinado documento com assi-
natura;

IV - autenticacdo: declaragdo de autenticidade de um do-
cumento arquivistico, resultante do acréscimo, diretamente no do-
cumento, de elemento de verificagdo ou da afirmagdo por parte de
pessoa investida de autoridade para tal;

V - base de conhecimento: funcionalidade do SEI destinada
a insercdo de orientagOes, definigdes e exigéncias necessé&rias para a
correta instrugdo de um ou mais tipos de processos;

VI - captura para o SEI: conjunto de operacGes que visam ao
registro, a classificagéo, a atribuicdo de informagdes estruturadas e
codificadas que descrevem e permitem gerenciar, compreender, pre-
servar e acessar 0s documentos digitais ao longo do tempo e a
anexacdo de documento arquivistico digital no SEI;

VII - credencial de acesso SEI: credencial gerada no &mbito
do SEI, que permite a0 usudrio atuar sobre processos com nivel de
acesso Sigiloso;

VIII - cédigo CRC (Cyclic Redundancy Check): cédigo que
garante a autenticidade de um documento assinado eletronicamente
no SEI, constante em sua declaragéo de autenticidade;

IX - documento arquivistico: aquele produzido e recebido
por orgdos e entidades da administragdo publica federal, em de-
corréncia do exercicio de fungBes e atividades especificas, qualquer
que sgja o suporte da informag&o ou a natureza dos documentos;

X - documento arquivistico digital: € o documento arqui-
vistico armazenado sob a forma eletrnica e codificado em digitos
binarios, podendo ser:

] a) nato digital: produzido originariamente em meio eletro-
nico; e

b) digitalizado: obtido a partir da conversdo de um docu-
mento em meio fisico ndo digital, gerando uma fiel representagdo em
codigo digital.

X1 - documento externo: documento arquivistico digital de
origem externa ao SEl, ou sgja, ndo produzido diretamente no sis-
tema, independentemente de ser nato digital ou digitalizado e de ter
sido produzido no MAPA ou por €ela recebido;

XII - documento gerado: documento arquivistico nato digital
produzido diretamente no SEl;

X111 - documento intermediario: documento arquivistico que,
ndo sendo de uso corrente nos 6rgdos produtores, por razbes de
interesse administrativo, aguarda a sua eliminagéo ou recolhimento
para guarda permanente;

XIV - documento permanente: documento arquivistico de
vaor histérico, probatério e informativo que deve ser definitivamente
preservado;

XV - documento preparatério: documento forma utilizado
como fundamento da tomada de decis@o ou de ato administrativo, a
exemplo de Pareceres e Informes;

XVI - informagéo sigilosa: submetida temporariamente a res-
tricBo de acesso publico em raz8o de hip6tese legal de sigilo, sub-
dividida em:

a) classificada: em razéo de sua imprescindibilidade para a
seguranga da sociedade e do Estado, a qual é atribuido grau de sigilo
reservado, secreto ou ultrassecreto, conforme estabelecido pela Lel n°
12.527, de 18 de novembro de 2012, e pelo Decreto n° 7.724, de 16
de maio de 2012; e

b) ndo classificada: informagBes pessoais e agquelas ndo im-
prescindiveis para a seguranga da sociedade e do Estado abrangidas
pelas demais hip6teses legais de sigilo.

XVII - nivel de acesso: forma de controle de acesso de
usuarios a processos e documentos no SEI, quanto a informagdo neles
contida, segundo as seguintes regras:

a) publico: acesso irrestrito e visivel a todos os usudrios,

b) restrito: acesso limitado aos usuérios das unidades em que
0 processo esteja aberto ou por onde tramitou; e

c) sigiloso: acesso limitado aos usuérios que possuem Cre-
dencial de Acesso SEI sobre o processo.

XVIII - Nomero Unico de Protocolo (NUP): codigo nu-
mérico que identifica de forma Unica e exclusiva cada processo,
produzido ou recebido, conforme normatizagdo especifica do Poder
Executivo Federal;

XIX - nimero SEIl: cédigo numérico, préprio do SEI, se-
quencia gerado automaticamente para identificar Unica e individual-
mente cada documento dentro do sistema;

XX - nimero do documento: codlgo numeérico sequencial,
conforme estabelecido no Manua de Red

XXI - detentor do processo detronico: unidade(s) na(s)
qual(is) o processo esta aberto e passivel de inser¢do de novos do-
cumentos;

XXII - processo principal: processo que, pela natureza de sua
matéria, poderd exigir a anexagdo de um Ou mais processos como
complemento ao seu andamento ou decisao;

XXIII - sobrestamento de processo: interrupgdo formal do
seu andamento, em razdo de determinacdo existente no préprio pro-
Cesso ou em outro;

XXIV - unidade: designacdo genérica que corresponde a
cada uma das divisdes ou subdivisdes da estrutura organizaciona do
MAPA;

XXV - usuério colaborador: estagidrio ou prestador de ser-
vicos ativo do MAPA, cujo cadastramento for solicitado por seu
supervisor; e

XXVI - usuério interno: todo servidor ativo do MAPA com
cadastro na rede.

CAPITULO Il |

DAS COMPETENCIAS

Art. 3° Fica instituido o Nucleo Gestor do SEI, subordinado
a Secretéria Executiva - SE, que exercerd a gestdo operaciona e
manutencdo técnica do SEI no ambito do MAPA, competindo-lhe o
desempenho das seguintes atribuigdes:

| - zelar pela continua adequagdo do SEI a legislagdo de
gestdo documental, as necessidades do MAPA e aos padrdes de uso e
evolugdes definidos no @mbito do Processo Eletrénico Nacional;

Il - acompanhar a adequada utilizacdo do SEI, zelando pela
qualidade das informactes nele contidas,

[l - promover a capaCItagao realizar suporte técnico-ope-
racional e orientacdo aos usudrios quanto a utilizagdo do SEI;

IV - participar do Grupo de Gestéo do SEI, coordenado pelo
Ministério do Plangamento, Orcamento e Gestdo - MP; e

V - propor revisdes das normas internas afetas a0 processo
eletronico.

Art. 4° Nlcleo Gestor do SEI sera composto pelos titulares
das seguintes areas:

| - Coordenag@o de atividades Gerais - COAG/CGRL, que o
coordenarg;

Il - Coordenacéo de Sistemas de Informagdo - COSIS/ICG-
TI;

Il - Coordenacdo de Gestdo Operacional - CGO - CG-
GAB/GM;

IV - Coordenagdo de Administragdo de Pessoa - CO-
PES/CGAP;

VvV -
CDP/DCE; e

VI - Comissdo Permanente de Documentos Sigilosos -
CPADS.

§ 1° Os substitutos legais dos integrantes do Nucleo Gestor
do SEl atuardo automaticamente como suplentes, nas auséncias ou
impedimentos dos titulares.

§ 2° Sempre que pertinente outras unidades serdo convidadas
a compor o Nucleo Gestor do SEI, temporariamente ou néo.

Art. 5° A execucdo das atividades de protocolo e arquivo
esta subordinada funcionalmente a0 Departamento de Gestéo Inter-
na

Coordenacdo de Desenvolvimento de Pessoas -

Art. 6° Compete as Superintendéncias Federais de Agricul-
tura e as unidades operacionais a gestdo dos arquivos descentralizados
em seus respectivos ambitos.

Art. 7° Compete aos protocolos Centrais:

| - receber, conferir, digitalizar, registrar, e tramitar os do-
cumentos de origem externa recebidos no ambito do MAPA;

Il - realizar remessa de documentos fisicamente quando ndo
for possivel a tramitagéo eletronica; e

I11 - receber todos os documentos enviados eletronicamente,
por meio de peticionamento eletrénico, e informar ao remetente o
NUP.

CAPITULO I

DO ACESSO

Art. 8 Os usudrios internos poderdo cadastrar e tramitar
processos, bem como gerar e assinar documentos no &mbito do SEl,
de acordo com seu perfil de acesso e competéncias funcionais.

Art. 9° Os usuérios colaboradores ndo poderdo assinar do-
cumentos no &mbito do SEI.

Paré&grafo Unico. O cadastro de usuério colaborador serd efe-
tivado unicamente mediante solicitagdo de seu supervisor, que serd
responsavel por acompanhar as agdes realizadas pelo colaborador no
SEI.

CAPITULO IV R

DO PROCESSO ELETRONICO

Secéo |

Das Disposicoes Gerais

Art. 10 Todos os documentos no &mbito do SEI integraréo
processos eletronicos.

§ 1° Os documentos arquivisticos natos digitais juntados aos
processos eletrénicos no SEI, na forma estabelecida nesta Portaria,
serdo considerados originais para todos os efeitos legais, conforme
estabelece 0 Decreto n° 8.539, de 08 de outubro de 2015.

§ 2° Os documentos arquivisticos digitalizados juntados aos
processos eletrénicos no SEI, na forma estabelecida nesta Portaria,
teréo a mesma forga probante dos originais, conforme estabelece o
Decreto n° 8.539, de 08 de outubro de 2015.

Este documento pode ser verificado no enderego eletrénico http://www.in.gov.br/autentiadedehtml,

pelo codigo 00012016011800006

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2 de 24/08/2001, que ingtitui a

Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - |CP-Brasil.
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Art. 11. O processo eletronico no SEI deve ser criado e
mantido pelos usuarios de forma a permitir sua eficiente localizagdo
e controle, mediante o preenchimento dos campos préprios do sis-
tema, observados 0s seguintes requisitos:

| - ser formado de maneira cronolégica, |dgica e continua;

Il - possibilitar a consulta a conjuntos segregados de do-
cumentos, salvo os processos fisicos ja existentes que eventualmente
forem digitalizados e convertidos em processo eletrénico;

Il - observar a publicidade das informagBes como preceito
geral e o sigilo como excegdo; e

IV - ter o nivel de acesso de seus documentos individual-
mente atribuido, quanto a informagdo neles contida, como publico,
restrito ou sigiloso, ou aterado sempre que necessario, ampliando ou
limitando o acesso.

Art. 12. As é&reas responsaveis pelos processos administra
tivos do Ministério devem:

| - quando necessario, alterar o tipo de cada processo ins-
taurado que tramitar por sua unidade; e

Il - criar e gerir as bases de conhecimento correspondentes
no SEIl.

Secéo Il

Da Produgdo de Documentos

Art. 13. Os documentos gerados no dmbito do MAPA, para
que constem dos processos eletrénicos a que se refere o art. 10,
deverdo ser elaborados por meio do editor de textos do SEI, ob-
servado 0 seguinte:

| - qualquer usuério interno poderd elaborar documentos,
bem como assinar agueles de sua competéncia, em conformidade com
normas proéprias,

Il - documentos que demandem andlise preliminar de sua
minuta devem ser formalizados por meio de tipo de documento pro-
prio, de minuta, que ndo se confunde com o documento final a ser
posteriormente formalizado; e

Il - documentos que demandem assinatura de mais de um
usuario devem ser encaminhados somente depois da assinatura de
todos os responsaveis.

§ 1° Quanto ao disposto no inciso Il desta Portaria, em se
tratando de documentos redigidos por mais de uma unidade, caso
necessario, esta caracteristica deve ser destacada diretamente no teor
do documento, indicando as unidades participantes.

§ 2° Quanto ao disposto no inciso Il e § 1° desta Portaria,
alteragbes necessarias podem ser feitas durante toda a fase de minuta
pelos responsaveis pelo documento.

§ 3° As assinaturas de elaboradores e demais responsaveis na
hierarquia do 6rgéo emissor do documento sb serdo apostas na versao
definitiva para encaminhamento, superada, portanto, a fase de mi-
nuta.

Art. 14. Em caso de impossibilidade técnica momentanea de
produgdo dos documentos no SEI, para questGes urgentes que nao
possam esperar 0 reestabelecimento do sistema, estes podem ser pro-
duzidos em suporte fisico e assinados de préprio punho, podendo
receber numeragdo manual sequencial provisoria e, quando do retorno
da disponibilidade do sistema, devem ser imediatamente digitalizados
e capturados para o SEI.

Secdo 111

Da Recepgdo de Documentos, Captura para o SEl e Di-
gitalizacdo

Art. 15. Os documentos a serem capturados para o SEI
observardo 0s seguintes procedimentos:

§ 1° Os documentos de procedéncia externa recebidos em
suporte fisico deverdo ser carimbados com registro da data de re-
cebimento pelo protocolo antes de digitalizados e capturados para o
SEI.

§ 2° Imediatamente a seguir, deve ser redlizada a digita-
lizag8o, conferéncia e captura para o SEl, em sua integralidade, de
acordo com sua especificidade, gerando uma fiel representacdo em
codigo digital, com indicagdo da real data do documento no campo
proprio.

§ 3¢ A redizagdo do processo de digitalizagdo de docu-
mentos e processos em suporte fisico devera ser efetivada em formato
PDF, preferencialmente em cor monocromético, resolugéo de 300 dpi
e com processamento de Reconhecimento Optico de Caracteres
(OCR), antes ou durante sua captura para o SEI:

| - o limite do tamanho individual de arquivos para captura
para o SEl de documentos externos sera de 1 (um) gigabyte;

Il - os documentos arquivisticos digitais de audio e video
devem ser gravados em formato de compressdo gque garanta 0 menor
tamanho de arquivo possivel, mantendo-se sua inteligibilidade, de
forma a cada arquivo ndo ultrapassar o limite de que trata o inciso
I;

Il - documentos arquivisticos digitais, de qualquer natureza,
que ultrapassarem o limite de que trata o inciso | desta Portaria,
devem ser mantidos em midia digital, a qual devera ser identificada
com o Numero SEI relativo a Termo de Guarda de Midia inserido
Nno processo correspondente; e

IV - amidia a que refere o inciso 111 ser4 encaminhada para
a érea responsavel pelo processo correspondente para andlise e pos-
terior envio para o Arquivo Central, conforme o caso.

§ 4° Para documentos e processos em suporte fisico, apos a
digitalizagdo, deverdo ser remetidos para procedimento de conferén-
cia e autenticacdo por servidor publico e, apds a captura para o SEI,
deverd ser anotado seu NUmero SEI no canto superior direito da
primeira pagina do documento em meio fisico ou na capa de cada
volume do processo, a via fisica sera arquivada no Protocolo por dois
anos e apos cumprido o prazo serd encaminhado ao arquivo Geral.

§ 5° processos de procedéncia externa recebidos em suporte
fisico serdo protocolizados no SEI com NUP proprio do MAPA,
exceto se ja possuirem NUP, quando deverdo ser digitalizados e
capturados para o SEI mantendo seu NUP de origem.

§ 6° Documentos e processos que contenham amostra de-
verdo ser capturados no SEI com a descricéo do objeto encaminhado;
posteriormente, devera ser encaminhado ao setor que procedera o seu
recebimento no SEI.

§ 7° Documentos que contenham informagdes sigilosas de-
verdo ser registrados no SEI com a sinalizagdo do adequado nivel de
acesso, em conformidade com o disposto na legislacio pertinente.

§ 8° Serdo autuados como novos processos no SEI os do-
cumentos de procedéncia externa recebidos em suporte fisico pelo
Protocolo que ndo possuam referéncia expressa a nimero de processo
j& existente no SEl ou se refiram a processo ou documento em
suporte fisico ainda ndo convertidos para processo eletrénico.

§ 9° No caso de documentos de procedéncia externa re-
cebidos em suporte fisico pelo Protocolo com indicacdo de infor-
magdo sigilosa, ndo serd efetivada sua digitalizagdo no momento do
recebimento no Protocolo, que os encaminharé & area competente sem
violaggo do respectivo envelope, que procederda com sua digitalizagéo
e captura para 0 SEIl no prazo méximo de 2 dia Uteis.

Art. 16. Todos os documentos e processos em suporte fisico,
de procedéncia externa, que forem digitalizados devem ser imedia-
tamente submetidos a procedimento de conferéncia e autenticagdo por
servidor publico, por meio de sua assinatura eletrénica ou com em-
prego de certificado digital emitido no @mbito da Infraestrutura de
Chaves Plblicas Brasileira (ICP-Brasil).

Par&grafo Gnico. Somente ap6s a autenticagdo de que trata o
caput os documentos digitalizados poderdo tramitar por meio do
SEI.

Art. 17. N&o deverdo ser objeto de digitalizagcéo nem captura
para o SEI:

| - processos e documentos fisicos protocolados no MAPA
anteriores a implantagdo do SEI;

Il - jornais, revistas, livros, folders, propagandas e demais
materiais que ndo caracterizam documento arquivistico; e

Il - correspondéncias pessoais.

Paragrafo Unico. Excegdo ao caput deste artigo ocorrera nos
casos em que os documentos do Inciso Il e Il desta Portaria, venham
a se tornar pegas processuais.

Secéo IV

Da Tramitacéo

Art. 18. Em caso de erro na movimentacdo de processo
eletronico, a area de destino promovera imediatamente:

| - a sua devolugdo ao remetente; e

Il - 0 seu envio para a &rea competente.

Art. 19. Processos e Documentos protocolados anteriores a
implantagdo do SEI, deverdo continuar seu trdmite no Sistema de
Gestdo Eletronica de Documentos - SIGED.

Secdo V

Do Sobrestamento, Relacionamento e Anexagdo de Proces-
sos

Art. 20. O sobrestamento de processo € sempre temporario e
deve ser precedido de determinacéo formal constante do préprio pro-
cesso objeto do sobrestamento ou de outro a partir do qual se de-
termina o sobrestamento, observada a legislacéo pertinente.

§ 1° O documento no qual consta a determinaco de que
trata o caput deste artigo, juntamente com seu NUmero SEI, e seu teor
resumido devem constar do campo motivo para sobrestamento do
processo no SEI.

§ 2° O sobrestamento deve ser removido quando ndo mais
subsistir o motivo que o determinou ou quando for determinada a
retomada de sua regular tramitag&o.

Art. 21. O relacionamento de processos sera efetivado quan-
do houver a necessidade de associar um ou mais processos entre s,
para facilitar a busca de informages.

Paré&grafo Unico. O relacionamento de processos néo se con-
funde com o sobrestamento ou anexac@0, ndo havendo vinculagdo
entre suas tramitagBes, que continuam a ocorrer normalmente e de
forma autébnoma

Art. 22. Deve ocorrer a anexagdo de processos quando per-
tencerem a um mesmo interessado, tratarem do mesmo assunto e,
com isso, devam ser analisados e decididos de forma conjunta.

Art. 23. O cancelamento da anexagdo de processos podera
ser feita excepcionamente, por meio de solicitagdo ao Nucleo Gestor
do SEI fundamentada em Termo assinado por autoridade competente
no é&mbito do processo principal.

Art. 24. Se for identificada pela area competente a existéncia
de processo no SEl a0 qual o documento registrado em processo
individual deva ser anexado, a correspondente unidade procedera a
anexacdo do NovOo Processo ao processo ja existente no SEI.

Secéo VI

Da Classificaco Arquivistica

Art. 25. Os tipos de processos no SEI possuem Cadigo de
Classificagdo Arquivistica automaticamente vinculado, definidos se-
gundo a legislagdo pertinente, ndo devendo ser aterados pelos usu&

rios.

Secéo VII

Do Arquivamento

Art. 26. Os processos €eletronicos serdo mantidos até que
cumpram seus prazos de guarda, conforme definido na Tabela de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo e em pro-
cedimentos estabelecidos em norma especifica, obedecendo aos se-
guintes critérios:

| - 0 arquivamento dos documentos serd realizado de forma
légica, iniciando-se a contagem de temporalidade quando todas as
unidades nas quais 0 processo esteja aberto indicarem sua conclusdo
diretamente no sistema

Il - os documentos originais, ainda que digitalizados, deveréo
ser preservados de acordo com o disposto na legislacdo pertinente;
e

Il - os processos e documentos em suporte fisico conver-
tidos para eletrénico e os documentos recebidos em suporte fisico no
curso do processo cumprirdo 0 mesmo prazo de guarda do processo
eletrénico correspondente.

Art. 27. Os processos eletrénicos de guarda permanente de-
verdo receber tratamento de preservacdo de forma a ndo haver perda
ou corrupgdo da integridade das informacdes.

§ 1° A Comisséo Permanente de Avaliagdo de Documentos
(CPAD) desenvolvera e implementard Politica de Seguranga e Pre-
servacdo de Documentos Arquivisticos Digitais para preservacdo e
recuperacdo desses documentos.

§ 2° A Politica de Seguranca e Preservacéo de Documentos
Arquivisticos Digitais observard o disposto na Palitica de Seguranca
da Informacdo do MAPA.

Secédo VIII

Da Excluso, Do Cancelamento e da Nulidade de Docu-
mentos

Art. 28. O usu&rio interno pode excluir documentos (mi-
nutas) que ainda ndo tenham se estabilizado como oficiais.

Paréagrafo tnico. O documento excluido deixa de ser exibido
na érvore de documentos do processo e ndo podera ser recuperado.

Art. 29. Os documentos oficiais somente poderdo ser can-
celados por determinacdo forma do Ministro de Estado, dos Di-
retores, dos Superintendentes, do Ouvidor, do Consultor, dos Se-
cretérios, dos Coordenadores Gerais.

§ 1° A determinagdo de que trata o caput sera formalizada
por Termo de Cancelamento de Documento, cujo NUmero SEI e teor
resumido devem constar do campo motivo para cancelamento do
documento no SEI.

§ 2° O documento cancelado continua a ser apresentado na
arvore de documentos do processo, porém, se torna inacessivel e
apresenta marcagdo propria de documento cancelado.

g IX

Do Pedido de Vistas

Art. 30. Os processos no ambito do SEI que forem objeto de
pedido de vistas serdo disponibilizados, por meio de arquivo em
formato PDF ou ZIP, por usuério interno:

| - da unidade na qual o processo esteja em andlise, em caso
de processo aberto apenas na correspondente unidade; e

Il - da érea responsavel regimentalmente pelo processo, em
caso de processo aberto em multiplas unidades ou concluido.

Parégrafo Unico. E vedada a concessdo de vistas por meio de
acesso externo ao processo diretamente no SEI.

CAPITULO V R

DA ASSINATURA ELETRONICA

Art. 31. Os documentos eletronicos produzidos e geridos no
ambito do SEI teréo garantia de integridade, de autoria e de au-
tenticidade, mediante utilizagdo de Assinatura Eletronica nas seguin-
tes modalidades:

§ 1° Assinatura digital, baseada em certificado digital emi-
tido por Autoridade Certificadora credenciada a Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil):

| - as assinaturas digitais s80 de uso pessoa e intransferivel,
sendo responsabilidade do titular sua guarda e sigilo; e

Il - 0 uso da assinatura digital é obrigatério para documentos
de contelido decisério ou destinados a plblico externo ao MAPA,
adotando-se para 0os demais casos a modaidade de assinatura ca
dastrada.

§ 2° Assinatura cadastrada, mediante login e senha de acesso
do usuério:

| - as assinaturas cadastradas sdo de uso pessoal e intrans-
ferivel, sendo responsabilidade do titular sua guarda e sigilo.

§ 3° A autenticidade de documentos gerados no SEI pode ser
verificada em endereco do MAPA na Internet indicado na tarja de
assinatura e declaragdo de autenticidade no préprio documento, com
uso dos Codigos Verificador e CRC.

§ 4° E permitido ao usudrio interno utilizar certificado digital
emitido pela ICP-Brasil adquirido por meios proprios, desde que
possua caracteristicas compativeis com as disposi¢oes desta Portaria,
ndo sendo cabivel, em qualquer hipétese, o ressarcimento pelo MAPA
dos custos havidos.

Art. 32. A assinatura eletrbnica de documentos importa na
aceitagdo das normas regulamentares sobre o assunto e da respon-
sabilidade do usuério por sua utilizaggo indevida

CAPITULO VI

DOS NIVEIS DE ACESSO

Art. 33. Os processos e documentos incluidos no SEI devem
obedecer aos seguintes niveis de acesso:

| - puablico, com acesso garantido e sem formalidades a
qualquer interessado;

Il - restrito, quando se tratar de informacdo sigilosa né&o
classificada; e

Il - sigiloso, quando se tratar de informagdo sigilosa clas-
sificada, por ser imprescindivel & seguranga da sociedade ou do Es-
tado, nos termos dos artigos 23 e 24 da Lei n° 12.527/2011, passivel
de classificag8o nos graus ultrassecreto, secreto ou reservado.

§ 1° Os processos e documentos no SEI devem, em regra, ter
nivel de acesso publico e, excepcionalmente, restrito ou sigiloso, com
indicacdo da hipétese legal aplicavel.
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§ 20 O detentor do processo eletrénico deverd, de oficio,
segundo legislacdo aplicavel, definir ou redefinir o nivel de acesso
sempre que necessario, ampliando ou limitando seu acesso, espe-
cialmente quando ndo mais subsistir a situagdo de fato ou de direito
que justifique a atribuicdo de nivel de acesso Restrito ou Sigiloso.

§ 3° A atribuicdo de nivel de acesso Restrito mediante so-
licitagdo do administrado para tratamento sigiloso de seus dados e
informagdes deve ser efetivada por determinacdo devidamente fun-
damentada em Despacho Decisorio de autoridade competente.

§ 4° Até que o Despacho Decistrio de que trata o § 3° desta
Portaria sgja expedido, o usudrio interno deve imediatamente in-
formar o teor da solicitacdo a autoridade competente e tempora-
riamente atribuir nivel de acesso Restrito, com vistas a salvaguardar a
informacdo possivelmente sigilosa

§ 5° Informagles passiveis de classificagdo com grau de
sigilo devem, imediatamente, receber nivel de acesso Sigiloso, com
vistas a salvaguardar a informac8o possivelmente sigilosa classifi-
cada, sendo informado, em seguida, o teor dainformacao a autoridade
competente, que providenciard o encaminhamento para a formali-
zagdo devida ou determinara a redefinicdo do nivel de acesso.

§ 6° Em caso de atribui¢éo de nivel de acesso "Sigiloso", sO
sera considerado formalmente classificado o documento ou processo
que for objeto de Termo de Classificagdo da Informag&o, lavrado por
autoridade competente.

§ 7° Credencial de Acesso SEI sb podera ser concedida a
usuario interno que possua Credencial de Seguranca emitida pelo
Gestor de Seguranca e Credenciamento.

§ 8° Excepcionalmente, usudrio interno que ndo possua Cre-
dencial de Seguranca podera receber Credencial de Acesso SEI a
documento ou processo formalmente classificado, desde que seja for-
malizado Termo de Compromisso de Manutencéo de Sigilo.

Art. 34. Os documentos preparatorios e informagdes neles
contidas deveréo ter nivel de acesso Restrito, segundo a hipotese legal
correspondente, até a conclusdo do ato ou decisdo subsequente, mo-
mento a partir do qual é obrigatéria a redefinicdo de seu nivel de
acesso para Publico, exceto se incidir outra hipotese legal de sigilo
sobre 0s correspondentes documentos.

Parégrafo Unico. O disposto no caput ndo se aplica quando
a0 documento preparatdrio tiver sido dada publicidade em decor-
réncia de sua consulta plblica ou de outras hipéteses previstas em lei
ou em regulamentac8o especifica

Art. 35. Somente tipos de processos que forem parame-
trizados no SEI para permitir nivel de acesso Sigiloso podem ser
formamente classificados.

Parégrafo Unico. As areas competentes podem solicitar al-
terac8o no cadastro do tipo de processo para passar a permitir nivel
de acesso Sigiloso, podendo ser consultada a Comissdo de Perma
nente de Documentos Sigilosos - CPADs.

CAPITULO VII

DOS PERFIS DE ACESSO

Art. 36. Cabera ao Nucleo Gestor do SEI definir os perfis de
acesso ao SEl, assm como suas funcionalidades.

Art. 37. O SEl estara disponivel no MAPA com, no minimo,
os seguintes perfis e funcionalidades:

| - administrador: designado pelo Nucleo Gestor, com per-
missdo para configurar itens de negdcio do sistema;

Il - bésico: destinado a criagdo, instrucdo e tramitagdo de
processos, bem como produgdo e assinatura de documentos;

I1l - colaborador: destinado a criagdo, instru¢do e tramitacéo
de processos; e producéo de documentos sem poder de assinatura;

IV - arquivamento - permissdo para executar fungdes es-
pecificas da éarea de Arquivo;

V - informética - permissdo para configurar itens técnicos do
sistema; e

VI - inspecdo - permissdo para executar fungdes especificas
de inspecao.

Paré&grafo Unico. Os perfis e suas funcionalidades podem ser
mudados a qualquer tempo, conforme a necessidade de cada unidade
e usuario interno, desde que em consonancia com esta Portaria

Art. 38. Um usuario podera estar associado a mais de uma
unidade no SEI, desde que a autoridade competente da outra unidade
solicite sua inclusdo.

Art. 39. A realocagdo de usuério em nova unidade implicara
na perda de seus acessos.

Parégrafo Unico. E de responsabilidade da autoridade com-
petente da nova unidade solicitar acesso compativel com as novas
atribuigdes do usuério.

CAPITULO VIII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 40. A partir de 18 de janeiro de 2016, 0S processos
iniciados no MAPA deverdo ser abertos e ter tramitagdo no ambito do
SEl, observado o disposto nos arts. 17 e 19 desta Portaria e guardadas
as exceges das legislacOes vigentes.

Art. 41. Os sistemas de informagdo relativos a processos e
documentos que estdo em funcionamento no ambito do Ministério da
Agricultura Pecuéria e Abastecimento coexistirdo com o SEI-MAPA
enquanto ndo houver disposi¢cdo em contrério.

Art. 42. Os atos processuais praticados no SEl serdo con-
siderados realizados no dia e hora do respectivo registro eletrdnico,
cgn;orme horério oficial de Brasilia e legislagdo processua apli-
cével.

Art. 43. As unidades devem recusar processos e documentos
que estiverem em desacordo com esta Portaria, restituindo-os as uni-
dades que os encaminharam, especialmente agueles em suporte fisico,
quando deveriam ter sido remetidos pelo SEI.

Art. 44. O uso inadequado do SEI fica sujeito a apuragéo de
responsabilidade, na forma da legisacdo em vigor.

Art. 45. Esta Portaria entra em vigor na data de sua pu-
blicaggo.

ANDRE MELONI NASSAR

SECRETARIA DE DEFESA AGROPECUARIA
PORTARIA N° 3, DE 15 DE JANEIRO DE 2016

O SECRETARIO DE DEFESA AGROPECUARIA, no uso
das atribui¢des que Ihe conferem a Alinea "C" do Inciso Il do Artigo
13 do Decreto n° 8.492, de 13 de julho de 2015, tendo em vista o
disposto no Capitulo XII, artigos 69 e 71, do Anexo |, da Instrucéo
Normativa n° 17, de 13 de julho de 2006, do Ministério da Agri-
cultura, Pecudria e Abastecimento, e o que consta do Processo n°
21020.000547/2015-31, resolve:

Art. 1° Cessar os efeitos da Portaria n°® 46, de 15 de maio de
2015, publicada no D.O.U n° 92, de 18 de maio de 2015, secéo 1,
pagina 06, que impds a sangdo de suspensdo temporéria do cre-
denciamento a entidade Instituto Genesis - CNPJ 04.398.064/0001-
43, estabelecida a Av. Tiradentes 501, Torre 2- 13° Andar Conj.
1301/1302, Jardim Shangri-la (Centro) - Londrina - PR - CEP -
86070-000, em razdo da corregdo das néo-conformidades tratadas no
processo n° 21020.000547/2015-31.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua pu-
blicag&o.

LUIS EDUARDO PACIFICI RANGEL

PORTARIA N° 4, DE 15 DE JANEIRO DE 2016

O SECRETARIO DE DEFESA AGROPECUARIA, no uso
das atribuicoes que Ihe conferem a Alinea "C" do Inciso Il do Artigo
13 do Decreto n° 8.492, de 13 de julho de 2015, tendo em vista o
disposto no Capitulo XII, artigos 69 e 71, do Anexo |, da Instrugéo
Normativa n° 17, de 13 de julho de 2006, do Ministério da Agri-
cultura, Pecuéria e Abastecimento, e o que consta do Processo n°
21020.002349/2014-21, resolve:

Art. 1° Cessar 0s efeitos da Portaria n® 20, de 25 de marco de
2015, publicada no D.O.U n° 59, de 27 de margo de 2015, se¢do 1,
pagina 31, que impds a sangdo de suspensdo temporéria do cre-
denciamento a entidade Instituto Genesis - CNPJ 04.398.064/0001-
43, estabelecida a Av. Tiradentes 501, Torre 2- 13° Andar Conj.
1301/1302, Jardim Shangri-la (Centro) - Londrina - PR - CEP -
86070-000, em razdo da corregdo das ndo-conformidades tratadas no
processo n° 21020.002349/2014-21.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua pu-
blicagéo.

LUIS EDUARDO PACIFICI RANGEL

DEPARTAMENTO DE FISCALIZAGAO DE
_INSUMOS AGRICOLAS
COORDENACAO-GERAL DE AGROTOXICOS E AFINS

ATO N° 3, DE 8 DE JANEIRO DE 2016

Resumo dos pleitos de registros concedidos de acordo com o
Artigo 14 do decreto 4074, de 04 de janeiro de 2002.

1.aNome do Titular: Syngenta Protecéo de Cultivos Ltda -
S&o0 Paulo/SP

b.Marca Comercial: Quadris

c.Resultado do pedido:Deferido, concedido registro n° 7915,
conforme proc.21000.009816/2007-53

d.Fabricante: Syngenta Limited - Reino Unido

Formulador: Syngenta Protegdo de Cultivos Ltda - Paulinia/ SP

Syngenta Limited - Reino Unido

lharabras S.A IndUstrias Quimicas - Sorocaba / SP

e.Nome Quimico: methyl (E)-2-{2-[6-(2-cyanophenoxy)py-
rimidin-4-yloxy]phenyl} -3-methoxyacrylate

Nome Comum: Azoxistrobina

f.Nome cientifico, no caso de agente bioldgico: ndo se aplica.

g.Indicacdo de uso: Indicado para as culturas de Algodéo,
Arroz, Aveia, Banana, cevada, Soja e Trigo

h.Classificagdo toxicolégica: 111 - Medianamente t6xico

i.Classificagdo quanto ao potencial de periculosidade Am-
bienta: Il - Produto perigoso ao meio ambiente

2.aNome do Titular: Luiz Arthur Cury e Silva Agronegdcios
- Cravinhos / SP

b.Marca Comercial: Azact CE

c.Resultado do pedido:Deferido, concedido registro n°® 8015,
conforme proc. 21000.007650/2012-06 .

d.Fabricante: Nature Neem Products - India

Formulador: Nature Neem Products - India

e.Nome Quimico: dime-
thyl(2aR,3S,4S,4aR,5S,7aS,8S,10R,10aS,10bR)- 10-acetoxy-3,5- dihy-
droxy-4-(1aR,2S,3aS,6aS, 7S, 7aS)-6a-hydroxy-7a-methyl-3a,6a,7, 7a-
tetrahydro-2,7- methanofuro  (2,3-b)oxireno(e)oxepin-1a(2H)-yl)-4-
methyl-8-(2E)-2-methylbut-2- enoyl)oxy) octahydro-1H-naphthol,8a-
¢:4,5-bedifuran-5,10a(8H)-dicarboxylate

Nome Comum: Azadiractina A/B

f.Nome cientifico, no caso de agente bioldgico: ndo se aplica.

g.Indicacdo de uso: Indicado para as culturas de Feij&o, Me-
|80 e Tomate

h.Classificagdo toxicolégica: Il - Altamente toxico

i.Classificagdo quanto ao potencial de periculosidade Am-
biental: IV - Produto pouco perigoso ao meio ambiente

3.aNome do Titular: Allierbrasil Agro Ltda - Sdo Paulo / SP

b.Marca Comercia: Metomil Técnico China

c.Resultado do pedido:Deferido, concedido registro n° 8115,
conforme proc. 21000.010479/2009-17

d.Fabricante: : Yancheng Limin Chemical Co., Ltd - China

Endereco: Longgang Town, Dist. Yandu 224011 Yancheng,
Jiangsu - China

Yancheng Limin Chemical Co., Ltd - China

Enderego: N° 2, Weiyi Road, Aoyang Industrial Park, Funing
224401 Yancheng Jiangsu - China

Saerfu (Henan) Agrochemical CO., Ltd - China

Haili Guixi Chemical PesticideCo., Ltd - China

e.Nome Quimico: S-methyl N-(methylcarbamoyloxy)thioace-
timidate

Nome Comum: Metomil

f.Nome cientifico, no caso de agente biol4gico: néo se aplica.

g.Indicacdo de uso: Produto técnico equivalente

h.Classificagéo toxicoldgica: | - Extremamente toxico

i.Classificagdo quanto ao potencial de periculosidade Am-
biental: Il - Produto muito perigoso ab meio ambiente

4.aNome do Titular: Oxon Brasil Defensivos Agricolas Ltda
- S8 Paulo / SP

b.Marca Comercial: Fezan Gold

c.Resultado do pedido:Deferido, concedido registro n° 8215,
conforme proc. 21000.000003/2012-65 .

d.Fabricante: Astec Lifesciences Limited - India

Jiangyin Suli Chemical Co. Ltd - China

Formulador: Sipcam SPA - Itdia

Sipcam Nichino Brasil S.A - Uberaba/ MG

eNome Quimico: (RS)-1-p-chlorophenyl-4,4-dimethyl-3-
(1H-1,2,4-triazol-1-ylmethyl)pentan-3-ol + tetrachloroisophthal onitrile

Nome Comum: Tebuconazol + Clorotalonil

f.Nome cientifico, no caso de agente bioldgico: ndo se aplica.

g.Indicacdo de uso: Indicado para as culturas de Trigo e
Soja

h.Classificagdo toxicologica: | - extremamente toxico

i.Classificagdo quanto ao potencial de periculosidade Am-
biental: Il - Produto muito perigoso ao meio ambiente

5.aNome do Titular: Genbra Distribuidora de Produtos Agri-
colas Ltda - Foz do Iguagu / PR

b.Marca Comercial: Trifloxissulfurom Sodico Técnico Genbra

c.Resultado do pedido:Deferido, concedido registro n® 8315,
conforme proc. 21000.10182/2011

d.Fabricante: Jiangxi Synica Enterprise Co., Ltd - China

Tecnomyl S.A - Paraguai

eNome Quimico: 1-(4,6-dimethoxypyrimidin-2-yl)-3-[3-
(2,2,2-trifluoroethoxy)-2-pyridylsulfonyl]urea

Nome Comum: Trifloxissulfurom Sodico

f.Nome cientifico, no caso de agente bioldgico: ndo se aplica

g.Indicacdo de uso: Produto Técnico Equivalente

h.Classificagdo toxicologica: |l - Altamente Toxico

i.Classificagdo quanto ao potencial de periculosidade Am-
biental: Il - Produto muito perigoso ao meio ambiente

6. aNome do Titular: Consagro Agroguimica Ltda - Cam-
pinas/SP

b.Marca Comercial: Glyphosate Technical GLY

c.Resultado do pedido:Deferido, concedido registro n° 8415,
conforme proc. 21000.005407/2012-45

d.Fabricante: Shandong Weifang Rainbow Chemical Co., Ltd
- China

e.Nome Quimico: N-(phosphonomethyl)glycine

Nome Comum: Trifloxissulfurom Sodico

f.Nome cientifico, no caso de agente bioldgico: nédo se aplica

g.Indicacdo de uso: Produto Técnico Equivalente

h.Classificagdo toxicoldgica: | - Extremamente Téxico

i.Classificagdo quanto ao potencial de periculosidade Am-
biental: Il - Produto perigoso a0 meio ambiente

7.aNome do Titular: Syngenta Proteg@o de Cultivos Ltda -
S&o Paulo / SP

b.Marca Comercial: Axor

c.Resultado do pedido:Deferido, concedido registro n® 8515,
conforme proc. 21000.010281/2008-44

d.Fabricante: Syngenta Crop Protection Monthey S.A - Suica

Syngenta India Ltd - India

Nagarjuna Agrichem Ltd - India

Syngenta S.A - Reino Unido

Formulador: Syngenta Protecéo de Cultivos Ltda - Paulinia/ SP

Syngenta Protection Monthey S.A - Suica

Syngenta Crop Protection AG - Suiga

e.Nome Quimico: O-4-bromo-2-chlorophenyl O-ethyl S-pro-
pyl phosphorothioate + (RS)-1-[2,5-dichloro-4-(1,1,2,3,3,3-hexafluo-
ropropoxy)phenyl]-3-(2,6- difluorobenzoyl)urea

Nome Comum: Profenofés + Lufenuron

f.Nome cientifico, no caso de agente biol4gico: néo se aplica.

g.Indicacdo de uso: indicado para as culturas café, girassol,
mandioca e soja

h.Classificagdo toxicoldgica: | - Extremamente Téxico

i.Classificagdo quanto ao potencial de periculosidade Am-
biental: Il - Produto muito perigoso ab meio ambiente

8. aNome do Titular: Cheminova Brasil Ltda - Sd0 Pau-
lo/SP

b.Marca Comercia: Fipronova 800

c.Resultado do pedido:Deferido, concedido registro n® 8615,
conforme proc. 21000.002859/2009-70

d.Fabricante: Zhejiang Hisun Chemica Co. Ltd.

e.Nome Comum: Fipronil

f.Nome cientifico, no caso de agente biolgico:
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